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Yazsma ve Rapor Hazrlama TOS221 7 2+0 3,0 Secmeli
Birim Bolim Makine Muhendisligi - Lisans (Yiz yiize)
Amag Bu dersin amaci 6grencilerin temel dilbilgisi ve yazm kurallarini hatirlayarak profesyonel hayatlarinda karsilacaklari yazsma ve rapor

hazrlama ile ilgili temel bilgileri 5grenmesini saglamaktir.
Temel imla kurallar, dilekge, tutanak, 6zgegmis, e-mail, rapor yazmi ve bélumleri, bilimsel ve teknik yazlar, atif ve kaynak kullanimi,

Ders leerigi yazgmalarda etik
Ders Kaynakiar Hgather Silyn-Roberts, Writing for Science and Engineering, Papers, Presentations and Reports,
Niyaz Karasar, Aragtirmalarda Rapor Hazirlama

Hafta Konu

1 Yazgma ve Raporlama dersine girig, yazgsmalarin 6zellikleri ve yapilandiriimasi

2 Dil bilgisi ve imla kurallari, yazagma turleri, resmi yaagmalar: kamusal yazlar, dilekge, tutanak

3) Ozgegmis yazim, is mektubu, internet ortaminda yazgma: e-mail

4 Rapor nedir, bir belgenin (raporun) bélimleri ve temel elementleri-1

5 Bir belgenin (raporun) bélimleri ve temel elementleri-2

6 Ozet, yonetici 6zeti. Literatir taramasi

7 Proje 6nerisi, bilimsel makale, gelisme raporu

8 Ara sinav- Rapor hazrlama

9 Mihendislik dizayn ve danigsma/ydnetici/Gneri raporiari

10 Tezyazimi, poster haarlama

11 Bilimsel ve teknik yazilardaki genel kurallar ve tavsiyeler

12 Anf ve kaynak kullanimi

13 Revize etme ve diizeltmeler

14 Yazgsmalarda etik

Ders ls Yukii Galisma Tiirii/ Ogretim Metotlar ~ Siiresi (Saat) Sayisi
Dinleme ve anlamlandirma, gézZem/durumlari isleme, elestirel diisiinme, soru gelistirme, takim ¢alismasi Beyin Firtinasi 2 6
Dinleme ve anlamlandirma, gézem/durumlari isleme, elestirel diisiinme, soru gelistirme Kigtk Grup Tartigmasi 2 6
Dinleme ve anlamlandirma, gézem/durumlari isleme, elestirel diisinme, soru gelistirme Tartigmali Ders 2 7
Dinleme ve anlamlandirma Ders 2 14
Ara Sinav1 4 1
Final 8 1

Ders is Yiikii: 78
AKTS (Ders is Yiikii / 25.5): 3,06

Program Ciktilar

1 Mezunlar Matematik, fen bilimleri ile Makina Mihendisligi konularinda yeterli bilgi birikimine ve bu alanlardaki kuramsal ve uygulamali bilgileri mihendislik ¢ézimleri
icin beraber kullanabilme becerisine sahiptir.

Mihendislik problemlerini saptama, tanimlama, formiile etme ve ¢dzme becerisi ve uygun analitik yontemler ve modelleme tekniklerini segme ve uygulama becerisine
sahiptir.

N

Bir sistemi, sistem bilesenini ya da sureci analizetme becerisi ve modern tasarim ydntemlerini uygulama becerisine sahiptir.

Mihendislik uygulamalari igin gerekli olan modemn teknik ve araglar segme ve kullanma becerisi ve bilisim teknolojilerini etkin kullanma becerisine sahiptir.

Bireysel caligsma becerisi, disiplin i¢i ve disiplinler arasi takim ¢alismasina yatkinligi vardir.

Bilgiye ulagabilmek icin kitap, makale, internet vb. tim gerekli kaynaklari kullanabilme becerisine sahiptir.

Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci; bilim ve teknolojideki gelismeleri izeme ve mesleki bilgileri surekli giincel tutma becerisine sahiptir.

Turkge s62U ve yazli etkin iletisim kurma becerisi; en azbir yabanci dil bilgisine sahiptir.

Proje ve risk yonetimi, is guivenligi ve gewre konularindaki uygulamalar ve hukuksal sonuglari hakkinda bilgi sahibi olunmasi ve etik degerlerin benimsenmesi;

girisimcilik, yenilikgilik ve strdurebilir kalkinma hakkinda farkindahgi vardir.

10 Makine Mihendisligi uygulamalarinda surddrulebilirligi saglama becerisi girisimcilik yaraticilik ve yenilikgilik bilincinin gelismesi, bireysel, toplumsal, ekonomik,
teknolojik gereksinimler icin cewreyle uyumlu ¢dzim yaratabilme becerisine sahiptir

11 Mihendislik ¢éziimlerinin ve uygulamalarinin ewensel ve toplumsal boyutlardaki etkilerinin bilincinde ve girisimcilik ve yenilikgilik konularinin farkinda ve ¢agin sorunlari

hakkinda bilgi sahibidir.

@ N oo o b~ W



Ders Ogrenme Giktisi - Program Giktilari (1 -5 Puan Aralig)

Ders Ogrenme Giktisi PC1 PC2 PC3 PG4 PC5 PC6 PC7 PGC8 PC9 PC10 PGC11
Yazgmanin temel 6zelliklerini kavrar > > o o o - - - - - -
is yasantinda karsilagabilecegdi yazisma ve rapor hazirlama yéntemlerini 6grenir - - - - - - - - - - -

Ortalama Deger = = o o o - - - - - -

https://ebs .bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir/226491
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