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BURO YONETIMi VE YONETICi ASISTANLIGI
(2020 - 2021) Ders Bilgi Fommu

Ders Adi Kodu Yarlyll T+U Saat AKTS Z/S
Finansman ve Finansman Yatirm Araglari BUR211 3 2+1 4.0 Secmeli
Birim B&lim Buro Yonetimi ve Yonetici Asistanligi - On Lisans (Anlatm Soru-Cevap, Tartigna)
Amac Finansal sistemi olusturan, finansal piyasalar; finansal kurumlar, finansal araglar hakkinda bilgi vermek bu dersin temel amacidir.
S Derste piyasa tanimi, finansal piyasalarin yapisi, piyasalarin sinflandiriimasi, finansal piyasalarin ekonomideki yeri, finansal aracilar, para
Ders Igerigi ) . S .
piyasasl araglari ve sermaye piyasasi araglari hakkinda bilgi verilecekdir.
Ders Kaynakiar Ders Notlari, Diger Kaynaklar Ed. Prof. Dr. I\lurﬁan AYDIN: Sermaye Piyasasi ve Finans Kurumlari, Ed. Stleyman YUKCU: Finansal Yénetim,
N. Aydin, M Basar, M Coskun “Finansal Yonetim” Detay Yayincilik, Ankara
Hafta Konu
1 Finansin tanimi,mahiyeti ve isletmelerde finans fonksiyonu
2 Paranin zaman degeri
3) Finansal kaynaklar
4 Basabas ve kaldirag analiz
5 isletme sermayesi yonetimi
6 Alacak ve nakit yonetimi
7 Stok Yonetimi
8 Finansal analiz
9 Kisa ve uzun vadeli finansal planlama
10 Sermaye bitcelemesi
1" Sermaye maliyeti ve optimum sermaye yapisi
12 Sermaye Piyasasi
13 isletmelerde Ozel Finansal Sorunlar
14 Uygulamali Ormekler

Program Ciktilari

1 Aannfailgili temel diizeyde bilgi ve beceriye sahiptir.

2 Buro yonetimi teknikleri, isletme yonetimi, hukuk, én muhasebe ve ekonomi alanlarinda yeterli alt yapiya sahiptir.

3 Aanin gerektirdigi diizeyde bilgisayar yazlimi ile birlikte bilisim ve iletisim teknolgjilerini kullanabilme becerisine sahiptir.
4 Bilgileri analizetme, yorumlama ve degerlendirme becerisine sahiptir.

5  Kendisine verilen gérev ve sorumluluklari yerine getirebilme becerisine sahiptir.

6  Uygulamada karsilasilan ya da 6ngorilemeyen sorunlar igin ekip tyesi olarak sorumluluk alabilme becerisine sahiptir.
7  Insanlarlailiski kurabilme ve siirdiirebilme becerisine sahiptir.

8  Etkiliiletisim kurabilecek ve alanindaki yenilikleri takip edebilecek diizeyde en azbir yabanci dil bilgisine sahiptir.

9  Bagmsizkarar alma ve uygulama becerisine sahiptir.

10 Mesleki plan ve proje, rapor ve is yazgmalarini gergeklestirebilme ve bunlari sé2U, yazl ve elektronik olarak sunabilme becerisine sahiptir.
11 Kamusal ve sosyal alanda iliskilerini srdurebilecek diizeyde protokol bilgisine sahiptir.

12 Bilim ve teknolojideki ve mesleki alanindaki gelismeleri izeme ve kendini surekli yenileme becerisine sahiptir.

13 Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilincine sahiptir.

14 Toplumsal degerlere saygili, sosyal sorumluluk sahibi, ewensel, toplumsal ve mesleki etik bilincine sahiptir.

15 s saghg ve giivenligi konularinda yeterli bilince sahiptir.

Ders Ogrenme Giktisi - Program Giktilari (1 -5 Puan Araligy)
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isletmenin fon kaynaklarinin ne oldugunu ve hangi yollarla saglandigini kavrar. OO R RO VOO (OO R O R I i e O I I
isletme sermayesi (calisma sermayesi)?nin ne oldugunu, dnemini ve nasil yonetildigini bilir. S R I S I R I R I I I
Saglanan fon ve finansmanin en verimli sekilde nerelerde kullanildigini kavrar. e P [ s

Finansal Yonetimin isletme fonksiyonlari igindeki kilit rollinti ve énemini kawrar, finansmanla ilgili temel
kavramlart bilir.

Bir isletmenin finansman ve sermaye yapisinin ne oldugunu bilir. Bilangoyu finansal agidan isletmenin kaynak- }
kullanim durumunu gdsteren bir arag olarak okuyabilir ve degerlendirir.

https://ebs .bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir/253314
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