BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI =]

SOGUT MESLEK YUKSEKOKULU Ey

BURO YONETIMI VE YONETICI ASISTANLIGI O
(2020 - 2021) Ders Bilgi Formu

Ders Adi Kodu Yarlyll T+U Saat AKTS Z/S
Turk Dili Il TRK102 4 2+0 2,0 Zorunlu
Birim B&lim Biro Yonetimi ve Yonetici Asistanligi - On Lisans (Uzaktan egitim)

Cagin surekli ilerleyen sartlarina uygun olarak farkli alanlarda 63renim géren genclerimize ana dili sewgisini ve bilincini kazandirmak.
Hayatin her alaninda ve her meslek grubunda gerekli olan dilin dogru, giizel ve etkili kullanilmas1. Ogrencilere her alanda kendilerini yeterli

Amag ve acik bir bicimde ifade edebilme becerisinin kazandirimasi. Mesleki yonden ¢agdas bilgilerle donanmis bireyleri dil ve edebiyat tarihi
yoniinden aydinlatmak.
Ders lgerigi Kompozsyonla ilgili genel bilgiler, yazili kompozsyon tlrleri, siir, tiyatro, hikaye ve roman, destan, masal-gez yazisi-ani, sé2i kompozisyon

ve tlrleri, bilgi kaynaklarina erisim ve kitliphane kullanimi, bilimsel yaz hazrlama teknikleri, edebiyat ve diigtince diinyasi.
Ders Veren Ogr. Gor. Murat YATAGAN
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Hafta Konu
1 Kompozsyonla ilgili genel bilgiler.
2 Yazli kompozsyon tirleri .
3) Yazli kompozsyon turleri Il.
4 Siir.
5 Tiyatro.
6 Hikaye ve roman.
7 Destan.
8 Ara Sinav- Masal-gez yazisi-an.
9 S62U kompozisyon.
10 S640 kompozisyon tirleri |.
11 S62u kompozisyon tarleri Il.
12 Bilgi kaynaklarina erisim ve kutiiphane kullanimi.
13 Bilimsel yaz hazrlama teknikleri.
14 Edebiyat ve distince diinyasi.



Ders s Yukii Galisma Tiirii / Ogretim Metotlar Siiresi (Saat) Sayisl

ng |r|ﬁ1avu—k)ir§a§am boyu 6grenme, yazma, okuma, Bilisim %I% Ela‘\'l'lléfn pretim Metotlar Stresi (S?at) Sayﬂ
Dinleme ve anlamlandirma Ders 2 14
Ara Sinav 1 4 1
Kisa Sinav1 1 1
Final 4 1
Ders is Yiikii: 51
AKTS (Ders is Yiikii / 25.5): 2

Program Ciktilari

1 Aannfailgili temel diizeyde bilgi ve beceriye sahiptir.

2 Buro ydnetimi teknikleri, isletme yonetimi, hukuk, n muhasebe ve ekonomi alanlarinda yeterli alt yapiya sahiptir.

3 Aanin gerektirdigi dizeyde bilgisayar yazilimt ile birlikte bilisim ve iletisim teknolojilerini kullanabilme becerisine sahiptir.
4 Bilgileri analizetme, yorumlama ve dederlendirme becerisine sahiptir.

5  Kendisine verilen gorev ve sorumluluklari yerine getirebilme becerisine sahiptir.

6  Uygulamada karsilagilan ya da éngériilemeyen sorunlar igin ekip Uyesi olarak sorumluluk alabilme becerisine sahiptir.
7  Insanlarlailigki kurabilme ve siirdiirebilme becerisine sahiptir.

8  Etkiliiletisim kurabilecek ve alanindaki yenilikleri takip edebilecek diizeyde en azbir yabanci dil bilgisine sahiptir.

9  Bagimsizkarar alma ve uygulama becerisine sahiptir.

10 Mesleki plan ve proje, rapor ve is yazsmalarini gergeklestirebilme ve bunlari s62U, yazl ve elektronik olarak sunabilme becerisine sahiptir.
11 Kamusal ve sosyal alanda iligkilerini surdurebilecek diizeyde protokol bilgisine sahiptir.

12 Bilim ve teknolojideki ve mesleki alanindaki gelismeleri iZzeme ve kendini surekli yenileme becerisine sahiptir.

13 Yagsam boyu 6grenmenin gerekliligi bilincine sahiptir.

14 Toplumsal degerlere saygili, sosyal sorumluluk sahibi, ewensel, toplumsal ve mesleki etik bilincine sahiptir.

15 Is saghgi ve givenligi konularinda yeterli bilince sahiptir.

Ders Ogrenme Giktisi - Program Giktilari (1 -5 Puan Araligy)

PG PG PG PG PG PG PG PG PG PG PG PG PG PG
Ders Ogrenme Giktisi 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
Yazli ve s62 anlatim becerilerini gelistirir. S I N D I D I I D D L
Temel dil becerileri hakkinda genel bilgi sahibi olur. I D I
Yaazli ve s62{ kompozsyon tiirleri hakkinda bilgi sahibi olur. s o o o|leolsloclala|lalsl o = o

Bilimsel kawramlari ve bilimsel yaz hazrlama tekniklerini bilir ve uygular. Bilimsel arastirmada yer
almasi gereken agamalari bilir ve tanimlar.

https://ebs .bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir/258314
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