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Ders Igerigi
Ders Kaynaklari DOGU, Ali Haydar, Temel Bilgisayar, Derya Kitabevi, Trabzon, 2007.
Hafta Konu
1 Ana Donanim Elemanlari, Giris-Cikis Birimleri, Depolama Birimleri.
2 igletim Sistemleri, Uygulama Yazlimlari, Bilgi Guvenligi, Bilisim Suglari ve Korunma Yéntemleri.
3) Temel isletim Sistemi Ayarlari, Dosya ve Dizin Kavramlari, Dosyalarin Yonetiimesi.
4 elime Iglem Uygulamasinda Bigimlendirme Iglemleri.
5 Kelime islem Uygulamasinda Bigimlendirme islemleri.
6 Otomatik Igerik Olugturma.
7 Adres Mektup Birlestirme, Yazdirma.
8 Ara Sinav
9 Hesap Tablosu Uygulamalarinda Temel Islemler, Veri Girisi ve Bigimlendirme.
10 Formiil Yazma e islevieri Kullanma
11 Veri Ozetleme.
12 Grafik Olusturm
13 Sunu Olusturma Ve Bigimlendirme.
14 Sunu Efektleri, Ses ve Goriintu Ekleme.
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Dustincelerini ve sorunlara iligkin ¢dzlim Onerilerini yazli ve s62u olarak aktararak alani ile ilgili konularda ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirir, ikna edici mesajlar
olusturabilir.

Tiketici dawanisi ve etkili iletisim becerileri konusunda yeterli bilgi ve uygulama dlizeyine sahip olarak i¢-dis paydaslarla ikna edici iletisim kurabilir.

Kurumun i¢ ve dis paydaslariyia ilgili iletisim sorunlarini, edindigi isletme ydnetimi ve organizasyon alanindaki temel bilgilerle zorlu kosullarda dahi tespit edebilir,
tanimlayabilir, analizedip uygulayabilir.

Uluslararasi platformdaki mesleki gelismeleri ve yabanci literatiirti takip edebilecek, uluslararasi is galismalarinda kullanilabilecek orta diizeyde yabanci dil bilgi
yeterliligine sahiptir.

Temel hukuk bilgisi tizerinde iletisim hukukuyla ilgili yeterli biling diizeyine sahiptir. Ustlenilen iletisim calismalarinda hukuki sorumluluklarin bilinciyie hareket eder.
Kurum ya da Uriin/hizmete yonelik imaj ve itibar olusumuna katki sadlayabilecek iletisim ¢alismalarinin yapiimasi siregleri ile ilgili yeterli dizeyde kuramsal ve
uygulama bilgisine sahiptir.

Degisime agik, toplumsal konulara duyarli, elestirel ve ¢dziim Uretebilen bakis agilarina sahip olarak yagsam boyu 6grenmeye iliskin olumlu tutum ve davranis gelistirir.

Edinilen disiplinler arasi bilgiler sonucunda toplumsal, kiltirel, siyasi ve sosyal konulari ya da degisimleri belireme, analizetme ve sonuglar mesleki calismalarda
kullanabilme becerisine sahiptir.

Edinilen disiplinler arasi bilgileri, yine disiplinler arasi bilimsel ve mesleki caligsmalari destekleyecek bigimde kullanabilir.

Halkla iligkiler ve tanitim alant ile ilgili ileri duzeydeki bir calismay edindigi bilgiler dogrultusunda bagimsiz olarak yuratur,

Yapilacak iletisim ¢alismalarinda takim ¢alismasina uygun olarak sorumluluklari Ustlenebilir ve takim ruhu bilinci ile hareket edebilir.
Mesleki, ahlaki ve etik sorumluluk bilincine sahiptir.

Sponsorluk, sosyal sorumluluk, kamuoyu arastirmalari, imaj ydnetimi, isletme ydnetimi, hukuk, medya iletisimi, siyasal iletisim ve lobicilik, ekonomi, propaganda, gibi
kawamlari uygulayabilme becerisi kazanir.

Ders Ogrenme Giktisi - Program Giktilari (1 -5 Puan Aralig)
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Bilisim suclari ve telif haklari kanunlari hakkinda bilgi sahibi olabilme s o|lo o o oo = =|-c > > > >

Zararli yazlimlar ve kétu niyetli kullanicilarin kullandigr yontemleri taniyabilme ve temel seviyede

bunlardan korunabilme.

Temel isletim sistemi ayarlarini yapabilme ve dosyalarini yonetebilme. sllollelalalalelalal < - - - -

Temel bilisim kavamlarini tanimlayabilme. S I D e - - - - -

Bilgisayar donanimlarini taniyabilme. sllallel|loalallalalolc - - - - -

https://ebs .bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir/258450
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