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SAGLIK KURUMLARI iSLETMECILIGi
(2020 - 2021) Ders Bilgi Formu

Ders Adi Kodu Yarlyll T+U Saat AKTS Z/S
Tibbi Dokimantasyon ve Arsivcilik SAK210 3 2+1 6,0 Zorunlu
Birim B&lim Saglik Kurumlari Isletmeciligi - On Lisans (Yiiz yiize egitim)
Amac Tibbi dokiimantasyon ve arsivkonusunda bilgi vermek ve tibbi dokimantasyon ve argiiemenin énemini anlatmak.
Tibbi dokiimantasyona giris ve dokiimanlarin 6nemi, tibbi dokiimantasyon tarihi, hasta dosyalarinin igerigi, saglik kurumlarinda hasta
dosyalari arsivierinin temel 6geleri, arsivin yeri, butgesi, arsiv komitesi, arsiv teskilat ve fonksiyonlari, hasta dosyalarinin dosyalanmasi,
Ders Igerigi numaralanmasi, siralanmasi, kapsami. Hasta dosyalari arsivinlerinin 6rgut yapilari, hasta, doktor, hastalik ve ameliyat indeksleri, hastalik
ve ameliyatlara ait indeksleme sistemleri, hasta dosyalarinin hukuki yoni, hasta dosyalari arsivierinde bilgisayar kullanimi. Hasta dosyalari
arsivinin organizasyon yapisi, indeksleme sistemleri, hasta dosyalarinin yasal ydni ve bilgisayar kullaniminin 6grenilmesi.
Ders \Veren Ogr. EIm. Hamit DULUN
Karasin, Y. ve Temizer, A M (2022). Tim Yonleriyle Tibbi Dokimantasyon ve Sekreterlik. Akademisyen Kitabewi.,
Kaplan, A ve Atakli, A (2015). Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik. Glines Tip Kitabeveri,
Dikmetas Yardan, E. (2024). Tibbi Dokimantasyon ve Elektronik Saglik Kaydi Yonetimi. Nobel Akademik Yayincilik,
Ders Kaynaklar Tlel ?ékfjmanta?yon ve vSekreterIik.(KoIe‘!(tif Yayinlan), Artukoglu A, Kaplan A, Yilmaz A, Tibbi Dokiimantasyon, Ankara,
Siimbdloglu K., Simbdloglu V., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara,
Artukoglu A, Kaplan A, Yilmaz A (2002). Tibbi Dokiimantasyon. Tirk Saglk Egitim Vakfi.,
Yalginkaya, O. ve Zayim Gedik, K. (2021). Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programi ve Mesleki Uygulamalar. Hiperlink Yayinlari,
Tengilimoglu, D. ve Koksal, A (2021). Tip Sekreterligi. Seckin Yayincilik
Hafta Konu
1 Tibbi Dokiiman ve Dokiimantasyon ile ligili Temel Kawramlar
2 Arsiv, Tibbi Arsiv, Tibbi Bilgi ve Kullanimi, Hastane Bilgi Sistemleri, Bilgi ve Belge Hizmeti Sunan Kurumlar
3 Tibbi Dokiiman ve Dokiimantasyonun Tarihgesi-1
4 Tibbi Dokiiman ve Dokiimantasyonun Tarihgesi-2
5 Tibbi Dokiimanlarda Bulunmasi Gereken Temel Ozellikler
6 Hasta Dosyalarinin Kullanicilar ve Kullanim Alanlari
7 Hasta Dosyalarinin Onemi
8 Hasta Dosyalarinin Kapsami, Dizenlenmesi ve Analiz
9 Hasta Dosyasinda Bulunan Formlar, Hasta Dosyalarinin Numaralanmasi ve Siralanmasi

10 Hasta Dosyalari Arsivinde Kullanilan indeksler ve Tibbi Kayit ve Arsiv Hizmetlerinin Yénetim ve Organizasyonu

11 Tibbi Sekreter ve Tibbi Sekreterin Cesitleri-1

12 Tibbi Sekreter ve Tibbi Sekreterin Cesitleri-2

13 Saglik Hizmetlerinde Aydinlatimis Onam ve Hasta Haklari

14 NOT: Derslerin islenisine ve ara sinav tarihine bagli olarak ders haftalarinda ve konularin anlatim haftalarinda kaymalar yaganabilir.

Galigma Tiirii / Ogretim Siiresi
Ders Is Yiiki Metotlar (Saat) Sayisi
Dinleme ve anlamlandirma Ders 3 14
Arastirma — yagsam boyu 6grenme, yazma, okuma, Bilisim Sinif Dis1 Calisma 3 14
Dinleme ve anlamlandirma, géZem/durumlari isleme, elestirel diisiinme, soru gelistirme Tartigmali Ders 3 14
glz(a:rt:rgrzﬁ;m ):;alm boyu 6grenme, yazma, okuma, Biligim, elestirel disinme, soru gelistirme, yonetsel beceriler, Grup Calismas| 3 1
Ara Sinav 1 12 1
Final 12 1
Ders ls Yiikii: 153

AKTS (Ders is Yiikii / 25.5): 6



Program Ciktilari

1 Sagdlik sektori alaninda temel diizeyde bilgilere sahiptir.

2 Karar, uygulama ve dawaniglarinda isletmecilik ve ydnetim alanina iliskin edindigi bilgileri kullanma becerisine sahiptir.

3 Saglhk Kurumlar Isletmeciligi alanina iliskin bilgileri analizetme, yorumlama ve degerlendirme becerisine sahiptir.

4 Kendisine verilen mesleki gérev ve sorumluluklari yerine getirebilir.

5  Uygulamada karsilasilan ya da 6ngérilemeyen sorunlar igin ekip Uyesi olarak sorumluluk alabilir.

6  Edindigi bilgi ve becerileri elestirel olarak degerlendirir.

7 Ogrenme gereksiniminin sirekliligini kavradigini gésterir.

8  Ogrenme gereksinimlerine yonelik programlara katilima agik olur.

9 Saglhk Kurumlari Isletmeciligi alani ile ilgili edindigi bilgi ve beceriler diizeyindeki diisiincelerini ve énerilerini ilgililere yazli ve séii olarak aktarabilir.
10 Galigma arkadaslarina yardma yatkindr.

11 Enazalanindaki bilgileri takip edebilecek ve meslektaslari ile iletisim kurabilecek kadar yabanci dil bilgisine sahiptir.

12 Aaninin gerektirdigi en aztemel diizeyde bilgisayar, bilisim ve iletisim teknolojilerini kullanir.

13 Kurumsal, is ve toplumsal etik degerlere uygun dawranrr.

14 Sosyal haklarin ewenselligi, sosyal adalet, kalite ve kiilturel degerler ile gewe koruma, is saghgi ve guvenligi konularinda yeterli bilince sahiptir.
15 Degisime ve yenilige aciktir.

Ders Ogrenme Giktisi - Program Giktilari (1 -5 Puan Araligy)

PG PG PG PG
Ders Ogrenme Giktisi 1 2 3 PG4 PG5 PC6 7 PG8 PGC9 PC10

Tibbi dokiimanin tanimlanmasi. 4 0 O 5) 5) 3 2 - 5) 5)
Tibbi dokiimanlarin kullanim alanlari ve Hasta dosyalarinin éneminin 4 0 0 5 5 3 2 1 5 5
kawanmasi.
Kamu ve 6zel sektor kuruluglarinin intiyaglar dogrultusunda hizmetin
kaliteli bir sekilde sunulmasi igin bu konuda egitim alan nitelikli 4 0 O 5 5 3 2 - 5 5
elemanlar yetistirebilmek.
Tibbi kayit ve ddkiimanlarin iglenmesini ve hastaliklarin ve
uygulamalarin uluslar arasi kodlama sistemlerine gore kodlamasini, 4 0 O 5 5 3 2 3 5 5
gereksinim duyulan bilgilere elektronik olarak erigsimi 6gretmek.
Tibbi dokiimanin tanimlanmasi. - - = S S = = o - -
Tibbi dokiimanlarin kullanim alanlari ve Hasta dosyalarinin dneminin
kawanmasi. i i i ) ) ) i ) ) )
Kamu ve 6zel sektdr kuruluslarinin ihtiyaglari dogrultusunda hizmetin
kaliteli bir sekilde sunulmasi igin bu konuda egitim alan nitelikli - - - - - - - - - -
elemanlar yetistirebilmek.
Tibbi kayit ve dékimanlarin igslenmesini ve hastaliklarin ve
uygulamalarin uluslar arasi kodlama sistemlerine gore kodlamasini, - - - - - - - - - -
gereksinim duyulan bilgilere elektronik olarak erigsimi 6gretmek.
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