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Birim Bolim Muhasebe ve Vergi Uygulamalari - On Lisans (S8zlii ve gérsel anlatim sunum tartisma.)
Amac Ofis uygulama programlarinin temel seviyede kullanimi becerilerini vermektir

Ders Igerigi MS Word, MS Excel, MS Powerpoint kullanimi

Ders Kaynaklari Elif Sencan. Bilgisayar ve Ofis Programlari Kullanimi. 1. Baski. Alfa Aktlel, 2011., Ders Notu
Hafta Konu

1 Yazlim nedir? Ofis program kurulumu.

2 Word Dosya mentisU.

3) Word giris ve ekle mendleri

4 Word tasarim ve sayfa diizeni menileri

5 Word bagwirular, gézden gegir ve gériniim menuleri

6 Excel Dosya mendileri

7 Excel giris ve ekle menduleri

8 Excel sayfa diizeni ve formaller mendleri

9 Excel sayfa diizeni ve formiller mentileri

10 Excel Formuller menusi

1" Excel gelistirici ve veri menusu

12 Excel g6zden gegir ve goriinim mendileri

13 Powerpoint Dosya, Giris, Ekle, Tasarim ve Gegisler menusi

14 PowerPoint Animasyonlar, Slayt Gosterisi, Gézden Gegir ve Gorinim mendleri

Ders ls Yikii Galigma Tiirii / Ogretim Metotlar
Dinleme ve anlamlandirma Ders
Arastirma — yasam boyu 6grenme, yazma, okuma, Bilisim Sinif Dig1 Calisma
Ara Sinav1

Final

Ders s Yiikii:
AKTS (Ders is Yiikii / 25.5):

Program Ciktilar

Aantile ilgili temel kavramsal bilgilere sahip olup, bu bilgilerin is hayatinda yansimalarini hayata gegirebilir.

Muhasebe ve vergi uygulamalari alanina iligkin bilgileri analizetme, yorumlama, degerlendirme ve raporlama becerisine sahiptir.
Calisma hayatinda karsilagilabilecek sorunlarla ilgili olarak sorumluluk alip ekip arkadaslarina yardim eder.

Elde ettigi bilgilerin dogruluguna elestirel olarak yaklasir ve diistincelerini, 6nerilerini ilgililere yazli ve s620 olarak aktarir.

Sektoru ve alant ile ilgili yazlimlari ve diger bilisim teknolojilerini etkin bir sekilde kullanabilir.
Ewensel, toplumsal ve mesleki etik bilincine sahiptir.
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Ticari hayatta kullanilan belgeleri taniyabilme, diizenleyebilme ve saklayabilme yetenegine sahiptir.
Analitik duslinceyi gelistirme ve muhasebe verilerini isleme becerisine sahiptir.
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Makro ve mikro ekonomi kavramlarina hakimdir.
Aaniya ilgili konularda bilgisini ve becerilerini surekli gelistirebilecek donanima ve 6grenme istegine sahiptir.

=
w

Ders Ogrenme Giktisi - Program Giktilari (1 -5 Puan Aralig)

AKTS
4,0

Siiresi (Saat)

3
3
8
12

Sosyal haklarin ewrensellidi, sosyal adalet, kalite ve kiltirel degerler ile cevre koruma, is sagligi ve gvenligi konularinda yeterli bilince sahiptir.

isletmelerin ve devietin mali yapisi ve mali yonetimi hakkinda tespit yapabilme ve gagdas finansman tekniklerini kullanabilme becerisine sahiptir.

Ders Ogrenme Giktisi PC1 PC2 PC3 PC4 PG5 PC6 PC7 PC8 PC9 PC10 PC11

Kelime islemci programini kullanmak - = = S o = = - -
Elektronik tablolama programini kullanma - - - - - - - - -
Sunu hazirlama programini kullanmak - o o = = - - - -
Kelime islemci programini kullanmak - - - - - - - - -
Elektronik tablolama programini kullanma - - = = S - - - -
Sunu hazirlama programini kullanmak - - - - - - - - -

https://ebs .bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir/263765
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Secmeli

104
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PG 12

Sayisi

14
14

Avrupa Dil Portféyli A2 genel Diizeyinde (en azalanindaki bilgileri takip edebilecek ve meslektaslari ile iletisim kurabilecek kadar) yabanci dil bilgisine sahiptir.
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https://ebs.bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir/263765
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