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Bu derste 6grencilere sosyal hayatta ve is ortaminda protokolUn yeri ve 6nemini kavratmak, is dinyasinda ve sosyal hayatlarinda

Amag kullanacaklari protokol bilgilerini kazandirmak, bu bilgileri uygun yer ve zamanda iletisim iginde bulundugu kisi ve kurumlarla ¢aligirken

dawvranis olarak sergileme ve uygulama becerisini gelistirmek, bu kurallari uygulayan bir saglik personeline galistigi kurumu temsil etme ve
dider galiganlara 6mek olma konusunda yetenek kazandirmak amaclanmaktadir.

Ders Igerigi Protokol kavrami, terbiye nezaket gérgii ve zerafet kurallari, protokol listeleri, kurum ve kuruluslarda protokol, sekreterlikte protokol

Ders Kaynakiar Protokol Yf'jn.et?mi. Nihat Avtark. Turkiye ve Orta Dog.u Amme Idaresi Enstitiisi. Ankara.,
Protokol Bilgisi. Hasan Tutar, Mehmet Altin6z Seckin Yayincilik. Ankara.

Hafta Konu

1 Protokol kavrami ve ilkeleri

2 Protokol ilkeleri

3 Protokol Turleri

4 Dawranis Protokoll

5 Konusma Protokolu

6 Giyim ve Bakim Protokol(

7 Konuk ve ziyaret protokol U

8 Ara Sinav Toplanti Protokol

9 Davet ve Ziyaret Protokolu

10 Makam Protokol(

1" Tasit ProtokolU

12 Bayrak ProtokolUi

13 Resmi Yazgsma Protokoll ve Protokol Yazlari

14 Final Sinav

Program Ciktilari
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12

Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi ncelikle temel hukuk kawramlarina hakim olur.

Temel Hukuk Kawamlari, Anayasa Hukuku, Ceza Yargilama Hukuku, Medeni Yargilama Hukuku , Medeni Hukuk, Ceza Hukuku, Idari Yargilama, Kalem Mevzuati, Adli
yazismalar, Awkatlik Hukuku bilgilerine sahip olur.

Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi bilgisayar kullanma, Tirkge'yi dogru kullanma ve etkili s620 ve yazli iletisim kurma becerisine sahip
olur.

Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi temel hukuk metinlerini asgari diizeyde inceleyebilme, yorumlayabilme, degerlendirebilme becerisine
sahip olur.

Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi biiro icerisindeki islerin organizasyonunu yapma, sekreterlik, planlama, kayit tutma, raporlama,
dosyalama ve arsivieme gibi islerin yapilmasinda bilgi ve beceri sahibi olur.

Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi Turk yargi 6rgutuna bilir.
Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi Adli hizmetler alaninda kullanilan UYAP sistemi konusunda bilgi sahibi ve kullanabilme becerisi olur.

Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi bir yabanci dili alanla ilgili konularda bilgi sahibi olacak sekilde yazli olarak anlayabilme ve
kullanabilme becerisine sahip olur.

Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi organizasyon ve yénetme yetenegine sahip olur ve bir konuda bireysel olarak veya takim iginde etkin
calisma yapabilme ve sorumluluk alma yetkinligine sahip olur.

Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi hukuk alanina iliskin temel diizeydeki bir calismay bagimsiz olarak yuritebilir.

Programdan mezun bir kigi alanla ilgili konularda edindirdigi bilgi ve becerileri strekli gelistirerek ve alanla ilgili yenilik ve gelismeleri takip ederek dmdir boyu
6grenmeye acik olma becerisine sahip olur.

Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi diristliik, adalet ve etik anlayisinin bilincinde olur.

Ders Ogrenme Giktisi - Program Giktilari (1 -5 Puan Aralig)

Ders Ogrenme Ciktisi PGC1 PG2 PG3 PG4 PC5 PC6 PC7 PG8 PGC9 PG10 PC11  PC12

Makam, toplanti protokolUniin 6grenilmesi o 5 5 5 5 - - - - - - -

Protokoliin anlam ve 6neminin anlagiimasi - - - - - - - - - - - -

Bayrak ve tasit protokoltniin 6grenilmesi o o o - - - - - - - - -

Protokol ilkeleri ve protokol sira dizenlerinin 6grenilmesi - - - - - - - - - - - -

Resmi yazgsma protokoli ve protokol yazlarinin kavvanmasi = = = = = = = - - - - -

https://ebs .bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir/271037
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