BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI
SOGUT MESLEK YUKSEKOKULU

HUKUK BURO YONETIMi VE SEKRETERLIGI
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Ders Adi Kodu Yarlyll T+U Saat AKTS Z/S
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Birim B&lim Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlidi - On Lisans (Yiz yiize)

Amag Cfal@ma h.a.yatlnln hgr bc.)y.utur?a ?sikolojik acidan bakabilrpglerini saglamak, kar§|Ia§|Ia.bi.Ieoek §orun|ara yaklagim tarzarini, ¢6zim

yontemlerini ve tekniklerini ve ilgili dawranig kaliplarini yetkinlik olarak olugturmak ve gelistirmektir.

Ders Icerigi is ve Enduistri ortaminda insan dawranislari, psikolojik ve sosyal stiregler

Ders \eren Ogr. Gor. Meltem BASARAN

Ders Kaynaklar Endustride Qal@lr.n:a Psikolojisi Yard. Dog. F)r. thn]et. SiLAH Sggkin Yayinlari, » o

Caligma Psikolojisi, Prof. Dr. Umut OMAY, Istanbul Universitesi Agik ve UzaKtan Egitim Fakdltesi

Hafta  Konu

1 Caligma Kavrami ve Calismanin Tarihsel Déniigimleri

2 Psikoloji Bilimi, Diger Bilim Dallari lle Olan lligkisi, Kapsami ve Tarihgesi

3 Calisma Psikolgjisi Biliminin Kapsami, Psikoloji Bilimi igerisindeki Yeri, Diger Bilim Dallari lle lligkisi ve Ele Adigi Konular

4 Calisma Psikolojisi Biliminin Ortaya Cikisinda Etkili Olan Kuramsal Arka Plan

5 Agilama

6 Kilttr ve Unsurlari

7 Kimlik ve Kisilik

8 Ara Sinav- Is ve Meslek Segiminde Etkili Psikolojik Faktorler

9 is ve Meslek Seciminde Etkili Ise ve Meslege Ozgii Ozellikleri lle Sosyolojik Faktérier

10 Calisma Psikolojisi ve lletisim

11 Calisma Yagsaminda Motivasyon

12 ise Yonelik Tutumlar: Is Tatmini, ise Baglilik ve Iskoliklik

13 Mobbing, Kusak Catismalari ve Tiikenmislik Sendromu

14 is-Ozel Yagam Dengesi, Calisma Yagaminda Poztif Psikoloji ve Duygusal Emek

Galisma Tiirii / Ogretim Siiresi
Ders Is Yiikii Metotlar (Saat) Sayisi
Dinleme ve anlamlandirma, gézem/durumlari isleme, elestirel diisiinme, soru gelistirme Tartismali Ders 3 6
Dinleme ve anlamlandirma Ders 3 13
g;ilr{:nal—m )::Iam boyu 6grenme, yazma, okuma, Bilisim, elestirel disiinme, soru gelistirme, yonetsel beceriler, Grup Galigmasi 3 6
Dinleme ve anlamlandirma, gézZem/durumlari isleme, elestirel diisiinme, soru gelistirme, takim ¢alismasi Beyin Firtinasi 3 6
Onceden planlanmis 6zel beceriler Problem Cézme 3 3
Ara Sinav1 1 1
Final 1 1
Ders is Yiikii: 104
AKTS (Ders is Yiikii / 25.5): 4,08

Program Ciktilar
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Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi éncelikle temel hukuk kawramlarina hakim olur.

Temel Hukuk Kavramlari, Anayasa Hukuku, Ceza Yargilama Hukuku, Medeni Yargilama Hukuku , Medeni Hukuk, Ceza Hukuku, idari Yargilama, Kalem Mevauati, Adli
yazismalar, Awkatlik Hukuku bilgilerine sahip olur.

Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi bilgisayar kullanma, Turkge’yi dogru kullanma ve etkili s620 ve yazli iletisim kurma becerisine sahip
olur.

Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi temel hukuk metinlerini asgari diizeyde inceleyebilme, yorumlayabilme, degerlendirebilme becerisine
sahip olur.

Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi biiro icerisindeki islerin organizasyonunu yapma, sekreterlik, planlama, kayit tutma, raporlama,
dosyalama ve argivieme gibi islerin yapilmasinda bilgi ve beceri sahibi olur.

Hukuk Buro Yénetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi Turk yargi 6rgatind bilir.
Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi Adli hizmetler alaninda kullanilan UYAP sistemi konusunda bilgi sahibi ve kullanabilme becerisi olur.

Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi bir yabanci dili alanla ilgili konularda bilgi sahibi olacak sekilde yazli olarak anlayabilme ve
kullanabilme becerisine sahip olur.

Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi organizasyon ve yénetme yetenegine sahip olur ve bir konuda bireysel olarak veya takim iginde etkin
calisma yapabilme ve sorumluluk alma yetkinligine sahip olur.

Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi hukuk alanina iliskin temel diizeydeki bir calismay bagimsiz olarak yuritebilir.

Programdan mezun bir kisi alanla ilgili konularda edindirdigi bilgi ve becerileri surekli gelistirerek ve alanla ilgili yenilik ve gelismeleri takip ederek 6miir boyu
6grenmeye acik olma becerisine sahip olur.

Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi drlistliik, adalet ve etik anlayisinin bilincinde olur.



Ders Ogrenme Giktisi - Program Giktilari (1 -5 Puan Aralig)

Ders Ogrenme Ciktisi PC1 PC2 PG3 PG4 PG5 PC6 PG7 PG8 PC9 PG10 PGC11 PG12

Calisma yasami kalitesi ve verimliligi etkileyen psikolojik sorunlari degerlendirebilme > - - - - - - - - - - -
Calisma yasaminin birey Gzerindeki psikolojik etkilerini kavrayabilme - - - - - - - - - - - -
is, gewre ve birey uyumunu saglayabilecek kosullari ve uygulamalari anlayabilme A R N - - - - - - i
Calisanin saglik ve guvenlik sorunlarini ve ¢6ziim yollarini agiklayabilme - - - - - - - - - - - -

https://ebs .bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir/271041
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