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Birim B&lim Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreteridi - On Lisans (Yiiz yiize.)
Amag idare ile birey ve topluluklar arasindaki iliskileri diizenleyen idare hukukunun temel kawamlarindan yola gikarak, Tiirk idari Teskilati

yapisini, idarenin hareket araclarini, bu araclarin kullaniminda bagwurdugu usulleri, icerigi ve 6zelliklerini anlatmaktir.

Bu derste Idare ve Idare Hukukunun tanimi, idare Hukukuna hakim olan ilkeler(hiyerarsi, idari vesayet, kamu tiize! kisiligi vs) ile Tiirk Idare
Ders Igerigi Teskilatinin yapisi(merkez idare ve tagra uzantisi ile yerinden ydnetimler vs), personel hukuku ve idarenin mal varlidi ile idarenin mal
edinme usulleri(kamulastirma vb) hakkinda bilgi verilmektedir.
idare hukuku, Kemal GOZLER, Ekin Yayinevi, 2010; Metin GUNDAY, idare Hukuku, imaj Yayincilik, 20086,
Kisa Idare Hukuku, Kemal Gézer-Giirsel Kaplan, Bursa: Ekin Yayinewi, 5. Baski, 2013,
idare hukuku, Kemal GOZLER, Ekin Yayinevi, 2010; Metin GUNDAY, idare Hukuku, imaj Yayincilik, 20086,
Kisa Idare Hukuku, Kemal Gézer-Giirsel Kaplan, Bursa: Ekin Yayinewi, 5. Baski, 2013

Ders Kaynaklari

Hafta Konu

idare kavrami

idare Hukuku( tanimi; 6zellikleri; kaynaklari; bélimleri; idare hukukuna hakim olan temel ilkeler)

idari Teskilata hakim olan temel ilkeler( merkezden yonetim ilkesi; yerinden yonetim ilkesi; kamu tiizel kigiligi)
idari Teskilata hakim olan temel ilkeler( Idarenin bittinligu ilkesi: Hiyerarsi ve vesayet)

idari Teskilat( Merkez idare; yerinden yénetim kuruluglarr)

idari iglemler( idari islemlerin tanimi, tirleri ve dzellikleri)

Ara sinav

idari Islemler( Bireysel idari iglemler: gesitleri, unsurlari)
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idari Islemler( idari islemlerin hukuka aykiriliginin yaptinmlari: iptal ve yokluk; idari iglemlerin yirirliige girmesi, icarsi ve sona ermesi)
Duzenleyici idari iglemler

idari sézesmeler

Kamu hizmeti , kolluk

idarenin hareket araglari( kamu géreMileri, kamu mallari)

alalalal
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idarenin sorumlulugu( tirleri, kusurlu sorumluluk, kusursuz sorumluluk, idarenin sorumlulugunu kaldiran veya azaltan haller)

Program Ciktilari

1 Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi 6ncelikle temel hukuk kavramlarina hakim olur.

Temel Hukuk Kawamlari, Anayasa Hukuku, Ceza Yargilama Hukuku, Medeni Yargilama Hukuku , Medeni Hukuk, Ceza Hukuku, Idari Yargilama, Kalem Mevzuati, Adli

2 yazismalar, Awkatlik Hukuku bilgilerine sahip olur.

3 Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi bilgisayar kullanma, Turkge'yi dogru kullanma ve etkili s620 ve yazli iletisim kurma becerisine sahip
olur.

4 Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi temel hukuk metinlerini asgari diizeyde inceleyebilme, yorumlayabilme, degerlendirebilme becerisine
sahip olur.

5 Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi biiro icerisindeki islerin organizasyonunu yapma, sekreterlik, planlama, kayit tutma, raporlama,
dosyalama ve arsivieme gibi islerin yapilmasinda bilgi ve beceri sahibi olur.

6 Hukuk Biiro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi Turk yargi 6rgutiini bilir.
7 Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi Adli hizmetler alaninda kullanilan UYAP sistemi konusunda bilgi sahibi ve kullanabilme becerisi olur.

8 Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi bir yabanci dili alanla ilgili konularda bilgi sahibi olacak sekilde yazli olarak anlayabilme ve
kullanabilme becerisine sahip olur.

9 Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi organizasyon ve yénetme yetenegine sahip olur ve bir konuda bireysel olarak veya takim iginde etkin
calisma yapabilme ve sorumluluk alma yetkinligine sahip olur.

10 Hukuk Biiro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi hukuk alanina iliskin temel diizeydeki bir galigsmay bagimsiz olarak yirttebilir.

1 Programdan mezun bir kigi alanla ilgili konularda edindirdigi bilgi ve becerileri strekli gelistirerek ve alanla ilgili yenilik ve gelismeleri takip ederek dmdir boyu
6grenmeye acik olma becerisine sahip olur.

12 Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi duriistliik, adalet ve etik anlayisinin bilincinde olur.



Ders Ogrenme Giktisi - Program Giktilari (1 -5 Puan Aralig)
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Ders Ogrenme Ciktisi 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
idare organi, bireyler ile idare arasindaki iliskiler ve idarenin sorumluluk tirleri hakkinda bilgi sahibi olmak. - - | - - - - - - - - - -
idarenin faaliyetleri ve hareket araglar hakkinda bilgi sahibi olmak S T I T I B

Tirk Personel Hukuku hakkinda gérew, niteligi ve sorumluklart ile idarenin mal varligi ve bu mallar edinme
usulleri hakkinda bilgi sahibi olabilmektedir.

idari islem kavrami hakkinda bilgi sahibi olmak - -1 -=1-=1-=1-=-1-=1-1-1-1-
Tuirk idari Teskilatinin yapisini kavrayarak, teskilatiarin isleyisi ve mevzuatiari hakkinda bilgi sahibi olmak, s o olleo oleo|ls o o o = o
idare organ, bireyler ile idare arasindaki iligkiler ve idarenin sorumluluk tiirleri hakkinda bilgi sahibi olmak. - - - - - - - - - - - -
idarenin faaliyetleri ve hareket araglarn hakkinda bilgi sahibi olmak sllolleollallallalaclallaolalol e

Turk Personel Hukuku hakkinda gérew, niteligi ve sorumluklart ile idarenin mal varlidi ve bu mallar edinme
usulleri hakkinda bilgi sahibi olabilmektedir.

idari islem kavrami hakkinda bilgi sahibi olmak O I R I e I I e e
Turk idari Teskilatinin yapisini kawrayarak, tegkilatiarin isleyisi ve mevzuatiar hakkinda bilgi sahibi olmak, S I I N T I D e B B
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https://ebs .bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir/271048
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