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Birim B&lim Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlidi - On Lisans (Uzaktan Ejitim)

Amag Bu de.rs §Ure.ci.nde ég.rencilere ingilizce dilbiAIgv;isi ve dort te.m.e.l dil becerisinin 6gretilmesi hedeflenmektedir. Ogrenciler grendikleri bilgi ve
becerileri aktiviteler, diyaloglar ve calisma kagitlari ile pekistirirler.

Ders Icerigi Baslangic diizeyde Ingilizce dilbilgisi, kelime dagarcigi, okudugunu anlama.
Uzaktan Ogretim — Ogrenme Yénetim Sistemindeki ders malzemeleri (uzem.bilecik.edu.tr),

Ders Kaynaklari Teacher Resource PowerPoints. APowerPoint Supplement by Geneva Tesh for Pearson Education, Inc. Beginning Level.
http:/Amww.azargrammar.com/materials/beg/BEG04_PowerPoint.html

Hafta Konu

1 Sayllabilen ve sayllamayan isimler

2 Nicelik sifatlar

3) Gegmis zaman - olumlu,olumsuz, soru

4 Gegmis zaman - diizenli, diizensizfiiller

5 Gegmis zaman - soru Ne, nerede, nasil, neden, ne zaman

6 Gegmis zaman - soru Ne, kim

7 Gelecek zaman, zaman zarflari

8 Ara sinav

9 Gelecek zaman - will

10 May/ Mght vs. Will, Maybe (One Word) vs. May Be (Two Words), Future Time Clauses with Before, After, and When, Clauses with If

1 izin, rica, tavsiye

12 Emir climleleri, isim - sifat tamlamalari

13 Sifat ve zarflar, karsilastirmalar

14 Endstinlik derecesi

Program Ciktilari
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Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi ncelikle temel hukuk kavramlarina hakim olur.

Temel Hukuk Kawamlari, Anayasa Hukuku, Ceza Yargilama Hukuku, Medeni Yargilama Hukuku , Medeni Hukuk, Ceza Hukuku, Idari Yargilama, Kalem Mevauati, Adli
yazismalar, Awkatlik Hukuku bilgilerine sahip olur.

Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi bilgisayar kullanma, Tirkge'yi dogru kullanma ve etkili s620 ve yazli iletisim kurma becerisine sahip
olur.

Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi temel hukuk metinlerini asgari diizeyde inceleyebilme, yorumlayabilme, degerlendirebilme becerisine
sahip olur.

Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi biiro icerisindeki islerin organizasyonunu yapma, sekreterlik, planlama, kayit tutma, raporlama,
dosyalama ve arsivieme gibi islerin yapilmasinda bilgi ve beceri sahibi olur.

Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi Turk yargi 6rgatuna bilir.
Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi Adli hizmetler alaninda kullanilan UYAP sistemi konusunda bilgi sahibi ve kullanabilme becerisi olur.

Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi bir yabanci dili alanla ilgili konularda bilgi sahibi olacak sekilde yazli olarak anlayabilme ve
kullanabilme becerisine sahip olur.

Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi organizasyon ve yénetme yetenegine sahip olur ve bir konuda bireysel olarak veya takim iginde etkin
calisma yapabilme ve sorumluluk alma yetkinligine sahip olur.

Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi hukuk alanina iliskin temel diizeydeki bir calismay bagimsiz olarak yiritebilir.

Programdan mezun bir kigi alanla ilgili konularda edindirdigi bilgi ve becerileri strekli gelistirerek ve alanla ilgili yenilik ve gelismeleri takip ederek dmdir boyu
6grenmeye acik olma becerisine sahip olur.

Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi diriistliik, adalet ve etik anlayisinin bilincinde olur.

Ders Ogrenme Giktisi - Program Giktilari (1 -5 Puan Aralig)
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Ders Ogrenme Giktisi 1 2 3 45 6 7 8 9 10 11 12

Siradan ve giindelik deyislerle somut gereksinimleri karsilamay hedefleyen son derece yalin s6zceleri anlayabilir ve

kullanabilir.

Eger kendisiyle konusan kisi yavas yavas ve tane tane ve kendisine yardimci olacak bigcimde konusuyorsa basit bir

bigimde iletigim kurabilir.

Kendini veya bir bagkasini 6regin oturdugu ver, iligkileri, sahip oldugu seyler, . Uzerine - tanitabilir ve bir kisiye,

kendisiyle ilgili sorular sorabilir ve ayni tirden sorulara yanit verebilir.

Tek timceleri ve dogrudan éncelik alanlariyla (s6z gelimi yalin ve kisisel ve aile bilgileri, aligverigler, yakin gewre, ig) iligkili

olarak siklikla kullanilan deyimleri anlayabilir.

https://ebs .bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir/271053
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	BİLECİK ŞEYH EDEBALİ ÜNİVERSİTESİ
	SÖĞÜT MESLEK YÜKSEKOKULU
	HUKUK BÜRO YÖNETİMİ VE SEKRETERLİĞİ
	(2020 - 2021) Ders Bilgi Formu
	Hafta
	Program Çıktıları
	Ders Öğrenme Çıktısı - Program Çıktıları (1 -5 Puan Aralığı)


