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Ders Adi Kodu Yarlyll T+U Saat AKTS
Ofis Yazlimlari MOS206 4 2+0 2,0

Birim Bolim Reklamcilik - On Lisans (Anlatm soru-cevap, uygulana)

Amac is hayati boyunca sik kullanilacak olan Ofis programlarinin kullaniminin égretilmesidir.

Ders lcerigi Word, Excel, Powerpoint,internet ve E-posta

Ders \eren Ogr. Goér. Melih ERGEN

Ders Kaynaklari Bilgisayar ve internet kullanimi - Hasan Gebi BAL, Ders notlari, web.bilecik.edu.tr/bulent-turan

Hafta Konu

1 MS Ofis uygulamalarina giris

2 MS Word, Segenekler, Menu seridi ve sekmeleri

3 Girig Sekmesi, Gorlinim sekmesi, Sayfa Diizeni sekmesi, Metin bigimlendirme iglemleri

4 Ekle Sekmesi, resim, SmartAr, tablo, Ustbilgi-altbilgi ekleme

5 Stiller ve stil uygulamalari

6 MS Word ile belge hazrlama

7 MS Excel'e giris

8 Ara Sinav

9 Caligma kitabi ve caligma sayfas, hiicreler

10 Ekle, Formuller ve Veri Mendleri

11 MS Excel'te temel matematik islemleri, TOPLA CARPIM, KUWET, KAREKOK Fonksiyonlari

12 ORTALAVA, STDSAPMA, EGER, ETOPLA, EGERORTALAVMA Fonksiyonlari

13 DL"J$EYARA YATAYARA Metin ve tarih fonksiyonlari, MS PowerPoint'e Girig

14 MS PowerPointte Sunum Hazirlama (1)

15 MS PowerPointte Sunum Hazirlama (1)

Ders ls Yikii Galigma Tiirii / Ogretim Metotlar Siiresi (Saat)
Dinleme ve anlamlandirma Ders 14
Arastirma — yasam boyu 6grenme, yazma, okuma, Bilisim Sinif Dig1 Calisma 14
Ara Sinav 1 5
Final 5

Ders s Yiikii:

AKTS (Ders is Yiikii / 25.5):

Program Ciktilari

1 Reklamcilik alaniya ilgili glincel ve teorik bilgileri kazanir

2 Reklamcilik alaniyfa ilgili edindigi bilgi ve becerileri analitik ve stratejik distinmede ve problem ¢ézmede kullanma becerisine sahiptir
3 Reklamcilik Alaniyia ilgili edindigi bilgiler cercevesinde bir isletmenin gewesini ve mikro anlamda isletmenin kendisini degerlendirebilme ve sorunlari kavrayabilme

becerisine sahiptir.

Uygulama safhalarinda bilgilerini disiplinler arasi degerlendirebilir

Bilgisayar ve bilisim teknolojilerini ihtiya¢ duydugu teknik/mesleki diizeyde kullanir.

Alanla ilgili konularda ekip ¢alismasinin getirecedi sorumluluklara agiktir.

Bir yabanci dili alanla ilgili konularda bilgi sahibi olacak sekilde yazli olarak anlayabilir ve kullanabilir
Reklamcilik alantile ilgili ileri duzeydeki bir calismay edindigi bilgiler dogrultusunda bagimsiz olarak ylrutir.

© N o o b

diizeyinde gelisime agiktir
10 Yeni teknolojileri 6grenerek kendini sirekli gelistirebilir, egitebilir ve yeni alanlara ilgi duyar

11 Stratejik iletisimi kawayarak etkili yazli ve s6i sunum yapabilme, strateji gelistirme, yaratici ve elestirel diistinebilme gibi yeterliliklere sahiptir.
12 Reklamcilik alaninda edindidi uzmanlagsmis kuramsal bilgi ve donanimi, yaratici ve etik bir anlayis ile hayata gegirebilme becerisine sahiptir

13 Kalite ve kiiltiirel degerler ile gewre koruma, is saghgi ve givenligi konularinda farkindaliga sahiptir

Ders Ogrenme Giktisi - Program Giktilari (1 -5 Puan Aralig)

Ders Ogrenme Giktisi PG1 PG2 PC3 PG4 PG5 PC6 PC7
Sunum hazrlar = = - - - 4 -
Kelime islemci kullanarak metin hazirlar. - - - - - 4 -
Elektronik tablolama programini kullanir. = = = - - 4 -

https://ebs .bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir’289997

PG8 PG9 PG10 PGM

- - 2 3
- - 2 3
- - 2 3

Z/S

Secmeli

52
2,04

PG12

Sayisi

- A

Reklamcilik alanlari iginde yer alan metin yazma, kampanya planlama, reklam stratejisi belireme ve musteri iligkileri yonetimi gibi alanlardan en azbirinde uzmanlik

PG13


https://ebs.bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir/289997
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