BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI
PAZARYERI MESLEK YUKSEKOKULU

BANKACILIK VE SiIGORTACILIK
(2020 - 2021) Ders Bilgi Fommu

Ders Adi Kodu Yarlyll T+U Saat AKTS Z/S
Ofis Yazlimlari MOS206 1 2+0 2,0 Secmeli

Birim Bolim Bankacilik ve Sigortacilik - On Lisans (Anlatim soru-cevap, uygulana)

Amac is hayati boyunca sik kullanilacak olan Ofis programlarinin kullaniminin égretilmesidir.

Ders lcerigi Word, Excel, Powerpoint,internet ve E-posta

Ders Kaynaklari Ders notlari, web.bilecik.edu.tr/bulent-turan, Bilgisayar ve internet kullanimi - Hasan Cebi BAL

Hafta Konu

1 MS Ofis uygulamalarina giris

2 MS Word, Segenekler, Menu seridi ve sekmeleri

3 Giris Sekmesi, Gorlinim sekmesi, Sayfa Diizeni sekmesi, Metin bicimlendirme islemleri

4 Ekle Sekmesi, resim, SmartArt, tablo, Ustbilgi-altbilgi ekleme

5 Stiller ve stil uygulamalari

6 MS Word ile belge hazrlama

7 MS Excel'e giris

8 Ara Sinav

9 Calisma kitabi ve calisma sayfasi, hiicreler

10 Ekle, Formuller ve Veri Mendleri

11 MS Excel'te temel matematik islemleri, TOPLA CARPIM, KUWET, KAREKOK Fonksiyonlari

12 ORTALAMA STDSAPMA, EGER, ETOPLA, EGERORTALAMA Fonksiyonlari

13 DUSEYARA, YATAYARA Metin ve tarih fonksiyonlari, MS PowerPointe Giri

14 MS PowerPointte Sunum Hazirlama (1)

15 MS PowerPointte Sunum Hazirlama (Il)

Ders is Yukii Galisma Tiirii / Ogretim Metotlar Siiresi (Saat) Sayisi
Dinleme ve anlamlandirma Ders 2 14
Dinleme ve anlamlandirma, gézem/durumlari isleme, elestirel diisiinme, soru gelistirme Kiglk Grup Tartigmasi 1 3
Arastirma — yasam boyu 6grenme, yazma, okuma, Bilisim Sinif Dis1 Calisma 2 9
Ara Sinav1 1 1
Final 1 1

Ders s Yiikii: 51
AKTS (Ders is Yiikii / 25.5): 2

Program Ciktilari

1 Finans, banka, sigorta ve ekonomi konularinda temel kavramlara iligkin bilgiye sahip olma ve ilgili konulara ydnelik verileri basitge yorumlayabilme becerisine sahip

olur.

Finans sektériinde, acente yonetimi, kalite , musteri memnuniyeti saglama konularinda temel bilgiye sahip olur.
Girisimcilik firsatlarinin degerlendiriimesi ve buna yonelik is plani olusturulmasi konularinda temel bilgiye sahip olur.
Bankacilik ve sigortacilik alaninda mesleki gelismeleri iZeyebilecek diizeyde yabanci dil bilgisine sahip olur.
Sektordeki gelismeleri ve yeni trlinleri takip edebilme becerisine sahip olur.

Bankacilik sigortacilik alaninda yazli ve s6zu iletisimi etkin bicimde kullanabilme becerisine sahip olur.

Mevzuatta 6ngériilen sigorta branglari hakkinda temel bilgiye sahip olur.

@ N o ok WN

Banka, sigorta ve muhasebe alaninda kullanilan ofis paket programlarini (Excel, Word, Powerpoint) kullanabilme becerisine sahip olur.

9 Genel muhasebe, ddnem sonu muhasebe islemleri, sigorta ve banka muhasebesi ile ilgili olaylari ve kayit diizenini kawayabilme ve uygulayabilme becerisine sahip

olur.
10 Sektorel Projeler olusturma ve bu projeleri sunma becerisine sahip olur.
11 Etkin iletisim kurabilme becerisine sahip olur.
12 Finans sektoriinde ihtiyag duyulan temel hukuk kavramlar bilgisine sahip olur.

Ders Ogrenme Giktisi - Program Giktilari (1 -5 Puan Araligy)

Ders Ogrenme Ciktisi PC1 PC2 PC3 PC4 PG5 PC6 PC7 PC8
Sunum hazrlar 4 5 3 2 = o -
Kelime islemci kullanarak metin hazirlar. 4 5 3 2 - - -
Elektronik tablolama programini kullanir. 4 5) 3 2 = = -
Ortalama Deger 4 5 3 2 - - - -

https://ebs .bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir’290473

PC9 PC10 PC11 PC12

- 5 1 -
- 5 1 -
- 5 1 -

- 5 1 -


https://ebs.bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir/290473
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