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BURO YONETIMi VE YONETICi ASISTANLIGI
(2021 - 2022) Ders Bilgi Fommu

Ders Adi Kodu Yarlyll T+U Saat AKTS Z/S
Psikoloji MOS124 3 2+0 2,0 Segmeli
Birim Bolim Buro Yonetimi ve Yonetici Asistanligi - On Lisans (Anlatmve tartigma)
Amac insan dawranisini olusturan bilesenleri tanimak ve bireyin davranis dinamiklerine iligkin bilgi ve beceriye sahip olmak.

Bu derste, Psikoloji, Psikolojinin ne oldugu, temel konulari, kavramlari, ilgi alanlar hakkinda bir anlayis olusturabilme; davranigin temelleri,

Ders Ierigi duygular, Zihinsel yetenekler, bellek, zeka, kisilik gibi konular yer almaktadir.

Ders \eren Ogr. Gor. Dr. Ali KARPUZ
Morris, C, G. (2002). Psikolojiyi Anlamak Psikolojiye Giris. Ankara: Turk Psikologlar Dernegi Yayinlari.,

Ders Kaynaklari Hilgard, E.R.,Atkinson, R.C., (1999). Psikolojiye Giris. Arkadas Yayinlari.,
Hokelekli, H., (2011). “Psikolojiye Giris”, Distince Kitabevi Yayinlari, 3.Baski.

Hafta Konu

1 Psikoloji Biliminin Tarihi

2 Temel Psikoloji Teorileri

3 insanin Geligim Suregleri

4 Sosyal Gelisme

5 Duyum ve Algi

6 Agi ve Algisal Siiregler

7 Biling ve Igleveri

8 Ara Sinav

9 Engellenme

10 Sawnma Mekanizmalari

1" Sawunma Mekanizmalarinin Etkileri

12 Bellek

13 Bellek Turleri

14 Zeka

Program Ciktilari

1 Aannfailgili temel diizeyde bilgi ve beceriye sahiptir.

2 Buro yonetimi teknikleri, isletme yonetimi, hukuk, n muhasebe ve ekonomi alanlarinda yeterli alt yapiya sahiptir.

3 Aanin gerektirdigi diizeyde bilgisayar yazilimt ile birlikte bilisim ve iletisim teknolojilerini kullanabilme becerisine sahiptir.
4 Bilgileri analizetme, yorumlama ve dederlendirme becerisine sahiptir.

5 Kendisine verilen gérev ve sorumluluklari yerine getirebilme becerisine sahiptir.

6  Uygulamada karsilagilan ya da 6ngériilemeyen sorunlar igin ekip Uyesi olarak sorumluluk alabilme becerisine sahiptir.
7 Insanlarlailigki kurabilme ve siirdiirebilme becerisine sahiptir.

8  Etkiliiletisim kurabilecek ve alanindaki yenilikleri takip edebilecek diizeyde en azbir yabanci dil bilgisine sahiptir.

9 Bagimsizkarar alma ve uygulama becerisine sahiptir.

10 Mesleki plan ve proje, rapor ve is yazsmalarini gergeklestirebilme ve bunlari s62, yazl ve elektronik olarak sunabilme becerisine sahiptir.
11 Kamusal ve sosyal alanda iligkilerini strdirebilecek diizeyde protokol bilgisine sahiptir.

12 Bilim ve teknolojideki ve mesleki alanindaki gelismeleri iZzeme ve kendini surekli yenileme becerisine sahiptir.

13 Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilincine sahiptir.

14 Toplumsal degerlere saygili, sosyal sorumluluk sahibi, ewensel, toplumsal ve mesleki etik bilincine sahiptir.

15 Is saghgi ve guvenligi konularinda yeterli bilince sahiptir.



Ders Ogrenme Giktisi - Program Giktilari (1 -5 Puan Aralig)
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Ders Ogrenme Ciktisi
Psikoloji alanindaki temel kavramlari ve bir disiplin olarak psikoloji bilim dalini anlar, aciklar ve bu
kavramlari birbiri ile iligkilendirir
Sawinma mekanizmalarinin davranig driinttlerini anlar. - - -] --]-] - - - - - -
Sorun gdzme, akil ylrlitme, yargilama gibi biligsel yetenekleri tanir. s ollec o o ofls s o o - - - - -

Bireyin normal ve normal dis1 davranislarina ve davraniglarinin dinamigine iligkin bilgilere sahip
olur.

insan davranigini olusturan bilesenleri anlar. s olle & o olls = o o = = = - -

Psikoloji alanindaki temel kavramlari ve bir disiplin olarak psikoloji bilim dalini anlar, aciklar ve bu
kavramlari birbiri ile iligkilendirir

Sawinma mekanizmalarinin davranig ériinttlerini anlar. = ol & o ol = = o = > = o -
Sorun gdzme, akil ylrlitme, yargilama gibi biligsel yetenekleri tanir. N I I I T I I e e - - - - -

Bireyin normal ve normal dis1 davraniglarina ve davraniglarinin dinamigine iligkin bilgilere sahip
olur.

insan davranigini olugturan bilegenleri anlar. -l -1 --1-1-1-1-1-1- - - - - -

Psikoloji alanindaki temel kavramlari ve bir disiplin olarak psikoloji bilim dalini anlar, aciklar ve bu
kavramlari birbiri ile iligkilendirir

Sawinma mekanizmalarinin davranig ériinttlerini anlar. - - -1-1-1-1-1-1-1- - - - - -
Sorun gdzme, akil ylrlitme, yargilama gibi bilissel yetenekleri tanir. s olle o o ofle = o o - o - o -

Bireyin normal ve normal disi davraniglarina ve davraniglarinin dinamigine iligkin bilgilere sahip
olur.

insan davranigini olugturan bilesenleri anlar. 5 & © o 5 o o o|s = - - - - -

Psikoloji alanindaki temel kavramlari ve bir disiplin olarak psikoloji bilim dalini anlar, agiklar ve bu
kavramlari birbiri ile iligkilendirir

Sawinma mekanizmalarinin davranig ériinttlerini anlar. = olle & o ol = = o = > = o -
Sorun gdzme, akil ylrlitme, yargilama gibi bilissel yetenekleri tanir. S IR I R T I I e R - - - - -

Bireyin normal ve normal dis1 davraniglarina ve davraniglarinin dinamigine iligkin bilgilere sahip
olur.

insan davranigini olugturan bilesenleri anlar. -l - == -]---]-]- - - - - -

Psikoloji alanindaki temel kavramlari ve bir disiplin olarak psikoloji bilim dalini anlar, agiklar ve bu
kavramlari birbiri ile iligkilendirir

Sawnma mekanizmalarinin davranis érintdlerini anlar. - = --1-1-1-1-1-1- - - - - -
Sorun gdzme, akil ylrlitme, yargilama gibi bilissel yetenekleri tanir. = olle o o ofls = o o = 5 = 5 =

Bireyin normal ve normal dis1 davranislarina ve davraniglarinin dinamigine iliskin bilgilere sahip
olur.

insan davranigini olugturan bilesenleri anlar. sllellallalallellalalal o - - - - -

Psikoloji alanindaki temel kavramlari ve bir disiplin olarak psikoloji bilim dalini anlar, agiklar ve bu
kavramlari birbiri ile iligkilendirir

Sawunma mekanizmalarinin davranig ériintilerini anlar. O e = = = = = = - - - - -
Sorun ¢bzme, akil ylriitme, yargilama gibi bilissel yetenekleri tanir. - === -]-] - - - - - -

Bireyin normal ve normal dig1 dawaniglarina ve dawaniglarinin dinamigine iligkin bilgilere sahip
olur.

insan davranigini olugturan bilesenleri anlar. N I I 0 T I i R R - - - - -

https://ebs .bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir/’292386
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