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HUKUK BURO YONETIMi VE SEKRETERLIGI
(2021 - 2022) Ders Bilgi Fommu

Ders Adi Kodu Yarlyll T+U Saat AKTS Z/S
is Yeri Uygulamasi BSU202 4 0+20 10,0 Zorunlu

Birim B&lim Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlidi - On Lisans (Yerinde uygulama yaparak. )

Amac Ogrencilerin mesleki alanda uygulamali olarak tecrilbe kazanmasini saglamak.

Ders lcerigi Ogrencilerin alanlarina uygun bir isletmede yahut devet kurumunda bir dénem boyunca calisarak uygulamali egitim almalari.

Ders \eren Ogr. Gor. Ayse KURAS , Ogr. Gor. Selen BELTEN

Ders Kaynaklari is yerindeki edinilen bilgiler.

Hafta Konu

1 Ders igeriginin takdimi—3+1 modelinin tanitimi, 6grencilerin uygulama yapacagi kurulusun belirenmesi ve dagilimin yapiimasi.

2 ilgili stiregleri yerinde inceleme ve uygulama.

3 ilgili stiregleri yerinde inceleme ve uygulama.

4 ilgili stregleri yerinde inceleme ve uygulama.

5 ilgili stiregleri yerinde inceleme ve uygulama.

6 ilgili stregleri yerinde inceleme ve uygulama.

7 ilgili stiregleri yerinde inceleme ve uygulama.

8 ilgili stregleri yerinde inceleme ve uygulama.

9 ilgili stiregleri yerinde inceleme ve uygulama.

10 ilgili stregleri yerinde inceleme ve uygulama.

1" ilgili stiregleri yerinde inceleme ve uygulama.

12 ilgili stregleri yerinde inceleme ve uygulama.

13 ilgili stiregleri yerinde inceleme ve uygulama.

14 ilgili stregleri yerinde inceleme ve uygulama.

Ders is Yukii Galisma Tiirii / Ogretim Metotlar Siiresi (Saat) Sayisi
Godem/durumlari igsleme, Arastirma — yasam boyu 6grenme, yazma, okuma Saha/Arazi Caligmasi 15 14
Onceden planlanmis 6zel beceriler Vaka Calismasi 17 15
Dinleme ve anlamlandirma Ders 15 16
Ara Sinav1 15 1
Dénem Sonu Uygulamasi 30 1
Odev (Sunum) 15 1

Ders is Yiikii: 765
AKTS (Ders is Yiikii / 25.5): 30

Program Ciktilari
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Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi éncelikle temel hukuk kavramlarina hakim olur.

Temel Hukuk Kawamlari, Anayasa Hukuku, Ceza Yargilama Hukuku, Medeni Yargilama Hukuku , Medeni Hukuk, Ceza Hukuku, Idari Yargilama, Kalem Mevauati, Adli
yazigmalar, Avukatlik Hukuku bilgilerine sahip olur.

Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi bilgisayar kullanma, Tirkge'yi dogru kullanma ve etkili s620 ve yazli iletisim kurma becerisine sahip
olur.

Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi temel hukuk metinlerini asgari diizeyde inceleyebilme, yorumlayabilme, degerlendirebilme becerisine
sahip olur.

Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi biiro icerisindeki islerin organizasyonunu yapma, sekreterlik, planlama, kayit tutma, raporlama,
dosyalama ve arsivieme gibi islerin yapiimasinda bilgi ve beceri sahibi olur.

Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi Turk yargi érgGtuna bilir.
Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi Adli hizmetler alaninda kullanilan UYAP sistemi konusunda bilgi sahibi ve kullanabilme becerisi olur.

Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi bir yabanci dili alanla ilgili konularda bilgi sahibi olacak sekilde yazli olarak anlayabilme ve
kullanabilme becerisine sahip olur.

Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi organizasyon ve yénetme yetenegine sahip olur ve bir konuda bireysel olarak veya takim iginde etkin
calisma yapabilme ve sorumluluk alma yetkinligine sahip olur.

Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi hukuk alanina iliskin temel diizeydeki bir calismay bagimsiz olarak yuritebilir.

Programdan mezun bir kigi alanla ilgili konularda edindirdigi bilgi ve becerileri strekli gelistirerek ve alanla ilgili yenilik ve gelismeleri takip ederek dmdir boyu
6grenmeye acik olma becerisine sahip olur.

Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi diristliik, adalet ve etik anlayisinin bilincinde olur.



Ders Ogrenme Giktisi - Program Giktilari (1 -5 Puan Aralig)

P¢C PC PG PC

PC PC PC PC PC PC PC PC
Ders Ogrenme Ciktisi 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

Kamu veya 6zel kuruluglardaki tretim ve hizmet sireglerini isyerinde uygulayarak, becerilerini
gelistirmek ve bilgilerini pekistirmek.

Ortalama Deger

https://ebs .bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir/294934
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