BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI
SOGUT MESLEK YUKSEKOKULU

HUKUK BURO YONETIMi VE SEKRETERLIGI
(2021 - 2022) Ders Bilgi Fommu

Ders Adi Kodu Yarlyll T+U Saat AKTS Z/S
Adli Yazgmalar HS207 3 2+1 4,0 Secmeli
Birim B&lim Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlidi - On Lisans (TURKCE yiiz yiize,)
Amac Ogrencinin hukuk diline dair bilgi ve diisiince sahibi olmasini saglamak ve adli yaagmalarin temel ilkelerini 6gretmek.
Ders Igerigi Adli islerde yapilacak yaagmalardaki usuliin ve kullanilacak dilin agiklanmasidir.

Adli Yazgmalar Ders Kitabi Ramazan Korkmaz, Nedim Merig, Mine Akkan ON IKi LEVHA YAYINCILIK,

Ders Kaynaklan Adli Yazgmalar Adem Albayrak Zeynep Albayrak Agi Seckin Yayinevi

Hafta Konu

1 Hukuk Dili Kavrami ve Hukuk Dilinin Karakteristik Ozellikleri

2 Dilekgeler ve Bilgi Edinme Hakki

3) Sozesmeler ve Noterlik Belgeleri

4 Resmi Yazagmalar

5 Elektronik Resmi Yazagmalar Yonetmeligi

6 Elektronik Resmi Yazgmalar Yonetmeligi

7 Uygulama,vize

8 Hukuk ve Ceza Muhakemesinde Tutanaklar

9 icra ve iflas Hukukunda Dilekgeler ve Basili Kagitlar

10 Adli Yazsma, Dawetiyeler, Belgeler ve Ilanlar

11 Adli (Yargisal) Kararlar

12 Arabuluculuk, Uzasma

13 Arabuluculuk, UZasma,Uygulama

14 Uygulama

Galisma Tiirii / Ogretim Siiresi
Ders Is Yiikii Metotlar (Saat) Sayisi
Dinleme ve anlamlandirma Ders 2 14
Arastirma — yasam boyu 6grenme, yazma, okuma, Bilisim Sinif Dig1 Galisma 1 14
Arastirma — yagsam boyu 6grenme, yazma, okuma, Bilisim, elestirel diistinme, soru gelistirme, yonetsel beceriler, e Al ETEs 1 14
takim galigsmasi
Ara Sinav1 10 1
Final 10 1
Ders is Yiikii: 76
AKTS (Ders is Yiikii / 25.5): 2,98

Program Ciktilari

1 Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi 6ncelikle temel hukuk kavramlarina hakim olur.
Temel Hukuk Kavramlari, Anayasa Hukuku, Ceza Yargilama Hukuku, Medeni Yargilama Hukuku , Medeni Hukuk, Ceza Hukuku, idari Yargilama, Kalem Mevauati, Adli

2 yazigmalar, Avukatlik Hukuku bilgilerine sahip olur.

3 Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi bilgisayar kullanma, Tirkge'yi dogru kullanma ve etkili s620 ve yazli iletisim kurma becerisine sahip
olur.

4 Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi temel hukuk metinlerini asgari diizeyde inceleyebilme, yorumlayabilme, degerlendirebilme becerisine
sahip olur.

5 Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi biiro icerisindeki islerin organizasyonunu yapma, sekreterlik, planlama, kayit tutma, raporlama,

dosyalama ve arsivieme gibi islerin yapiimasinda bilgi ve beceri sahibi olur.
Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi Turk yarg érgatuna bilir.
7 Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi Adli hizmetler alaninda kullanilan UYAP sistemi konusunda bilgi sahibi ve kullanabilme becerisi olur.

Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi bir yabanci dili alanla ilgili konularda bilgi sahibi olacak sekilde yazli olarak anlayabilme ve
kullanabilme becerisine sahip olur.

Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi organizasyon ve yénetme yetenegine sahip olur ve bir konuda bireysel olarak veya takim iginde etkin
calisma yapabilme ve sorumluluk alma yetkinligine sahip olur.

10 Hukuk Biiro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi hukuk alanina iligkin temel diizeydeki bir galigsmay bagimsiz olarak yirttebilir.

Programdan mezun bir kigi alanla ilgili konularda edindirdigi bilgi ve becerileri strekli gelistirerek ve alanla ilgili yenilik ve gelismeleri takip ederek dmdir boyu

11 .. - .
6grenmeye acik olma becerisine sahip olur.

12 Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi duriistliik, adalet ve etik anlayisinin bilincinde olur.



Ders Ogrenme Giktisi - Program Giktilari (1 -5 Puan Aralig)

Ders Ogrenme Giktist PC1 PC2 PC3 PC4 PC5 PC6 PC7 PC8 PC9 PC10 PC11 PC12
Yarg 6rgitiine ve isleyisine iligkin temel bilgilere sahip olma. = = > > - - - - - - - -
DiL,HUKUK DILI,YASALARIN DiLi VE OZELLIKLERI -l - -] -1 -1-1-1-1- - - -
Temel hukuk metinlerini asgari diizeyde inceleyebilme, yorumlayabilme, dederlendirebilme. = = 3 3 3 3 5 o o o - -
Durtstltik, adalet ve etik anlayisinin bilincinde olma. - - - - - - - - - - - -
Tutanak, belge, makbuz, muzekkereler ve talimatlar hakkinda bilgi sahibi olur. - = = = = > > > > - - -
Yargi 6rgitiine ve igleyigine iligkin temel bilgilere sahip olma. - - - - - - - - - - - -
DiL,HUKUK DILI ,YASALARIN DiLi VE OZELLIKLERI -l - -] -1-1-1-1-1- - - -
Temel hukuk metinlerini asgari diizeyde inceleyebilme, yorumlayabilme, dederlendirebilme. - - - - - - - - - - - -
Durtstltik, adalet ve etik anlayisinin bilincinde olma. = = 5 5 5 o o - - - - -
Tutanak, belge, makbuz, muzekkereler ve talimatlar hakkinda bilgi sahibi olur. - - - - - - - - - - - -

https://ebs .bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir’294943


https://ebs.bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir/294943

	BİLECİK ŞEYH EDEBALİ ÜNİVERSİTESİ
	SÖĞÜT MESLEK YÜKSEKOKULU
	HUKUK BÜRO YÖNETİMİ VE SEKRETERLİĞİ
	(2021 - 2022) Ders Bilgi Formu
	Hafta
	Program Çıktıları
	Ders Öğrenme Çıktısı - Program Çıktıları (1 -5 Puan Aralığı)


