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1.K. Yénetimi Tanimi ve igleveri, 1.KY. Fonksiyonlari, iggéren tedarigi, ise bagwuru, milakat teknikleri, isgéren egitimi, kariyer ydnetimi ve
Ders Igerigi kariyer planlama, performans degerleme ve performans degerleme teknikleri, Gicretlendirme, isgéren motivasyonu, isgorenin isletmeye
baglligini ve verimliligini etkileyen L.K'Y. uygulamalari.
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Ders Kaynaklar [1] Bayrak.taroglu, Serke.m. (2006) insan Kaynaklari )(dnet.in?i, Sakarya Kita?evi, Geni§let.illmi§ 2'. Baski, Sakarya,
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Hafta Konu
1 Giris ve Insan kaynaklari yénetiminin ortaya gikisi
2 IKY departmaninin kurulusu ve IK fonksiyonlarinin tanitimasi
3 is analiz ve is tasarimi
4 IK planlamasi
5 IK temin ve segimi
6 Egitim ve gelistime
7 Performans degerlendirme
8 Ara Sinav- Kariyer Planlama
9 Ucret Yonetimi
10 is Degerleme
11 Uluslararasi IKY
12 Calisanlarin is Yagamina Uyumlastirimasi
13 insan Kaynaklari Bilgi Sistemleri
14 Final Sinavi
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Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi éncelikle temel hukuk kawramlarina hakim olur.

Temel Hukuk Kavramlari, Anayasa Hukuku, Ceza Yargilama Hukuku, Medeni Yargilama Hukuku , Medeni Hukuk, Ceza Hukuku, idari Yargilama, Kalem Mevauati, Adli
yazigmalar, Avukatlik Hukuku bilgilerine sahip olur.

Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi bilgisayar kullanma, Tirkge'yi dogru kullanma ve etkili s620 ve yazil iletisim kurma becerisine sahip
olur.

Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi temel hukuk metinlerini asgari diizeyde inceleyebilme, yorumlayabilme, degerlendirebilme becerisine
sahip olur.

Hukuk Bro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi biiro icerisindeki islerin organizasyonunu yapma, sekreterlik, planlama, kayit tutma, raporlama,
dosyalama ve arsivieme gibi islerin yapilmasinda bilgi ve beceri sahibi olur.

Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi Turk yargi 6rgatuna bilir.
Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi Adli hizmetler alaninda kullanilan UYAP sistemi konusunda bilgi sahibi ve kullanabilme becerisi olur.

Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi bir yabanci dili alanla ilgili konularda bilgi sahibi olacak sekilde yazli olarak anlayabilme ve
kullanabilme becerisine sahip olur.

Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi organizasyon ve yénetme yetenegine sahip olur ve bir konuda bireysel olarak veya takim iginde etkin
¢aligsma yapabilme ve sorumluluk alma yetkinligine sahip olur.

Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi hukuk alanina iliskin temel diizeydeki bir calismay bagimsiz olarak yuritebilir.

Programdan mezun bir kisi alanla ilgili konularda edindirdigi bilgi ve becerileri surrekli gelistirerek ve alanla ilgili yenilik ve gelismeleri takip ederek 6mdir boyu
dgrenmeye acik olma becerisine sahip olur.

Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi dristliik, adalet ve etik anlayisinin bilincinde olur.

Ders Ogrenme Giktisi - Program Giktilari (1 -5 Puan Araligy)

Ders Ogrenme Ciktisi PG1 PG2 PG3 PG4 PG5 PG6 PC7 PG8 PG9 PG10 PG11 PG12

Bireysel ve 6rglitsel performansin arttirimasinda gerekli isleMeri agiklayabilecektir. = = = o 5 > = = = = - -

insan Kaynaklari Yénetiminde etkili olan kawamlari analiz edebilecektir. - - - - - - - - - - - -

insan kaynaklari ve personel kavramlarini ve insan Kaynaklari Yonetimini agiklayabilecekdir. - - = S S S > > > > - -

Orgit, igler ve insanlar igin planlama olgusunu agiklayabilecekir. - - - - - - - - - - - -

insan Kaynaklarinin elde edilmesi esaslarini kawrar. = = = = = = = = = = - -
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