BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI
GOLPAZARI MESLEK YUKSEKOKULU

SOSYAL HIZMETLER
(2022 - 2023) Ders Bilgi Fommu

Ders Adi Kodu Yarlyll T+U Saat AKTS Z/S
Ofis Yazlimlari MOS206 3 2+0 2,0 Secmeli

Birim Bolim Sosyal Hizmetler - On Lisans (Anlatm, soru-cevap, uygulama)

Amac is hayati boyunca sik kullanilacak olan Ofis programlarinin kullaniminin égretilmesidir.

Ders lcerigi Word, Excel, Powerpoint,internet ve E-posta

Ders Kaynaklari Bilgisayar ve internet kullanimi - Hasan Cebi BAL, Ders notlari, web.bilecik.edu.tr/bulent-turan

Hafta Konu

1 MS Ofis uygulamalarina giris

2 MS Word, Segenekler, Menu seridi ve sekmeleri

3 Giris Sekmesi, Gorlinim sekmesi, Sayfa Diizeni sekmesi, Metin bicimlendirme islemleri

4 Ekle Sekmesi, resim, SmartArt, tablo, Ustbilgi-altbilgi ekleme

5 Stiller ve stil uygulamalari

6 MS Word ile belge hazrlama

7 MS Excel'e giris

8 Ara Sinav

9 Calisma kitabi ve calisma sayfasi, hiicreler

10 Ekle, Formuller ve Veri Mendleri

11 MS Excel'te temel matematik islemleri, TOPLA CARPIM, KUWET, KAREKOK Fonksiyonlari

12 ORTALAMA STDSAPMA, EGER, ETOPLA, EGERORTALAMA Fonksiyonlari

13 DUSEYARA, YATAYARA Metin ve tarih fonksiyonlari, MS PowerPointe Giri

14 MS PowerPointte Sunum Hazirlama (1)

15 MS PowerPointte Sunum Hazirlama (Il)

Program Ciktilari

1 Sosyal hizmetler alaninda edindigi kuramsal ve uygulamali bilgileri kullanabilir.

2 Sosyal hizmetler alaninda karsilaslabilecek sorunlari 5ngérir ve tedbirler alabilir.

3  Etkiniletisim kurma beceresine sahiptir.

4 Ulkesindeki sosyal yapiy tarif edebilir.

5  Sosyal meseleleri analizedebilme ve ¢oziim getirebilme yetenegine sahiptir.

6 Insanin gelisimini ve sosyal gevresi ile etkilesimini tanimlar.

7  Sosyal hizmetlere iligkin ulusal ve uluslararasi mevzuati bilir.
8  Sosyal politika ve programlari anlatabilir.
9  Gorusme ilke ve tekniklerini bilir.

10 Bilgi ve iletisim teknolgjilerini etkin kullanabilir.

11 Rapor yazma ve sunuma iligkin suregleri tanimlar.

12 Sinif, Irk, cinsiyet, yas, cinsel egilim, din, kiltlr, hayata bakis ve beklentiler agisindan birey, grup ve toplumlarin farkliliklarina saygi duyar.

13  Gorey, yetki, hak ve sorumluluklarini, mesleki etik, insan haklari ve sosyal adalet ilkeleri cergevesinde tanimlar.

14 Sosyal hizmet alaninin dogasinin zorunlu kildigi disiplinler, uzmanliklar ve kurumlar arasi isbirliginin gerektirdigi ekip calismast ilkelerini tanimlar.
15 Dunyadaki sosyal olaylari ve sorunlari takip eder.

Ders Ogrenme Giktisi - Program Giktilari (1 -5 Puan Aralig)
Ders Ogrenme Giktisi PC1 PC2 PC3 PC4 PC5 PC6 PC7 PC8 PC9 PC10 PGC11 PC12 PC13 PC14 PC15

Sunum haarlar

Kelime islemci kullanarak metin hazirlar. - - - - - - - - - -
Elektronik tablolama programini kullanir. - - o = = = - - - -

https://ebs .bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir/313944
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