BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI
OSMANELI MESLEK YUKSEKOKULU

SAGLIK KURUMLARI iSLETMECILIGi
(2022 - 2023) Ders Bilgi Formu

Ders Adi Kodu Yarlyll T+U Saat AKTS Z/S
Tibbi Dokimantasyon ve Arsivcilik SAK210 3 2+1 6,0 Zorunlu
Birim B&lim Saglik Kurumlari Isletmeciligi - On Lisans (Yiiz yiize egitim)
Amac Tibbi dokiimantasyon ve arsivkonusunda bilgi vermek ve tibbi dokimantasyon ve argiiemenin énemini anlatmak.
Tibbi dokiimantasyona giris ve dokiimanlarin 6nemi, tibbi dokiimantasyon tarihi, hasta dosyalarinin igerigi, saglik kurumlarinda hasta
dosyalari arsivierinin temel 6geleri, arsivin yeri, butgesi, arsiv komitesi, arsiv teskilat ve fonksiyonlari, hasta dosyalarinin dosyalanmasi,
Ders Igerigi numaralanmasi, siralanmasi, kapsami. Hasta dosyalari arsivinlerinin 6rgut yapilari, hasta, doktor, hastalik ve ameliyat indeksleri, hastalik
ve ameliyatlara ait indeksleme sistemleri, hasta dosyalarinin hukuki yoni, hasta dosyalari arsivierinde bilgisayar kullanimi. Hasta dosyalari
arsivinin organizasyon yapisi, indeksleme sistemleri, hasta dosyalarinin yasal ydni ve bilgisayar kullaniminin 6grenilmesi.
Ders \Veren Ogr. Gor. Semih BAS
Tibbi Dékiimantasyon ve Sekreterlik (Kolektif Yayinlari), Artukoglu A, Kaplan A, Yilmaz A, Tibbi Dokiimantasyon, Ankara,
Ders Kaynaklari Stumbuloglu K., Simbloglu V., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara,
Artukoglu A, Kaplan A, Yilmaz A (2002). Tibbi Dokiimantasyon. Tirk Saglk Egitim Vakfi.
Hafta Konu
1 Temel Kawamlar ve Tanimlamalar, Tarihce, Tibbi Dokiimantasyona Girig, Hasta Dosyalari ve Arsiv.
2 Tibbi Dokiimantasyonla ligili Temel Kawamlar ve Tanimlar, Tibbi Dokiimanlarin Yarari ve Onemi.
3 Tibbi Dokiimanlarda Sorumluluk.
4 Tibbi Dokiimanlarin Yasal Durumu.
5 Tibbi Dokiiman Cesitleri.
6 Hastanelerde Kullanilan indeksler ve Diger Veri Araglari
7 ARAIMTIHAN
8 Hasta Dosyalarinin Kullanimi ve Onemi, Hasta Dosyalarinin Diizenlenmesi
9 Hasta Dosyalarini Olusturan Formlar, Hasta Dosyalar Formlarinin Veri Araci Olarak Kullaniimasi
10 Arsivin Tanimi Onemi ve isleMeri, Arsivin Yeri ve Mimari Ozellikleri, Arsiv Yerinin Diizenlenmesi ve Fiziksel Ozellikler, Arsiv Tiirleri.
11 ArsivBelgelerinde Kullanilan Bilgiler, Arsivierin Ayklanmasi ve Belgelerin imhasi, Hasta Dosyalari Arsivinin Saglik Kuruluglar Agisindan Yeri ve Onemi.
12 Hasta Dosyalari Arsivinin Orgiitlenmesi Bélimleri isleveri, Hasta Dosyalar Arsivinin Diger Unitelerle islevsel lligkileri.
13 Deviet Hastaneleri ve Universite Hastanelerinde Tibbi Arsiv Ornegi, Tibbi Dokiimanlarin Numaralandirimasi ve Arsiierde Saklanma Siireleri.
Galisma Tiirii / Ogretim Siiresi
Ders lIs Yiikii Metotlar (Saat) Sayisi
Dinleme ve anlamlandirma, gézem/durumlari isleme, elestirel diisinme, soru gelistirme Tartigmali Ders 3 14
g;i?r{:nal—m )::Iam boyu 6grenme, yazma, okuma, Bilisim, elestirel disiinme, soru gelistirme, ydnetsel beceriler, Grup Calismasi 3 1
Dinleme ve anlamlandirma Ders 3) 14
Arastirma — yagam boyu 6grenme, yazma, okuma, Bilisim Sinif Dig1 Calisma 3 14
Ara Sinav1 12 1
Final 12 1
Ders is Yiikii: 153
AKTS (Ders is Yiikii / 25.5): 6

Program Ciktilar
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Saglik sektoru alaninda temel diizeyde bilgilere sahiptir.

Karar, uygulama ve dawaniglarinda isletmecilik ve ydnetim alanina iliskin edindigi bilgileri kullanma becerisine sahiptir.

Saglik Kurumlari isletmeciligi alanina iligkin bilgileri analiz etme, yorumlama ve degerlendirme becerisine sahiptir.

Kendisine verilen mesleki gérev ve sorumluluklari yerine getirebilir.

Uygulamada karsilasilan ya da 6ngérilemeyen sorunlar icin ekip tUyesi olarak sorumluluk alabilir.

Edindigi bilgi ve becerileri elestirel olarak degerlendirir.

Ogrenme gereksiniminin sirekliligini kawadigini gésterir.

Ogrenme gereksinimlerine ydnelik programlara katilima agik olur.

Saglk Kurumlari isletmeciligi alani ile ilgili edindigi bilgi ve beceriler diizeyindeki diistincelerini ve énerilerini ilgililere yazli ve s6ii olarak aktarabilir.
Calisma arkadaslarina yardima yatkindir.

En azalanindaki bilgileri takip edebilecek ve meslektaslari ile iletisim kurabilecek kadar yabanci dil bilgisine sahiptir.

Alaninin gerektirdigi en aztemel diizeyde bilgisayar, bilisim ve iletisim teknolojilerini kullanir.

Kurumsal, is ve toplumsal etik degerlere uygun davranir.

Sosyal haklarin evrensellidi, sosyal adalet, kalite ve kiiltirel de@erler ile cevre koruma, is sagligi ve gvenligi konularinda yeterli bilince sahiptir.
Degisime ve yenilige aciktir.



Ders Ogrenme Giktisi - Program Giktilari (1 -5 Puan Aralig)

Ders Ogrenme Ciktisi

Tibbi dokiimanin tanimlanmasi.

Tibbi dokiimanlarin kullanim alanlari ve Hasta dosyalarinin éneminin kavranmasi.

Kamu ve 6zel sektor kuruluglarinin intiyaglar dogrultusunda hizmetin kaliteli bir sekilde sunulmasi igin bu
konuda egitim alan nitelikli elemanlar yetistirebilmek.

Tibbi kayit ve dékimanlarin igslenmesini ve hastaliklarin ve uygulamalarin uluslar arasi kodlama sistemlerine
gore kodlamasini, gereksinim duyulan bilgilere elektronik olarak erisimi 6gretmek.

Tibbi dokiimanin tanimlanmasi.
Tibbi dokiimanlarin kullanim alanlari ve Hasta dosyalarinin éneminin kavranmasi.

Kamu ve 6zel sektdr kuruluglarinin ihtiyaglar dogrultusunda hizmetin kaliteli bir sekilde sunulmasi igin bu
konuda egitim alan nitelikli elemanlar yetistirebilmek.

Tibbi kayit ve dékimanlarin igslenmesini ve hastaliklarin ve uygulamalarin uluslar arasi kodlama sistemlerine
gore kodlamasini, gereksinim duyulan bilgilere elektronik olarak erisimi 6gretmek.

https://ebs .bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir/317091
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https://ebs.bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir/317091
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