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BURO YONETIMi VE YONETICi ASISTANLIGI
(2022 - 2023) Ders Bilgi Fommu

Kodu Yanyil T+U Saat AKTS Z/S

MOS120 3 2+0 2,0 Segmeli

Biro Yonetimi ve Yonetici Asistanligi - On Lisans (Yiiz yiize)

Dersi segen 6grencilerin temel seviyede bu dili kullanma becerisi kazanmalari, sosyal yagsam igerisinde gerektiginde isitme yetersizigi ola
bireylerle iletisim kurma ve bilgi aktarimini saglama diizeyinde Turk isaret dilinin temel kawam ve becerilerini kullanabilmeleri

isaret dilile ilgili temel kawramlar; Tiirk isaret dili, tarihi ve 6zellikleri; Turk isaret dilinde harfler; Ses bilgisi; isaretin ic yapisi, es zamanlilik ve
ardisiklik; ses bilgisi agisindan el alfabesi; isaret dilinde sekil bilgisi, isaretin yapilanigi ve bigimlenis; sézcik siniflar ve zamirler; isaret
dilinde sz dizimi; sézciik dizligi, climle tiirleri; soru climleleri; isaret dilinde anlam bilimi; anlam ve génderim, anlam turleri, deyimler; Turk
isaret dili ile kargilikll konugsma.

Hacettepe Universitesi Edebiyat FakiiltesiTiirk Dili ve Edebiyati B&liim Bagkani ve eski Tiirk Dil Kurumu Bagkani Prof.Dr. Siikrii Haluk
AKALIN'In Tiirk isaret Dili Tarihgesine iligkin galismalari,

VEB. (2012) Tiirk isaret Dili S6Atigu. Ankara: Milli Egitim Bakanligi Yayinevi

Tiirk isaret Dili hakkinda genel bilgi |

Turk Isaret Dili hakkinda genel bilgi Il

Turk isaret dilinin tanimi, Turk isaret dili hakkinda genel bilgi, isitme engellinin 6zellikleri, isaret diliyle ilgili temel kavramlar
Turk isaret dilinin tarihi ve 6zellikleri, Turk isaret dili alfabesi, Turk isaret dilinde harfler

Ses bilgisi; isaretin i¢ yapisi, es zamanlilik ve ardisiklik; ses bilgisi agisindan el alfabesi

El ve parmak sekilleri, ellerin viicuda gére konumu, mimiklerin islevi

Turk isaret dilinde sekil bilgisi, isaretin yapilanisi ve bigimlenisi; tek ve cift el kullanimi, isaretlerin Turkgeyle iliskisi

Sozclk siniflari ve zamirler, zit anlamlilar, zaman zarflari

isaret dilinde sz dizimi; sézciik dizilisi, cimle tirleri; El-beden uyumu, yiizifadesi-mesaj uyumu; isaret diliyle sé dili beraber kullanma, dudak hareketlerini
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abartmama Isaret dilinde sz dizimi; sézciik dizilisi, climle tirleri; El-beden uyumu, yiizifadesi-mesaj uyumu; isaret diliyle s6 dili beraber kullanma, dudak
hareketlerini abartmama

12 Soru ctimleleri, evet-hayr ciimleleri, olumsuz ctimleler

13 Turk isaret dilinin kullanarak isitme engelli bireyle iletisim kurma, duygu ve distinceleri aktarma
14 Turk isaret dili ile karsilikll konusma, kars! tarafi anlama, sunum

Program Ciktilar
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Alaniya ilgili temel dlizeyde bilgi ve beceriye sahiptir.

Biro yonetimi teknikleri, isletme yonetimi, hukuk, 6n muhasebe ve ekonomi alanlarinda yeterli alt yapiya sahiptir.

Alanin gerektirdigi diizeyde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve iletisim teknolojilerini kullanabilme becerisine sahiptir.
Bilgileri analizetme, yorumlama ve dederlendirme becerisine sahiptir.

Kendisine verilen gorev ve sorumluluklari yerine getirebilme becerisine sahiptir.

Uygulamada karsilasilan ya da 6ngdrilemeyen sorunlar igin ekip tUyesi olarak sorumluluk alabilme becerisine sahiptir.
insanlarla iligki kurabilme ve siirdiirebilme becerisine sahiptir.

Etkili iletisim kurabilecek ve alanindaki yenilikleri takip edebilecek diizeyde en azbir yabanci dil bilgisine sahiptir.
Bagimsizkarar alma ve uygulama becerisine sahiptir.

Mesleki plan ve proje, rapor ve is yazsmalarini gerceklestirebilme ve bunlari s62u, yazli ve elektronik olarak sunabilme becerisine sahiptir.
Kamusal ve sosyal alanda iligkilerini strdirebilecek diizeyde protokol bilgisine sahiptir.

Bilim ve teknolojideki ve mesleki alanindaki gelismeleri izeme ve kendini stirekli yenileme becerisine sahiptir.

Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilincine sahiptir.

Toplumsal degerlere saygil, sosyal sorumluluk sahibi, ewensel, toplumsal ve mesleki etik bilincine sahiptir.

Is sagligi ve giivenligi konularinda yeterli bilince sahiptir.

Ders Ogrenme Giktisi - Program Giktilari (1 -5 Puan Aralig)
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Ogrenci bu derste Tiirk isaret Dili hakkinda genel bilgi edinir. N T I e

TiD alfabesini, temel ciimle yapilarini, evet-hayir sorularini, olumsuz ciimleleri, zaman ve zamanla baglantil
sorulari, sayllari, soru sézciiklerini ve fiilleri 6grenir.

Ogrendikleri ile ilgili sinifta bol dmekli alistirmalari uygulayabilir. S I I I N I I I I I I I T I
Ogrenci temel diizeyde isaret dilini 6grenebilir. - === -]-1=-1-1-1-1-1-]-

isaret dilinde terciime ederek, igitme engellilerle iletisim kurmay égrenir. S B I I D ) e I I I

https://ebs .bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir/325742
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