BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI
SOGUT MESLEK YUKSEKOKULU

HUKUK BURO YONETIMi VE SEKRETERLIGI
(2022 - 2023) Ders Bilgi Fommu

Ders Adi Kodu Yarlyll T+U Saat AKTS Z/S
Arastirma Teknikleri ve Seminer MOS106 3 2+0 2,0 Secmeli
Birim Bolim Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlidi - On Lisans (Yizyiize)
Amag Ogrencinin aragtirma Sl:jrecini tanimasi, bu suregte uygulanacak adimlari ve neler yapilmasi gerektigini bilmesi ve sonugta arastirmasini
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Hafta Konu
1 Temel kawam ilke ve yaklagimlar
2 Arastirma teknik ve ydntemleri
3 Arastirma teknik ve ydntemleri
4 Arastirma teknik ve ydntemleri
5 Arastirma yapilmasi
6 Verilerin toplanmasi
7 Verilerin istatistiksel ¢cozimleme ydntemleri
8 Arasinav
8 Vize sinaw, Verilerin istatistiksel ¢dziimleme yontemler
9 Verilerin istatistiksel géziimlemelerinin yapilmasi
10 Verilerin degerlendiriimesi
1" Raporun hazirlanmasi
12 Raporun tamamlanmasi
13 Seminerin sunumu ve tartigsma
14 Seminerin sunumu e tartigsma

Program Ciktilar
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Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi 6ncelikle temel hukuk kavamlarina hakim olur.

Temel Hukuk Kavramlari, Anayasa Hukuku, Ceza Yargilama Hukuku, Medeni Yargilama Hukuku , Medeni Hukuk, Ceza Hukuku, idari Yargilama, Kalem Mevauati, Adli
yazigmalar, Avukatlik Hukuku bilgilerine sahip olur.

Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi bilgisayar kullanma, Turkge’yi dogru kullanma ve etkili s620 ve yazli iletisim kurma becerisine sahip
olur.

Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi temel hukuk metinlerini asgari diizeyde inceleyebilme, yorumlayabilme, degerlendirebilme becerisine
sahip olur.

Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi biiro icerisindeki islerin organizasyonunu yapma, sekreterlik, planlama, kayit tutma, raporlama,
dosyalama ve arsivieme gibi islerin yapilmasinda bilgi ve beceri sahibi olur.

Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi Turk yargi 6rgatuna bilir.
Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi Adli hizmetler alaninda kullanilan UYAP sistemi konusunda bilgi sahibi ve kullanabilme becerisi olur.

Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi bir yabanci dili alanla ilgili konularda bilgi sahibi olacak sekilde yazli olarak anlayabilme ve
kullanabilme becerisine sahip olur.

Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi organizasyon ve yénetme yetenegine sahip olur ve bir konuda bireysel olarak veya takim iginde etkin
¢aligsma yapabilme ve sorumluluk alma yetkinligine sahip olur.

Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi hukuk alanina iliskin temel diizeydeki bir calismay bagimsiz olarak yuritebilir.

Programdan mezun bir kisi alanla ilgili konularda edindirdigi bilgi ve becerileri surekli gelistirerek ve alanla ilgili yenilik ve gelismeleri takip ederek 6mdir boyu
dgrenmeye acik olma becerisine sahip olur.

Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi diristliik, adalet ve etik anlayisinin bilincinde olur.



Ders Ogrenme Giktisi - Program Giktilari (1 -5 Puan Aralig)

Ders Ogrenme Ciktisi

Kaynak gosterme yontemleri gercevesinde Kaynakgay yapilandirir

Bilimsel arastirma yaparken kitliphane, interet, laboratuar, gérsel ve yazli kaynaklari en verimli sekilde nasil
kullanacagini belirler

Bilimsel arastirmalari ¢ikartarak rapor eder.(Tez, makale, proje vb.)
Bilimsel yazm kurallarina uygun rapor yazabilme
Ogrenciler literatiir tarayabilecek ve atif yapabileceklerdir.

Hipotez kuram, bilimsel yasa, olgu, gézem, timevarim, timdengelim gibi temel bilimsel kawamlari ifade
eder

Bilgi ve bilim kawamlarini tanimlar
Ogrendiler, alanlari ile ilgili bir aragtirma énerisi yazabileceklerdir
Ogrendiler, bilimsel arastirma siireci hakkinda bilgi sahibi olacaklardir

https://ebs .bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir/325874
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