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TIBBI DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK
(2021 - 2022) Ders Bilgi Fommu

Ders Adi Kodu Yarlyll T+U Saat AKTS Z/S
isletme Yonetimi MOS209 1 2+0 2,0 Segmeli
Birim B&lim Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik - On Lisans (Yiiz yiize egitim)
Amac isletmeyi fonksiyonlarina gére tanimak ve isletmenin isleyisini kawamak

isletme kawamina girig; Uretim faktérleri; isletme kawamlarinin tanitimi; sirket kavrami ve tirleri; isletmelerin kurulugundaki fizibilite
calismalari; isletmelerin blylmesi ve blylime cesitleri; isletmelerin kiiglimesi ve sonuglar; Etik ve Toplumsal Sorumluluk; Yénetim
kavrami; Yonetim ve yonetici fonksiyonlari; Stratejik Yénetim; insan Kaynaklari Yonetimi; Pazarlama Yénetimi; Uretim Yonetimi ve Kapasite
kawami; Muhasebe kawami ve Finansal Yonetim; Yonetim Bilgi Sistemleri...

Ders Veren Ogr. Gor. Dr. Hakan DEGERLI

Mehmet Ergim iman - isletme Yonetimi ders notu,

MUCUK, Ismet, Temel Isletme Bilgileri, Tirkmen Kitabew, Istanbul, 2003. ARIKAN, Semra, Girisimcilik, Siyasal Kitabevi, Kasim, 2004.
BARUTCUGIL, Ismet, Stratejik Insan Kaynaklar Yonetimi, Kariyer Yayinlari, Mart 2004. KOGEL, Tamer, Isletme Yéneticiligi, 9. Baski, Beta
Basim-Yaym-Dagitim AS., istanbul, 2004. LATIF, Hasan, Kaotik Ortamda Yénetim, Stratejik Boyutuyla Modern Yonetim yaklasimlari,

Ders Igerigi

Ders Kaynaklan 1.Baski, Beta Basim-Yaym-Dagitim AS., istanbul, 2002.,
Isletme yonetimi, Gonil Budak, Giilay Budak, 2004, [1] Coskun, R., Genel Isletmecilik (2007), Adapazari: Sakarya Kitabew,
Simsek, Serif ; Celik, Adnan (2011) “Isletme Yonetimi”, Egitim-Akademi Yay., Konya,
Dinger, Omer, (2000), “Isletme Yénetimine Giris”, Beta Basim Yayim, Istanbul
Hafta Konu
1 isletme kavramina giris
1 Uretim Ogeleri
2 i§letme Kavramlari (Mal, Talep, Yonetim, Yonetici, Girisimci \b... gibi), i§le1melerin Sinflandinimasi
3 Sirket kavram, tirleri, 6zellikleri
4 isletmelerin kurulugu, fizibilite calismalari
5 isletmelerin bliylimesi ve tiirleri
5 isletmelerin kiigiilmesi ve sonuglari
6 Toplumsal Sorumluluk ve Etik
7 Yénetim kavrami, yonetim ve yonetici 6zellikleri, ydnetim fonksiyonlari
8 Strateji kawrami ve Stratejik Yonetim
9 insan Kaynaklari Yénetimi
10 Pazarlama yonetimi
11 Uretim Yonetimi
12 Kapasite kawami, tlrleri, hesaplamalari
13 Muhasebe kawami ve Finansal Yénetim
14 Yonetim Bilgi Sistemleri
Ders Is Yiikii Galigma Tiirii / Ogretim Metotlar Siiresi (Saat) Sayisi
Dinleme ve anlamlandirma Ders 2 14
Arastirma — yagsam boyu 6grenme, yazma, okuma, Bilisim Sinif Dis1 Galisma 2 14
Ara Sinav 1 1 1
Final 1 1
Ders is Yiikii: 58

AKTS (Ders is Yiikii / 25.5): 2,27
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Saglik alantile ilgili sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak verilen bir gérevi bagimsiz olarak yuratur.
Sagdlik alaniile ilgili uygulamalarda karsilagilan ve 6ngdrulemeyen karmasik sorunlari gdzmek igin ekip Uyesi olarak calisir.
Saglik alaninda edindigi temel diizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir yaklagimla degerlendirir.

Saglik alantile ilgili konularda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirir, diigtincelerini ve sorunlara iliskin ¢dziim 6nerilerini
yazli ve s62U olarak aktarir.

Saglik alantile ilgili konularda distincelerini ve sorunlara iliskin ¢dziim 6nerilerini uzman olan ve olmayan kisilerle paylasir.
Aaninin gerektirdigi en az Awupa Bilgisayar Kullanma Lisansi temel diizeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve iletisim teknolojilerini kullanir.
Saglik alaninda toplumun ve diinyanin giindemindeki olaylari izler ve gelismelere duyarlidir.

Saglik alantile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve sonuglarinin duyurulmasi agsamalarinda toplumsal, bilimsel, kiltirel ve etik degerlere uygun
hareket eder.

Kalite ydnetimi ve sireglerine uygun dawranir ve bu sireclere katilr.
Birey ve halk sagligi, gewe koruma ve is guivenligi konularinda yeterli bilince sahiptir.
Birey olarak gdrev, hak ve sorumluluklartile ilgili yasa, yonetmelik, mevzuata ve mesleki etik kurallarina uygun dawanir.

Ortadgretim diizeyinde kazanilan yeterliliklere dayali olarak saglik alanindaki gtincel bilgileri iceren ders kitaplari, uygulama arag-geregleri ve diger kaynaklarla
desteklenen temel diizeydeki kuramsal ve uygulamal bilgilere sahiptir.

Saglik alanindaki temel bilimsel bilgiye ulasma, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine sahiptir.

Saglik alaninda edindigi temel diizeydeki bilgi ve becerileri kullanarak verileri yorumlar ve degerlendirir, sorunlari tanimlar, analizeder ve ¢6ziim igin planlanan
caligmalarda yer alir/'sorumluluk alir.

Ortadgretim diizeyinde kazanilan yeterliliklere dayali olarak saglik alanindaki gtincel bilgileri iceren ders kitaplari, uygulama arag-geregleri ve diger kaynaklarla
desteklenen temel duzeydeki kuramsal ve uygulamali bilgilere sahiptir.

Ders Ogrenme Giktisi - Program Giktilari (1 -5 Puan Araligy)

PG PG PG PG PG PG PG PG PG PG PG PG PG PC PG

Ders Ogrenme Ciktisi 11 2 2 3 3 4 4 5 6 7 8 9 10 11

isletmenin temel kavramlarini, amaglarini ve diger disiplinlerle ilintisini agiklayabilme. S R T R -

isletmenin i¢ ve dis gevre ile olan iligkilerini agiklayabilme -l - -1 -1-1-1-1-1-1-1-1-1- - -

isletmenin kurulus caligmalarini, kurulus yerinin segimini ve igletmenin kapasitesinin

belirlenmesini kawayabilme.

isletmelerde kapasite kavramini ve hesaplamasini bilir. -l - -1 -1-1-1-1-1-1-1-1-1- - -

isletmenin fonksiyonlarini agiklar. sllalelalallallalalalalalals - -

https://ebs .bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir/331218
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