
BİLECİK ŞEYH EDEBALİ ÜNİVERSİTESİ
SÖĞÜT MESLEK YÜKSEKOKULU

BÜRO YÖNETİMİ VE YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI
(2023-2024) Ders Bilgi Formu

Ders Adı Kodu Yarıyıl T+U Saat AKTS Z / S

Genel Ekonomi BÜR228 3 3 + 0 4,0 Seçmeli

Birim Bölüm Büro Yönetimi ve Yönetici Asistanlığı - Ön Lisans (Anlatım, Soru-Cevap, Tartışma)

Amaç İktisadi hayatın kavranması, günlük hayatta kullanılan iktisadi kavramların anlaşılması ve iktisadi karar süreçlerindeki rasyonelliğin
öğrenilmesi Milli Gelir, Para, Uluslararası İktisadi Faaliyetler, Büyüme, İktisadi Düşünce ve Sistemler hakkında genel bilgiler kazandırmak.

Ders İçeriği
Ekonominin bütününün isleyisinin degerlendirilmesi, üretim ve tüketim fonksiyonu,yatırım kavramı, devlet kesimi ve dıs alem para arz ve
talebi genel denge issizlik enflasyon büyüme ve kalkınma. Ekonominin bütününü olusturan ekonomik unsurların davranıslarının
degerlendirilmesi, fiyat mekanizmasının isleyisi, tüketici davranısları teorisi üretim ve firma teorisi.

Ders Kaynakları
Genel Ekonomi / Prof. Dr. Zafer GÜLER, Temel Ekonomi, (Basından Örneklerle), Prof. Dr. Tümay ERTEK, Beta Yayıncılık, İstanbul,
Genel Ekonomi-Prof. Dr. Kenan Çelik, İktisada Giriş / Prof. Dr. Zeynel DİNLER ,
Temel Ekonomi İçin Alıştırmalar, Prof. Dr. Tümay ERTEK, Beta Yayıncılık, İstanbul

Hafta Konu

1 Temel Ekonomik kavramlar, kıtlık sorunu ve çözümü
2 Piyasa dengesi (Arz, talep ve fiyat, dengeye müdahale)
3 Temel Mikroekonomi: Fiyat Mekanizması, Talep, Arz ve Fiyat
4 Ekonominin Hedefleri
5 Üretim teorisi
6 Arz
7 Piyasalar (tam rekabet ve aksak rekabet piyasaları, faktör piyasası)
8 Ara sınav ve Milli gelir analizi (MG hesaplanması, temel kavramlar, denge analizi)
9 Milli gelir analizi (MG hesaplanması, temel kavramlar, denge analizi)
10 Denge Milli Gelir Seviyesinin Belirlenmesi
11 Çarpan ve Hızlandıran analizi
12 Döviz Piyasası
13 Dış ticaret teorisi politikası ve ödemeler bilançosu
14 Temel Makroekonomi:Uluslararası Ticaret ve Finans, Ekonomik Büyüme ve Kalkınma

Ders İş Yükü Çalışma Türü / Öğretim Metotlar Süresi (Saat) Sayısı

Dinleme ve anlamlandırma Ders 3 14
Araştırma – yaşam boyu öğrenme, yazma, okuma, Bilişim Sınıf Dışı Çalışma 3 14
Ara Sınav 1 8 1
Final 10 1

Ders İş Yükü: 204
AKTS (Ders İş Yükü / 25.5): 8

Program Çıktıları
1 Alanıyla ilgili temel düzeyde bilgi ve beceriye sahiptir.
2 Büro yönetimi teknikleri, işletme yönetimi, hukuk, ön muhasebe ve ekonomi alanlarında yeterli alt yapıya sahiptir.
3 Alanın gerektirdiği düzeyde bilgisayar yazılımı ile birlikte bilişim ve iletişim teknolojilerini kullanabilme becerisine sahiptir.
4 Bilgileri analiz etme, yorumlama ve değerlendirme becerisine sahiptir.
5 Kendisine verilen görev ve sorumlulukları yerine getirebilme becerisine sahiptir.
6 Uygulamada karşılaşılan ya da öngörülemeyen sorunlar için ekip üyesi olarak sorumluluk alabilme becerisine sahiptir.
7 İnsanlarla ilişki kurabilme ve sürdürebilme becerisine sahiptir.
8 Etkili iletişim kurabilecek ve alanındaki yenilikleri takip edebilecek düzeyde en az bir yabancı dil bilgisine sahiptir.
9 Bağımsız karar alma ve uygulama becerisine sahiptir.
10 Mesleki plan ve proje, rapor ve iş yazışmalarını gerçekleştirebilme ve bunları sözlü, yazılı ve elektronik olarak sunabilme becerisine sahiptir.
11 Kamusal ve sosyal alanda ilişkilerini sürdürebilecek düzeyde protokol bilgisine sahiptir.
12 Bilim ve teknolojideki ve mesleki alanındaki gelişmeleri izleme ve kendini sürekli yenileme becerisine sahiptir.
13 Yaşam boyu öğrenmenin gerekliliği bilincine sahiptir.
14 Toplumsal değerlere saygılı, sosyal sorumluluk sahibi, evrensel, toplumsal ve mesleki etik bilincine sahiptir.
15 İş sağlığı ve güvenliği konularında yeterli bilince sahiptir.



Ders Öğrenme Çıktısı - Program Çıktıları (1 -5 Puan Aralığı)

Ders Öğrenme Çıktısı
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Fiyat teorisi ve Fiyat oluşumu - - - - - - - 2 - - - - - - -
Rekabet duygusunu geliştirmek - - - - - - - - - 3 - - - - -
Milli gelir, para, enflasyon, dış borçlar, işsizlik gibi ekonomik verileri anlamak ve bunları ülke
ekonomisi ile karşılaştırmak. - - - 1 - - - - - - - - - - -

Ekonomi ile ilgili temel kavramlar ve ekonomik sistemler hakkında bilgi sahibi olmak - - 1 - - - - - - - - - - - -
Piyasalar arasındaki ilişkiyi anlayabilmek - - - - - - - - - - - - 4 - -

https://ebs.bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir/339352

https://ebs.bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir/339352
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