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HUKUK BURO YONETIMi VE SEKRETERLIGI
(2022 - 2023) Ders Bilgi Fommu

Ders Adi Kodu Yarlyll T+U Saat AKTS Z/S
insan Haklar Hukuku HS203 4 3+0 4,0 Segmeli
Birim Bolim Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlidi - On Lisans (Yiz Yiize)
Amac Temel insan haklarinin ve gelisiminin ortaya konulmasidir.
Ders Igerigi insan haklari ile temel kavramlarin verilmesi ve insan haklarinin gelisimine katki yapan unsurlarin ortaya konulmasidir.
Ders Veren Ogr. Gor. Dr. Kadir Kurgat YILMAZ
Ders Kaynaklari Kincal,R.(2004).Vatandaslik Bilgisi. Ankara: Nobel Yayin dagitim.
Hafta Konu
1 Dersin tanitimi
2 insan haklari kawrami ve tarihsel gelisimi
3 Temel insan haklar
4 insan haklari ile ilgili uluslararasi belgeler, kuruluglar
5 insan haklarinin giincel ve toplumsal alanlari
6 Demokrasi kawami ve tarihgesi
7 Alle ve okulda demokrasi
8 Arasinav
9 Dewet ve deviet sekilleri
10 Tirk Anayasa tarihi
11 Yasama
12 Yuritme
13 Odev
14 Yargi

Program Ciktilar
1 Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi 6ncelikle temel hukuk kavramlarina hakim olur.

Temel Hukuk Kavramlari, Anayasa Hukuku, Ceza Yargilama Hukuku, Medeni Yargilama Hukuku , Medeni Hukuk, Ceza Hukuku, idari Yargilama, Kalem Mevauati, Adli
yazigmalar, Avukatlik Hukuku bilgilerine sahip olur.

3 Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi bilgisayar kullanma, Tirkge’yi dogru kullanma ve etkili s620 ve yazli iletisim kurma becerisine sahip
olur.

2

4 Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi temel hukuk metinlerini asgari diizeyde inceleyebilme, yorumlayabilme, degerlendirebilme becerisine
sahip olur.

Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi biiro igerisindeki islerin organizasyonunu yapma, sekreterlik, planlama, kayt tutma, raporlama,
dosyalama ve arsivieme gibi islerin yapilmasinda bilgi ve beceri sahibi olur.

Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi Turk yargi 6rgatuna bilir.
7 Hukuk Biiro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi Adli hizmetler alaninda kullanilan UYAP sistemi konusunda bilgi sahibi ve kullanabilme becerisi olur.

8 Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi bir yabanci dili alanla ilgili konularda bilgi sahibi olacak sekilde yazli olarak anlayabilme ve
kullanabilme becerisine sahip olur.

9 Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi organizasyon ve yénetme yetenegine sahip olur ve bir konuda bireysel olarak veya takim iginde etkin
¢aligsma yapabilme ve sorumluluk alma yetkinligine sahip olur.

10 Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi hukuk alanina iligkin temel diizeydeki bir calismay bagimsiz olarak yurttebilir.

1 Programdan mezun bir kisi alanla ilgili konularda edindirdigi bilgi ve becerileri strekli gelistirerek ve alanla ilgili yenilik ve gelismeleri takip ederek émdir boyu
6grenmeye acik olma becerisine sahip olur.

12 Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi duriistliik, adalet ve etik anlayisinin bilincinde olur.

Ders Ogrenme Giktisi - Program Giktilari (1 -5 Puan Araligy)

Ders Ogrenme Ciktisi PC1 PC2 PC3 PC4 PC5 PC6 PC7 PC8 PC9 PC10 PC11 PGC12
Ulkemizdeki yonetim sistemiyle bagka tlkelerdeki yonetim sistemlerini karsilastirir. = = = o = o - = - = - -
Demokrasi ve insan haklarina saygili olmay aligkanlik haline getirir. - - - - - - - - - - - -
is ve giinlik yasamindailgili yasa, yonetmelik ve mevzuata uygun davranir. | - | - - - - - - - - - -
Turkiye'deki ve diinyadaki siyasal, toplumsal ve ekonomik gelismelerle yakindan ilgilenir. - - - - - - - - - - - -
Yurttaslik, demokrasi ve insan haklarina iligkin temel kawramlari kullanir. = = = > = > = o - o o -

https://ebs .bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir/340624
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