BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI
SOGUT MESLEK YUKSEKOKULU

HUKUK BURO YONETIMi VE SEKRETERLIGI
(2023-2024) Ders Bilgi Formu

Ders Adi Kodu Yarlyll T+U Saat AKTS Z/S
Tebligat Hukuku HBS216 4 3+0 4,0 Segmeli
Birim Bolim Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreteridi - On Lisans ( Yiz yiize)
Amac Tebligat Hukukuna iligkin bilgileri agiklamak.

Tebligat Hukukunun énemi agiklanir. Tebligat hukuku agisindan uygulamada ortaya ¢ikan baslica sorunlar ve ¢dziim 6nerileri konusunda
bilgi verilir. Teblig (Tebligat) Tanimi - Teblig Tutanagi agiklanir. tebligin kime, nerede, ne zaman yapilacagdi, muhatabin bagka yere gitmesi,
tebelliigden kaginma ve tebli§ imkansizigi konularinda teorik bilgi verilir. ilan yoluyla teblig ve usulsiizteblig agiklanir. Yabanci Memlekette

Ders Igerigi Teblig Usuli agiklanir. Kazai tebligat halinde adres degistirmenin bildiriimesi mecburiyeti, icra tebligleri halinde adres degistirmenin
bildirilmesi mecburiyeti ve dogrudan teblig halleri, tebelliig edecek sahsin hasim olmasi ve cezai hiikimler agiklanir. Tebligat Hukukuna
iliskin Yargitay uygulamasi konusunda bilgi verilir.

Ders Kaynaklari Prof. Dr. Murat Atali, Dog. Dr. ibrahim Ermenek, Dr. S. Hilal Ugtincli, Tebligat Hukuku, Segkin Yayincilik

Hafta Konu

1 Tebligatin tanimi, unsurlari, hukuki niteligi ve 6nemi

2 Tebligat hukukuna giris

3 Tebligat Hukuku lle ligili Temel Usuli ilkeler ve Tebligat Hukukunun Kaynaklari

4 Tebligat Yapmaya Yetkili Merciler

5 Tebligat Ucret ve Masraflari

6 Tebligat Turleri

7 Tebligat Turleri

8 ARASINAV-Tebligatin Asamalari

9 Tebligat Yapilabilecek Kisiler

10 Tebligatin Yapilacagi Yer ve Tebligatta Uyulacak Streler

1" Usulstiz Tebligat

12 Yabanci Ulkelerdeki Tiirklere ve Yabancilara Tebligat Yapiimas:

13 Tebligat Sug ve Cezalari

14 Genel Tekrar ve Uygulama

Program Ciktilari

1 Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi 6ncelikle temel hukuk kavramlarina hakim olur.
Temel Hukuk Kawamlari, Anayasa Hukuku, Ceza Yargilama Hukuku, Medeni Yargilama Hukuku , Medeni Hukuk, Ceza Hukuku, Idari Yargilama, Kalem Mevauati, Adli

2 yazismalar, Awkatlik Hukuku bilgilerine sahip olur.

3 Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi bilgisayar kullanma, Turkge'yi dogru kullanma ve etkili s620 ve yazli iletisim kurma becerisine sahip
olur.

4 Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi temel hukuk metinlerini asgari diizeyde inceleyebilme, yorumlayabilme, degerlendirebilme becerisine
sahip olur.

5 Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi biiro icerisindeki islerin organizasyonunu yapma, sekreterlik, planlama, kayit tutma, raporlama,

dosyalama ve arsivieme gibi islerin yapilmasinda bilgi ve beceri sahibi olur.
6 Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi Turk yargi 8rgutiini bilir.
7 Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi Adli hizmetler alaninda kullanilan UYAP sistemi konusunda bilgi sahibi ve kullanabilme becerisi olur.

8 Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi bir yabanci dili alanla ilgili konularda bilgi sahibi olacak sekilde yazli olarak anlayabilme ve
kullanabilme becerisine sahip olur.

9 Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi organizasyon ve yénetme yetenegine sahip olur ve bir konuda bireysel olarak veya takim iginde etkin
calisma yapabilme ve sorumluluk alma yetkinligine sahip olur.

10 Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi hukuk alanina iligkin temel diizeydeki bir calismay bagimsiz olarak yurttebilir.

Programdan mezun bir kigi alanla ilgili konularda edindirdigi bilgi ve becerileri surekli gelistirerek ve alanla ilgili yenilik ve gelismeleri takip ederek dmdir boyu
6grenmeye acik olma becerisine sahip olur.

12 Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi duriistliik, adalet ve etik anlayiginin bilincinde olur.

11

Ders Ogrenme Giktisi - Program Giktilari (1 -5 Puan Aralig)

Ders (")grenme Ciktist PC1 PC2 PC3 PC4 PC5 PC6 PC7 PC8 PC9 PC10 PC11 PC12
Tebligat kawrami, 6nemi, tebligat agsamalari ve tlrleri 6grenilir. o = o = o 5 5 = = - - -
Tebligat yapabilecek merciler, tebligat yapilabilecek kisiler, tebligat zamani ve sreleri 6grenilir. - - - - - - - - - - - -
Usulstiztebligat 6grenilir. = - - - - - - - - - - -
Tebligat sug ve cezalari 6grenilir. - - - - - - - - - - - -

https://ebs .bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir/340681
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