BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI
GOLPAZARI MESLEK YUKSEKOKULU

SOSYAL HIZMETLER
(2023-2024) Ders Bilgi Formu

Ders Adi Kodu Yarlyll T+U Saat AKTS Z/S
Entegre Ofis BTP103 3 2+1 4.0 Secmeli
Birim B&lim Sosyal Hizmetler - On Lisans (Ders her hafta 3 saat teorik, 1 saat uygulama seklinde yapilr.)
Cesitli kurumlarin ortak olarak gereksinim duydugu kayitlarin nasil tutuldugunu anlayabilme, bilgilerini yapacaklari sunum vasitasiyla
Amag aktarabilme, verileri listeler halinde diizenleyebilmeyi, 6zetlemeyi, karsilastirmay ve grafiksel bicimde sunmayi ¢esitli uygulamalar ile

gerceklestirebilme yetenegi kazandirmaktr. s yasami ve ofis ortaminda kullanilan yazlimlarin tanitiimasi, kullaniimasi ve tekniklerinin
gbsterilmesi amaglanmistir.

Ders Igerigi Mcrosoft Office bilesenleri, Word, Excel, Powerpoint
Ders Kaynaklari Bilgisayar ve internet kullanimi - Hasan Cebi BAL, Microsoft Yayinlari, Bilgisayar ve internet Kullanimi, H. Cebi CAL, ABP Yaynlari
Hafta Konu

1 Belge Islemleri, Bicimlendirme Islemleri

2 Belge Denetimi, Yazdirma, Tablo islemleri

3) Belge Denetimi, Yazdirma, Tablo Islemleri

4 Nesne islemleri, Gelismig Ozellikler

5 Caligsma Alani, Makrolar, Ozellestirme Veri Girigi, Bigimlendirme islemleri
6 Etkin takim kriterleri

7 Formller, Fonksiyonlar

8 Formdiller, Fonksiyonlar

9 Ornekleme yapmak

10 Grafik islemleri, Veri Analiz

11 Yazdirma, Makrolar, Ozellestirme

12 Caligma Alani, Slayt Islemleri, Tasarim

13 Slayt Nesneleri, Gosteri Ayarlari

14 Yazdirma, Ozellestirme

Program Ciktilari

Sosyal hizmetler alaninda edindigi kuramsal ve uygulamali bilgileri kullanabilir.
Sosyal hizmetler alaninda karsilagilabilecek sorunlari 6ngorir ve tedbirler alabilir.
Etkin iletisim kurma beceresine sahiptir.

Ulkesindeki sosyal yapiy tarif edebilir.

Sosyal meseleleri analizedebilme ve ¢oziim getirebilme yetenegine sahiptir.
insanin gelisimini ve sosyal cewresi ile etkilesimini tanimlar.

Sosyal hizmetlere iligkin ulusal ve uluslararas1 mevzuat bilir.

Sosyal politika ve programlari anlatabilir.
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Gorusme ilke ve tekniklerini bilir.

-
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Bilgi e iletisim teknolojilerini etkin kullanabilir.

-
-

Rapor yazma ve sunuma iligkin suregleri tanimlar.

Sinff, irk, cinsiyet, yas, cinsel egilim, din, kiiltir, hayata bakis ve beklentiler agisindan birey, grup ve toplumlarin farkliliklarina saygi duyar.

Gorey, yetki, hak ve sorumluluklarini, mesleki etik, insan haklari ve sosyal adalet ilkeleri cercevesinde tanimlar.

Sosyal hizmet alaninin dogasinin zorunlu kildidi disiplinler, uzmanliklar ve kurumlar arasi igbirliginin gerektirdidi ekip ¢alismasi ilkelerini tanimlar.
Dunyadaki sosyal olaylari ve sorunlari takip eder.
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Ders Ogrenme Giktisi - Program Giktilari (1 -5 Puan Araligy)

Ders Ogrenme Ciktisi PG1 PG2 PG3 PG4 PG5 PG6 PG7 PG8 PG9 PG10 PG11 PG12 PG13 PG14 PG15

Veri tabani tasarimi yapar sorgu yazar - - o o o > > > - - - - - -

Ortalama Deger - - - - - - - - - - - - - - -

https://ebs .bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir/349827
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