BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI
SOGUT MESLEK YUKSEKOKULU

HUKUK BURO YONETIMi VE SEKRETERLIGI
(2023-2024) Ders Bilgi Formu

Ders Adi Kodu Yarlyll T+U Saat AKTS Z/S
Hukukun Temel Kavramlari HUK153 1 4+0 5,0 Zorunlu
Birim B&lim Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlidi - On Lisans (Turkge yiiz yiize, )

Bu dersin amaci hukuk temel kavramlarini anlama, 6grenme ve degerlendirme yetisinin kazaniimasidir. Bu baglamda, égrencilerin

Amac kullanilan temel hukuk kavramlarinin anlasiimasinin saglanmasi, temel hukuk bilgilerinin veriimesi ve hukukun farkli alanlarina iliskin

temel kazanimlarin edinilmesi beklenmektedir.
Hukukun Temel Kavramlari dersinde, ilk olarak toplum ile hukuk arasindaki iliski, hukuk kurallari ile diger toplumsal davranis kurallarinin

Ders leerigi karsilagtinimasi, hukuk kuralinin nitelikleri ve hukuksal yaptirm kavrami ele alinmaktadir.

Ders \eren Ogr. Gor. Ayse KURAS

Ders Kaynaklar Temel Hu.kl.,lk Bilgisi Muhammet OZEKES On.i.ki Levha Yaynlari, Hgkuka Giris Haluk Had.i .SL'JI\/ER Se?kin Yaylnlgrl ,

Hukuka Giris ve Hukukun Temel Kavramlari Omer ANAYURT Seckin Yayinlari, Hukuka Giris Kemal GOZLER Ekin Yaynlari

Hafta Konu

1 Sosyal Diizen Kurallari ve Hukuk

2 Hukukun Kaynaklari

3 Hukukun Dallari: Kamu ve Ozel Hukuk

4 Yargi Orgitii

5 Dava Tirleri

6 Kisiler Hukuku

7 Hukuk Kurallarinin Uygulanmasi

8 Hak Kawami

9 Yaptinm Kawvami

10 Hukukta Gergek ve Tuzel Kisiler

11 Sorumluluk Kavrami

12 Ozel hukuk alt dallari

13 Kamu hukuku alt dallari

14 Kamu hukuku alt dallari

Ders Is Yiikii Galisma Tiirii/ Ogretim Metotlar ~ Siiresi (Saat) Sayisi
Onceden planlanmis 6zel beceriler Vaka Calismasi 1 14
Dinleme ve anlamlandirma, gézZem/durumlari isleme, elestirel diisiinme, soru gelistirme Kiglk Grup Tartigmasi 1 14
Dinleme ve anlamlandirma Ders 2 14
Arastirma — yasam boyu 6grenme, yazma, okuma, Bilisim Sinif Dis1 Calisma 2 14
Dinleme ve anlamlandirma, géZem/durumlari isleme, elestirel diigiinme, soru gelistirme, takim ¢aligmasi Beyin Firtinasi 1 14
Ara Sinav1 10 1
Odev 1 9 1
Final 10 1

Ders is Yiikii: 127
AKTS (Ders is Yiikii / 25.5): 4,98

Program Ciktilari

1

2

10
11

12

Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi éncelikle temel hukuk kavramlarina hakim olur.

Temel Hukuk Kawamlari, Anayasa Hukuku, Ceza Yargilama Hukuku, Medeni Yargilama Hukuku , Medeni Hukuk, Ceza Hukuku, Idari Yargilama, Kalem Mevzuati, Adli
yazigmalar, Avukatlik Hukuku bilgilerine sahip olur.

Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi bilgisayar kullanma, Tirkge'yi dogru kullanma ve etkili 620 ve yazli iletisim kurma becerisine sahip
olur.

Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi temel hukuk metinlerini asgari diizeyde inceleyebilme, yorumlayabilme, degerlendirebilme becerisine
sahip olur.

Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi biiro icerisindeki islerin organizasyonunu yapma, sekreterlik, planlama, kayit tutma, raporlama,
dosyalama ve arsivieme gibi islerin yapiimasinda bilgi ve beceri sahibi olur.

Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi Turk yargi 6rgatuna bilir.
Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi Adli hizmetler alaninda kullanilan UYAP sistemi konusunda bilgi sahibi ve kullanabilme becerisi olur.

Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi bir yabanci dili alanla ilgili konularda bilgi sahibi olacak sekilde yazli olarak anlayabilme ve
kullanabilme becerisine sahip olur.

Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi organizasyon ve yénetme yetenegine sahip olur ve bir konuda bireysel olarak veya takim iginde etkin
calisma yapabilme ve sorumluluk alma yetkinligine sahip olur.

Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi hukuk alanina iligkin temel diizeydeki bir galigmay bagimsizolarak yuritebilir.

Programdan mezun bir kigi alanla ilgili konularda edindirdigi bilgi ve becerileri strekli gelistirerek ve alanla ilgili yenilik ve gelismeleri takip ederek dmdir boyu
6grenmeye acik olma becerisine sahip olur.

Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi diristliik, adalet ve etik anlayisinin bilincinde olur.



Ders Ogrenme Giktisi - Program Giktilari (1 -5 Puan Aralig)

Ders Ogrenme Giktisi PC1 PGC2 PGC3 PG4 PG5 PC6 PC7 PC8 PC9 PC10 PC11  PG12
Hukuk kavramini agiklayabilecektir. 5 = = = = = 5 - - - - -
Hukukun dallarini agiklayabilecektir. - 4 - - - - - - - - - -
Yargi 6rgutiini degerlendirebilecektir. - - - = = 5 = - - - - -

https://ebs .bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir/3684 35
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