BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI
SOGUT MESLEK YUKSEKOKULU

HUKUK BURO YONETIMi VE SEKRETERLIGI
(2023-2024) Ders Bilgi Formu

Ders Adi Kodu Yarlyll T+U Saat AKTS Z/S
idare Hukuku HBS114 2 3+0 4.0 Zorunlu
Birim Bolim Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlidi - On Lisans (TURKGEY(Z YUIZE)
Amag DeMet yapisini ve deviet-bireyiliskilerini, idare hukuku kuramlari ve ilgili mevzuat bakimindan ele alir. Yargi kararlariyla somutlastirir. idari

islem ve eylemleri yasal bir zzminde ele almay! ve hukuk deveti 1s1ginda idarenin hukuki sorumlulugunu agik etmeyi amaclar.
idare hukukunun temel ilkeleri, Tiirk idari sistemi, hukuk devieti ilkesi ve idare, merkez yonetim-yerel yonetimler, insan haklarinin

Ders Ierigi korunmasi.

Ders \eren Ogr. Gor. Ayse KURAS

Ders Kaynaklari idare Hukuku Dersleri Yazar: Ramazan CAGLAYAN Adalet Yayinlari , idare Hukuku Dersleri Kemal GéZler, Grsel Kaplan Ekin Yayinevi
Hafta Konu

1 idare Kavrami ve idare Hukuku

2 idari Teskilata Hakim Olan ilkeler

3 Merkez idare

4 Yerinden Yonetim idareleri

5 idari iglemler

6 Kamu Hizmeti

7 Kamu hizmeti, vize

8 Kolluk

9 idarenin Hareket Araclari

10 Kamu GoreMileri

11 Kamu Mallari

12 idarenin Sorumlulugu

13 idarenin Yargi ve Yargi disi denetimi
14 idarenin Yargi ve Yargi disi denetimi

Program Ciktilari
1 Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi 6ncelikle temel hukuk kavramlarina hakim olur.

Temel Hukuk Kavramlari, Anayasa Hukuku, Ceza Yargilama Hukuku, Medeni Yargilama Hukuku , Medeni Hukuk, Ceza Hukuku, idari Yargilama, Kalem Mevauati, Adli

2 yazigmalar, Avukatlik Hukuku bilgilerine sahip olur.

3 Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi bilgisayar kullanma, Tirkge'yi dogru kullanma ve etkili s620 ve yazil iletisim kurma becerisine sahip
olur.

4 Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi temel hukuk metinlerini asgari diizeyde inceleyebilme, yorumlayabilme, degerlendirebilme becerisine
sahip olur.

Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi biiro igerisindeki islerin organizasyonunu yapma, sekreterlik, planlama, kayt tutma, raporlama,
dosyalama ve arsivieme gibi islerin yapiimasinda bilgi ve beceri sahibi olur.

Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi Turk yargi 6rgatund bilir.
7 Hukuk Biiro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi Adli hizmetler alaninda kullanilan UYAP sistemi konusunda bilgi sahibi ve kullanabilme becerisi olur.

8 Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi bir yabanci dili alanla ilgili konularda bilgi sahibi olacak sekilde yazli olarak anlayabilme ve
kullanabilme becerisine sahip olur.

9 Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi organizasyon ve yénetme yetenegine sahip olur ve bir konuda bireysel olarak veya takim iginde etkin
¢aligsma yapabilme ve sorumluluk alma yetkinligine sahip olur.

10 Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi hukuk alanina iliskin temel diizeydeki bir calismay bagimsiz olarak yurttebilir.

1 Programdan mezun bir kisi alanla ilgili konularda edindirdigi bilgi ve becerileri surekli gelistirerek ve alanla ilgili yenilik ve gelismeleri takip ederek dmdir boyu
dgrenmeye acik olma becerisine sahip olur.

12 Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi duriistliik, adalet ve etik anlayisinin bilincinde olur.

Ders Ogrenme Giktisi - Program Giktilari (1 -5 Puan Araligy)

Ders Ogrenme Ciktisi PC1 PC2 PC3 PG4 PG5 PGC6 PC7 PC8 PC9 PC10 PC11 PC12
idari faaliyetleri belirleyebilecektir. = = = = = = = - - - - -
idari iglem kavramini tanimlayarak tirlerini agiklayabilmek. - - - - - - - - - - - -
idari tegkilata hakim ilkeleri agiklayabilecekir. > = = 5 5 o o o - - - -
Kamu hizmeti ve kolluk olarak gerceklesen idari faaliyetlerin hukuki rejimini analizedebilmek. - - - - - - - - - - - -

https://ebs .bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir/368445
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