BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI
SOGUT MESLEK YUKSEKOKULU

HUKUK BURO YONETIMi VE SEKRETERLIGI
(2023-2024) Ders Bilgi Formu

Ders Adi Kodu Yarlyll T+U Saat AKTS Z/S
Genel Muhasebe HiT249 2 3+0 4,0 Segmeli
Birim B&lim Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlidi - On Lisans (Sozli ve gérsel anlatim sunum uygulana)
Amag Muhasebe ile ilgili temel kavramlari 6ziimseyerek, cift tarafli kayit ydnteminin esaslari cergevesinde temel mali tablolari diizenleyebilmeyi
amaclar.

Muhasebe ile ilgili temel kavramlar, temel mali tablolar, hesap kawami ve turleri, ¢ift tarafli kayit sistemi, varlik-kaynak-gelir gider ve maliyet
hesaplarina iligkin drnek uygulamalar

Co6zimlu Genel Muhasebe Uygulamalari, Aydin KARAPINAR ve dig., Gaz Kitabewvi, 2013,

Ders Kaynaklari Genel Muhasebe, Yurdakul CALDAG - Yildiz AYANOGLU, Gaz Kitabevi, 2013.,

Genel Muhasebe, Tolga Uysal - Mehmet Senlik, Seckin Yayincilik, 2016.

Ders Igerigi

Hafta Konu

Muhasebenin tanimi, amaci, isleMeri, muhasebenin temel kavramlari, genel kabul gérmus muhasebe ilkeleri, bilango ve gelir tablosu
Muhasebede hesap kawami, hesap tirleri ve hesaplarin isleyis kurallar

Tek duizen muhasebe sistemi ve hesap plani, bilango hesaplari, gelir tablosu hesaplari. Ticari belgeler
Muhasebede kayit ydntemi, Muhasebe sireci ve igleyisi drnekleri

Aktif hesaplar; Hazir Degerler ve Menkul Kiymetler

Ticari Alacaklar

Stoklar ve envanter ydntemleri

Ara sinav-Diger donen varliklar

Mali Duran Varliklar

Maddi Duran Varliklar ve Amortisman iglemleri

Pasif hesaplar; Kisa Vadeli Borglar
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Uzun Vadeli Borglar ve Ozkaynaklar
Gelir Tablosu Hesaplari
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Maliyet Hesaplari

Program Ciktilari
1 Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi 6ncelikle temel hukuk kavramlarina hakim olur.

Temel Hukuk Kawamlari, Anayasa Hukuku, Ceza Yargilama Hukuku, Medeni Yargilama Hukuku , Medeni Hukuk, Ceza Hukuku, Idari Yargilama, Kalem Mevzuati, Adli

2 yazismalar, Awkatlik Hukuku bilgilerine sahip olur.

3 Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi bilgisayar kullanma, Tirkge'yi dogru kullanma ve etkili s620 ve yazli iletisim kurma becerisine sahip
olur.

4 Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi temel hukuk metinlerini asgari diizeyde inceleyebilme, yorumlayabilme, degerlendirebilme becerisine
sahip olur.

5 Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi biiro icerisindeki islerin organizasyonunu yapma, sekreterlik, planlama, kayit tutma, raporlama,
dosyalama ve arsivieme gibi islerin yapilmasinda bilgi ve beceri sahibi olur.

6 Hukuk Biiro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi Turk yargi 8rgutiini bilir.
7 Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi Adli hizmetler alaninda kullanilan UYAP sistemi konusunda bilgi sahibi ve kullanabilme becerisi olur.

8 Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi bir yabanci dili alanla ilgili konularda bilgi sahibi olacak sekilde yazli olarak anlayabilme ve
kullanabilme becerisine sahip olur.

9 Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi organizasyon ve yénetme yetenegine sahip olur ve bir konuda bireysel olarak veya takim iginde etkin
calisma yapabilme ve sorumluluk alma yetkinligine sahip olur.

10 Hukuk Biiro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi hukuk alanina iligkin temel diizeydeki bir calismay bagimsiz olarak yurttebilir.

1 Programdan mezun bir kigi alanla ilgili konularda edindirdigi bilgi ve becerileri strekli gelistirerek ve alanla ilgili yenilik ve gelismeleri takip ederek dmdir boyu
6grenmeye acik olma becerisine sahip olur.

12 Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi duriistliik, adalet ve etik anlayiginin bilincinde olur.

Ders Ogrenme Giktisi - Program Giktilari (1 -5 Puan Aralig)

D O PG1 PG2 PG3 PG4 PG5 PG6 PGC7 PG8 PGC9 PG10 PG11 PG12
Genel muhasebe ile ilgili teorik bilgileri pratik bilgilerle iliskilendirip analizeder. = o = o = o = - - - - -
Cift taraflt muhasebe sistemine gére temel mali islemlerin kaydini yapar. - - - - - - - - - - - -
Muhasebenin temel kavramlarini agiklar. = o = o = o - - - - - -
Muhasebe sistemi igindeki temel denklikleri ve muhasebe sistemini tanir. - - - - - - - - - - - -
Temel mali tablolar diizenler. = = - - - - - - - - - -

https://ebs .bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir/368565
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