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Birim Bolim Muhasebe ve Vergi Uygulamalari - On Lisans (S8zlii ve gérsel anlatim sunum tartisma.)

Amac Ofis uygulama programlarinin (MS Word, Excel, Powerpoint) temel seviyede kullanimi becerilerini vermektir

Ders Igerigi MS Word, MS Excel, MS Powerpoint kullanimi

Ders \eren Ogr. Gor. Fatma BULBUL SANAY

Ders Kaynaklari Ders Notu, Elif Sencan. Bilgisayar ve Ofis Programlari Kullanimi. 1. Baski. Alfa Aktuel, 2011.

Hafta Konu

1 Yazilim nedir? Ofis program kurulumu.

2 Word Dosya meniisu.

3 Word giris ve ekle mendileri

4 Word tasarim ve sayfa diizeni mendleri

5 Word bagwirular, gézden gegir ve gériniim mendaleri

6 Excel Dosya mendleri

7 Excel giris ve ekle menileri

8 Excel sayfa diizeni ve formller mendleri

9 Excel sayfa diizeni ve formuller mendleri

10 Excel Formuller menusi

1" Excel gelistirici ve veri menusu

12 Excel gézden gegir ve gérinim menuleri

13 Powerpoint Dosya, Giris, Ekle, Tasarim ve Gegisler menusu

14 PowerPoint Animasyonlar, Slayt Gosterisi, Gézden Gegir ve Gorlinim menuleri

Ders is Yukii Galisma Tiirii / Ogretim Metotlar Siiresi (Saat) Sayisi
Onceden planlanmis 6zel beceriler Rol Yapma /Drama 4 1
Onceden planlanmis 6zel beceriler Vaka Calismasi 2 1
Dinleme ve anlamlandirma, gézem/durumlari isleme, elestirel diisiinme, soru gelistirme Tartismali Ders 4 1
Arastirma — yagsam boyu 6grenme, yazma, okuma, Bilisim Sinif Dis1 Calisma 2 14
Onceden planlanmis 6zel beceriler Ozel Destek / Yapisal Omekler 1 1
Dinleme ve anlamlandirma Ders 1 14

Ders is Yiikii: 53
AKTS (Ders s Yiikii / 25.5): 2,08

Program Ciktilari

1 Aaniileilgili temel kawamsal bilgilere sahip olmak ve bu bilgilerin is hayatinda yansimalarini hayata gegcirebilir.

2 Muhasebe ve vergi uygulamalari alanina iligkin bilgileri analizetme, yorumlama, degerlendirme ve raporlama becerisine sahiptir.

3 CGalisma hayatinda karsilasilabilecek sorunlarla ilgili olarak sorumluluk alip ekip arkadagslarina yardim eder.

4 Elde ettigi bilgilerin dogruluguna elestirel olarak yaklagir ve diigtincelerini, dnerilerini ilgililere yazli ve sz olarak aktarir.

5  Awrupa Dil Portféyu A2 genel Diizeyinde (en az alanindaki bilgileri takip edebilecek ve meslektaslari ile iletisim kurabilecek kadar) yabanci dil bilgisine sahiptir.

6  Sektorl ve alani ile ilgili yazilimlar ve diger bilisim teknolojilerini etkin bir sekilde kullanabilir.

7  Ewensel, toplumsal ve mesleki etik bilincine sahiptir.

8  Sosyal haklarin ewenselligi, sosyal adalet, kalite ve kiilturel degerler ile gewe koruma, is saghgi ve guvenligi konularinda yeterli bilince sahiptir.

9  Ticari hayatta kullanilan belgeleri taniyabilme, diizenleyebilme ve saklayabilme yetenegine sahiptir.

10 Analitik duslinceyi gelistirme ve muhasebe verilerini isleme becerisine sahiptir.

11 lsletmelerin ve devetin mali yapisi ve mali ydnetimi hakkinda tespit yapabilme ve cagdas finansman tekniklerini kullanabilme becerisine sahiptir.

12  Makro ve mikro ekonomi kavramlarina hakimdir.

13 Aannfailgili konularda bilgisini ve becerilerini surekli gelistirebilecek donanima ve 6grenme istedine sahiptir.

Ders Ogrenme Giktisi - Program Giktilari (1 -5 Puan Araligy)

Ders Ogrenme Giktisi PC1 PC2 PC3 PC4 PC5 PC6 PC7 PC8 PC9 PC10 PC11 PC12 PC13
Mcrosoft Word ile dokiiman haziiama 5 5 4 4 1 4 2 3 2 4 8 2 5
Mcrosoft Excel ile dokiiman haziiama 5 5 4 4 1 4 2 3 2 4 3 2 5
Mcrosoft PowerPoint ile sunum hazirlama 5 5 4 4 1 4 2 3 2 4 3 2 5

https://ebs .bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir/370387
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