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Muhasebe ve Vergi Uygulamalari - On Lisans (S8zlii ve gérsel anlatim sunum tartisma.)
Ofis uygulama programlarinin (MS Word, Excel, Powerpoint) temel seviyede kullanimi becerilerini vermektir

Ders Notu, Elif Sencan. Bilgisayar ve Ofis Programlari Kullanimi. 1. Baski. Afa Aktuel, 2011.

Birim B&lim

Amac

Ders Igerigi MS Word, MS Excel, MS Powerpoint kullanimi
Ders Kaynaklari

Hafta Konu

1 Yazlim nedir? Ofis program kurulumu.

2 Word Dosya mentisU.

3) Word giris ve ekle mendleri

4 Word tasarim ve sayfa diizeni menileri

5 Word bagwirular, gézden gegir ve gériniim menuleri

6 Excel Dosya mendileri

7 Excel giris ve ekle menduleri

8 Excel sayfa diizeni ve formaller mendleri

9 Excel sayfa diizeni ve formiller mentileri

10 Excel Formuller menusi

1" Excel gelistirici ve veri menusu

12 Excel g6zden gegir ve goriinim mendileri

13 Powerpoint Dosya, Giris, Ekle, Tasarim ve Gegisler menusi
14

PowerPoint Animasyonlar, Slayt Gosterisi, Gézden Gegir ve Gorinim mendleri

Program Ciktilari

AKTS Z/S

4,0 Zorunlu

1 Hukuk, muhasebe, temel isletmecilik, yonetim ve alaninin gerektirdigi konularda yeterli altyapiya sahip olma; bu alanlardaki kuramsal ve uygulamal bilgileri kazanmak.

2 Alaninda edindigdi temel duizeydeki bilgi ve becerileri kullanarak, verileri yorumlayabilme ve dederlendirebilme, sorunlari tanimlayabilme, analizedebilme, kanitlara
dayall ¢6zlim Onerileri gelistirebilme becerisine sahip olmak.

3 Hukuk, muhasebe, temel isletmecilik, yonetim ve alaninin gerektirdigi konularda yeterli altyapiya sahip olma; bu alanlardaki kuramsal ve uygulamal bilgileri kazanmak.
Aantile ilgili mesleki ortam ve araclari kullanarak tasarim yapabilmek, plan ve proje gerceklestirme becerisine sahip olmak.
5 Aani ile ilgili uygulamalarda 6ngdérilmeyen durumlarla karsilastiginda ¢ézim uretebilmek, takimlarda sorumluluk alabilmek veya bireysel ¢calisma yapabilme becerisini

kazanmak.

6  Kamu ve 6zel sektdr kuruluslarindaki alani ile ilgili strecleri yerinde inceleyerek uygulama becerisi kazandirmak.

7 Yasam boyu 6grenmenin gereKliligi bilinci; bilim ve teknolojideki gelismeleri izeme ve kendini strekli yenileme bilincini kazanmak
8  Etkiliiletisim kurma tekniklerine hakim ve alanindaki yenilikleri takip edebilecek diizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak

9  Aaniileilgili uygulamalar igin gerekli olan modern teknikleri, araglari ve bilisim teknolojilerini belileme ve etkin kullanabilmek
10 Alaninin gerektirdigi temel diizeyde bilgisayar yazlim ve donanimlarini kullanabilme becerisi kazanmak.

11 Tarihi degerlere saygili,sosyal sorumluluk,ewensel,toplumsal ve mesleki etik bilincine sahip olmak.

12 Aaniile ilgili uygulamalar igin gerekli olan modemn teknikleri, araglari ve biligsim teknolojilerini belileme ve etkin kullanabilmek
13 s hukuku ve is giivenlidi, cevre bilgisi, vergi hukuku , mesleki mevzuat ve kalite bilincine sahip olmak.
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Ders Ogrenme Giktisi PG1 PG2

Mcrosoft Word ile dokiiman hazrlama -

Mcrosoft Excel ile dokiiman hazrlama -

Mcrosoft PowerPoint ile sunum hazrlama -

https://ebs .bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir/371491

PG3 PG4 PG5 PG6 PG7 PG8 PG

PG10

PG11 PG12 PG13


https://ebs.bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir/371491
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