BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI
OSMANELI MESLEK YUKSEKOKULU

iS SAGLIGI VE GUVENLIGi
(2023-2024) Ders Bilgi Fomu

Ders Adi Kodu Yarlyll T+U Saat AKTS Z/S
Ofis Yazlimlari MOS206 2 2+0 2,0 Secmeli

Birim B&lim is Saghgn ve Givenligi - On Lisans (Anlatim soru-cevap, uygularta)

Amac is hayati boyunca sik kullanilacak olan Ofis programlarinin kullaniminin égretilmesidir.

Ders lcerigi Word, Excel, Powerpoint,internet ve E-posta

Ders Kaynaklari Bilgisayar ve internet kullanimi - Hasan Cebi BAL, Ders notlari, web.bilecik.edu.tr/bulent-turan

Hafta Konu

1 MS Ofis uygulamalarina giris

2 MS Word, Segenekler, Menu seridi ve sekmeleri

3 Giris Sekmesi, Gorlinim sekmesi, Sayfa Diizeni sekmesi, Metin bicimlendirme islemleri

4 Ekle Sekmesi, resim, SmartArt, tablo, Ustbilgi-altbilgi ekleme

5 Stiller ve stil uygulamalari

6 MS Word ile belge hazrlama

7 MS Excel'e giris

8 Ara Sinav

9 Calisma kitabi ve calisma sayfasi, hiicreler

10 Ekle, Formuller ve Veri Mendleri

11 MS Excel'te temel matematik islemleri, TOPLA CARPIM, KUWET, KAREKOK Fonksiyonlari

12 ORTALAMA STDSAPMA, EGER, ETOPLA, EGERORTALAMA Fonksiyonlari

13 DUSEYARA, YATAYARA Metin ve tarih fonksiyonlari, MS PowerPointe Giri

14 MS PowerPointte Sunum Hazirlama (1)

15 MS PowerPointte Sunum Hazirlama (Il)

Ders is Yukii Galisma Tiirii / Ogretim Metotlar Siiresi (Saat) Sayisi
Godem/durumlari isleme, Bilisim, yonetsel beceriler, takim galigsmasi Laboratuar 1 14
Dinleme ve anlamlandirma Ders 2 14
Ara Sinav1 5) 1
Final 8 1

Ders is Yiikii: 220
AKTS (Ders is Yiikii / 25.5): 8,63

Program Ciktilar

1 Temel saglik bilgisi, temel teknik bilimler ve temel bilgisayar kullanimi hakkinda bilgi sahibi olur.

2 Yakintarih bilgisi, mesleki ve etik sorumluluk bilinci, kalite ve gevre bilinci, arastirma ve bilgiye ulagabilme becerisi kazanir.

3 Tirkge ve ingilizce meslekle ilgili s6i, yazli ve elektronik iletisim tekniklerini etkin olarak kullanabilme becerisi kazanr.

4 lsyerinde giivenlik dnlemleri ile is yeri ekipmanlarinin periyodik kontrol ve bakimlarini planlama ve uygulayabilme becerisi kazanir.

5  Acil durum planlarinin hazrlanmasini ve gerekli tatbikatlarin yapilmasini saglar.

6  Calisma ortamindaki tehlike gruplarinin etkilerini dikkate alarak, ¢aliganin is ve gevre ile uyumunu saglayici planlama yapar ve uygular.

7  Yangindan korunma ve yanginla muicadele ¢aligmalarini yonetir
8 s saghgi ve glvenligi ile ilgili mevauatiar bilir, ulusal ve uluslararasi is giivenligi uygulamalarini takip eder ve karsilagtirir.

9 Isyerinde olusabilecek kaza ve meslek hastaliklarini énleyici faaliyet planlarini yapar ve uygular.

10 lsverene kisisel koruyucularin segimi, kullanimi, bakimi ve test edilmesi ile ilgili rapor verir.

11 s saghgi ve giivenligi hizmetlerini arsivier ve yonetim kurulu calismalarina katilir
12 Ig yerinde risk yonetimi alismalarina katilir, risklerin kontrol altina alinmast igin tavsiyelerde bulunur.

13 Galisanlarin almasi gereken temel is sagligi ve giivenligi ile mevzuat ve yonetmelikler hakkinda egitim faaliyetlerinde gorevalir.

Ders Ogrenme Giktisi - Program Giktilari (1 -5 Puan Araligy)

Ders Ogrenme Ciktisi PC1 PGC2 PG3 PC4 PC5 PGC6 PC7 PGC8 PG9 PC10 PC11 PC12 PC13

Sunum hazrlar = = = = - = = - - -
Kelime igslemci kullanarak metin hazirlar. - - - - - - - - - - - -
Elektronik tablolama programini kullanir. = = = = = = - - o - - -

https://ebs .bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir/377925
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