BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI
SOGUT MESLEK YUKSEKOKULU

SOSYAL GUVENLIK
(2023-2024) Ders Bilgi Formu

Ders Adi Kodu Yanyil T+U Saat AKTS

Ofis Programlari BLP103 2 2+0 2,0

Birim B&lim Sosyal Givenlik - On Lisans (Anlatm, Soru-Cevap, Tartigma, Bireysel Calisma)
Amag temel seviyede kullanma becerilerini vermektir.

Ders Icerigi MS Word, MS Excel, MS Powerpoint, MS Access, MS Outlook
Ders \eren Ogr. Gor. Tayfun POYRAZ

Z/S

Zorunlu

Ders Kaynaklari Ders notlari, web.bilecik.edu.tr/bulent-turan, Ders Notlari, Bilgisayar ve internet kullanimi - Hasan Cebi BAL, Microsoft Yayinlari

Hafta Konu

Belge Islemleri, Bigimlendirme Iglemleri

Belge Denetimi, Yazdirma, Tablo Iislemleri

Belge Denetimi, Yazdirma, Tablo islemleri

Nesne Iglemleri, Gelismis Ozellikler

Caligma Alani, Makrolar, Ozellestirme Veri Girisi, Bicimlendirme Iglemleri
Etkin takim kriterleri

Formdiller, Fonksiyonlar

Formller, Fonksiyonlar
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Ornekleme yapmak

-
o

Grafik islemleri, Veri Analiz
Yazdirma, Mekrolar, Ozellestirme
Caligsma Alani, Slayt islemleri, Tasarim

- a
w N =

Slayt Nesneleri, Gosteri Ayarlar
Yazdirma, Ozellestirme

-
N

Ders is Yukii Galisma Tiirii / Ogretim Metotlar

Dinleme ve anlamlandirma Ders

Arastirma — yagsam boyu 6grenme, yazma, okuma, Bilisim Sinif Dig1 Calisma
Onceden planlanmis 6zel beceriler Problem C6zme
Onceden planlanmis 6zel beceriler Rol Yapma / Drama
Godem/durumlari igleme, Bilisim, yonetsel beceriler, takim ¢alismasi Laboratuar
Dinleme ve anlamlandirma, gézZem/durumlari isleme Gosterim

Ara Sinav 1

Final

Ders is Yiikii:
AKTS (Ders is Yiikii / 25.5):

Program Ciktilari

Sosyal Glvenlik Sisteminin temel kavramlari ve genel isleyisi hakkinda bilgiye sahiptir.

Temel hukuk ve meslek etigi bilgisine sahiptir.

Hizmet sunumu icin gerekli olan biligsim teknolojilerini kullanabilir.

Bagimsizkarar verebilme ve inisiyatif kullanabilme yetenegine sahiptir

Sosyal guvenlik isleyisi hakkinda edindigi bilgi ve beceriler dogrultusunda dustincelerini yazil ve s62U olarak iletir.

Aanlailgili edindigi bilgiler dogrultusunda sosyal glivenlik islemlerini bireysel veya takim ¢aligmasina uygun bir sekilde strdirur.
Sosyal guvenlik hukuku hakkinda temel bilgiye sahiptir

Toplumsal ve sosyal konulara hakim olup ¢éziim odakl1 yaklagabilir.
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Alanla ilgili edindigi bilgi ve becerileri strekli gelistirip Smur boyu 6grenmeye acik olur.

10 Kamu kurumlarinin temel faaliyetleri konusunda bilgi ve becerilere sahip olur.

11 Sosyal sorumluluk bilincine sahip olur.

12 Ozel sekidr veya kamu kurumlarinda uzman veya ara eleman olarak istihdam edilmek tizere gerekli bilgi ve beceriye sahiptir.

Ders Ogrenme Giktisi - Program Giktilari (1 -5 Puan Aralig)

Ders Ogrenme Giktisi PC1 PC2 PC3 PC4 PC5 PC6 PC7 PC8 PC9
Elektronik tablolama programini kullanmak = = S S - - - - -
internet ve e-posta yonetim programlarini kullanmak - - - - - - - - -
Kelime islemci programini kullanmak = = S S - - - - -

Sunu hazirlama programini kullanmak - - - - - - - - -

Siiresi (Saat)

0 N =2 N BN

PG10

264
10,35

PC1

Office Programlarinin temel kavramlari verilerek, internet ve ofis uygulama programlarinin(MS Word, Excel, Powerpoint, Access ve Outlook )

Sayisi
14
14
14
14
14
14
1
1

1 PG12



https://ebs .bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir/380730
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