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GOLPAZARI MESLEK YUKSEKOKULU

BURO YONETIMi VE YONETICi ASISTANLIGI
(2024 - 2025) Ders Bilgi Fommu

Ders Adi Kodu Yarlyll T+U Saat AKTS Z/S
Arastirma Teknikleri ve Seminer MOS106 3 2+0 2,0 Secmeli
Birim Bolim Buro Yonetimi ve Yonetici Asistanligi - On Lisans (Yizyiize)
Amag Ogrencinin aragtirma Sl:jrecini tanimasi, bu suregte uygulanacak adimlari ve neler yapilmasi gerektigini bilmesi ve sonugta arastirmasini
genel kurallar gergevesinde raporlandirmasi
Ders lgerigi Arastirma sirecini bilmek, arastirma sonucu elde edilen bilgileri yorumlayabilmek, genel ve etik kurallar gercevesinde arastirmay
raporlandirmak
A De Crespigny, K. R. Minogue, Cagdas Siyaset Felsefecileri, (Ed. Mete Tungay), Remz Kitabew, istanbul,
David West, Kita Arupasi Felsefesine Giris, (Turkgesi, Ahmet Cevizci), Paradigma Yay., Istanbul, , Ders Notlari (Ertan Efegil),
Ders Kaynakiar Sosyal BiIimIgrdg Na§t|rm§ .ybntemleri, Prof. Dr Ahmet.Hamdi Islamoglu, Beta )&iylnlarl,
KARASAR, Niyaz. (1998). Bilimsel Arastirma Yontemleri, Ankara: Nobel Yayin Dagitim,
Will Kymlicka, Cagdas Siyaset Felsefesine Girig, (Tirkgesi, Ebru Kilig), Istanbul Bilgi Unv. Yay., Istanbul,
ARIKAN, Rauf. (2005). Arastirma Teknikleri ve Rapor Hazrlama. Ankara3. KAPTAN, Saim. (1977). Bilimsel Arastirma Teknikleri, Ankara.
Hafta Konu
1 Temel kawam ilke ve yaklagimlar
2 Arastirma teknik ve ydntemleri
3 Arastirma teknik ve ydntemleri
4 Arastirma teknik ve ydntemleri
5 Arastirma yapilmasi
6 Verilerin toplanmasi
7 Verilerin istatistiksel ¢cozimleme ydntemleri
8 Arasinav
8 Vize sinaw, Verilerin istatistiksel ¢dziimleme yontemler
9 Verilerin istatistiksel géziimlemelerinin yapilmasi
10 Verilerin degerlendiriimesi
1" Raporun hazirlanmasi
12 Raporun tamamlanmasi
13 Seminerin sunumu ve tartigsma
14 Seminerin sunumu e tartigsma
Ders is Yukii Galisma Tiirii/ Ogretim Metotlar ~ Siiresi (Saat) Sayisi
Dinleme ve anlamlandirma Ders 1 14
Dinleme ve anlamlandirma, gézZem/durumlari isleme, elestirel diisiinme, soru gelistirme, takim ¢alismasi Beyin Firtinasi 1 14
Arastirma — yasam boyu 6grenme, yazma, okuma, Bilisim Sinif Dig1 Calisma 5 1
Ara Sinav1 8 1
Final 10 1
Ders is Yiikii: 51
AKTS (Ders is Yiikii / 25.5): 2

Program Ciktilari
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Aaniya ilgili temel dlizeyde bilgi ve beceriye sahiptir.

Buro yonetimi teknikleri, isletme ydnetimi, hukuk, 6n muhasebe ve ekonomi alanlarinda yeterli alt yapiya sahiptir.

Aanin gerektirdigi duizeyde bilgisayar yazlimt ile birlikte bilisim ve iletisim teknolojilerini kullanabilme becerisine sahiptir.
Bilgileri analizetme, yorumlama ve dederlendirme becerisine sahiptir.

Kendisine verilen gorev ve sorumluluklari yerine getirebilme becerisine sahiptir.

Uygulamada karsilasilan ya da éngérilemeyen sorunlar icin ekip Uyesi olarak sorumluluk alabilme becerisine sahiptir.
insanlarla iligki kurabilme ve siirdiirebilme becerisine sahiptir.

Etkili iletisim kurabilecek ve alanindaki yenilikleri takip edebilecek duizeyde en az bir yabanci dil bilgisine sahiptir.
Bagimsizkarar alma ve uygulama becerisine sahiptir.

Mesleki plan ve proje, rapor ve is yazsmalarini gergeklestirebilme ve bunlari s62u, yazli ve elektronik olarak sunabilme becerisine sahiptir.
Kamusal ve sosyal alanda iligkilerini strdirebilecek diizeyde protokol bilgisine sahiptir.

Bilim ve teknolojideki ve mesleki alanindaki gelismeleri izeme ve kendini stirekli yenileme becerisine sahiptir.

Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilincine sahiptir.

Toplumsal degerlere saygil, sosyal sorumluluk sahibi, ewensel, toplumsal ve mesleki etik bilincine sahiptir.

Is sagligi ve giivenligi konularinda yeterli bilince sahiptir.



Ders Ogrenme Giktisi - Program Giktilari (1 -5 Puan Aralig)
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Bilimsel arastirma yaparken kitliphane, internet, laboratuar, gérsel ve yazli kaynaklari en
verimli sekilde nasil kullanacagini belirler

Bilimsel arastirmalari ¢ikartarak rapor eder.(Tez, makale, proje vb.) s lolollallallalacllalallclalalalals
Bilimsel yazm kurallarina uygun rapor yazabilme - - - -] --f-|=-]-]-|-1-1]-]-
Ogrenciler literatiir tarayabilecek ve atif yapabileceklerdir. S e e

Hipotez, kuram, bilimsel yasa, olgu, gézaem, timevarim, tumdengelim gibi temel bilimsel
kavramlari ifade eder

Bilgi ve bilim kavwamlarini tanimlar - | - I - | - - - - - - - - - -
Ogrenciler, alanlari ile ilgili bir aragtirma énerisi yazabileceklerdir - - - -] -1-1-1-1-01-1-|-1-1-]-
Ogrendiler, bilimsel arastirma siireci hakkinda bilgi sahibi olacaklardir U I R (SR RO IO IOt O RO I I U O R
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https://ebs .bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir/385979
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