BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI
MESLEK YUKSEKOKULU

INSAAT TEKNOLOJiSI
(2023-2024) Ders Bilgi Fomu

Ders Adi Kodu Yarlyll T+U Saat AKTS Z/S
Ofis Yazlimlari MOS206 1 2+0 2,0 Secmeli

Birim B&lim ingaat Teknolgjisi - On Lisans (Anlatim soru-cevap, uygulame)

Amac is hayati boyunca sik kullanilacak olan Ofis programlarinin kullaniminin égretilmesidir.

Ders lcerigi Word, Excel, Powerpoint,internet ve E-posta

Ders \eren Ogr. Gor. Kadir OZAN

Ders Kaynaklari Ders notlari, web.bilecik.edu.tr/bulent-turan, Bilgisayar ve internet kullanimi - Hasan Cebi BAL

Hafta Konu

1 MS Ofis uygulamalarina giris

2 MS Word, Segenekler, Menu seridi ve sekmeleri

3 Girig Sekmesi, Gorlinim sekmesi, Sayfa Diizeni sekmesi, Metin bigimlendirme iglemleri

4 Ekle Sekmesi, resim, SmartAr, tablo, Ustbilgi-altbilgi ekleme

5 Stiller ve stil uygulamalari

6 MS Word ile belge hazrlama

7 MS Excel'e giris

8 Ara Sinav

9 Caligma kitabi ve caligma sayfas, hiicreler

10 Ekle, Formller ve Veri MenUleri

11 MS Excel'te temel matematik islemleri, TOPLA CARPIM, KUWET, KAREKOK Fonksiyonlari

12 ORTALAVA, STDSAPMA, EGER, ETOPLA, EGERORTALAVMA Fonksiyonlari

13 DL"J$EYARA YATAYARA Metin ve tarih fonksiyonlari, MS PowerPoint'e Girig

14 MS PowerPointte Sunum Hazirlama (1)

15 MS PowerPointte Sunum Hazirlama (1)

Ders ls Yikii Galisma Tiirii / Ogretim Metotlar Siiresi (Saat) Sayisi
Dinleme ve anlamlandirma Ders 2 14
Dinleme ve anlamlandirma, gézem/durumlari isleme, elestirel diisiinme, soru gelistirme Kiglk Grup Tartigmasi 1 3
Arastirma — yagsam boyu 6grenme, yazma, okuma, Bilisim Sinif Dis1 Calisma 2 7
Ara Sinav1 3 1
Final 4 1

Ders is Yiikii: 87
AKTS (Ders is Yiikii / 25.5): 341

Program Ciktilari

1 Matematik, fen bilimleri ve kendi alant ile ilgili yeterli dizeydeki kuramsal ve uygulamali bilgileri kullanabilme becerisine sahip olur.

2 Aanpfailgili edindigi bilgi ve becerileri problem ¢gézmede kullanabilir, analitik ve stratejik diigtinerek uygulamaya gecirebilir.

3 Aaniileilgili konularda bireysel sorumluluklara ve ekip galismasinin getirecegi sorumluluklara agik olur.

4 Bireysel bilgi ve becerileri, alani ile ilgili kisi ve kurumlara distincelerini uygulamali, deneysel, yazli ve s62i olarak aktarabilir, onlara ¢éziim énerisi sunabilir.

5  Biryabanci dili temel duizeyde bilgi sahibi olacak sekilde anlayabilir ve kullanabilir.

6  Aaniileilgili konularin gerektirdigi diizeyde bilgi ve teknolojilerini kullanabilir.

7 Aaniileilgili konulardaki yenilikleri 6n planda tutar, etik, deneysel dederlere uygun, is sadhdi ve givenligi ile is hukuku cercevesinde degerlendirme ve yorum yapabilir.

8 Ceweye, sosyal sorumluluga, kaliteye ve yenilikgilige her sart altinda nem verir, verileri ilgili dogrultuda toplayabilir.

9 Aantile ilgili konularda edindigi bilgi ve becerileri surekli gelistirebilmeli, yenilik ve gelismeleri takip ederek dmir boyu 6grenmeye acik sekilde elestirel bir bakig
acisiyla degerlendirebilir ve sorgulayabilir.

10 Aannfailgili calistigi kurumdaki miihendis ve isci arasindaki koordinasyonu diizenleyebilir ve yonetebilir.

11 Aannfailgili projeleri okuyabilir ve degerlendirebilir.

12 Aanin gerektirdigi diizeyde bilgisayar programi, gizim programi ve teknolojilerini kullanabilir.

13 Aannfailgili kalite kontrol deneylerini yapabilir ve raporlarini yorumlayabilir.

14 Aanpfailgili 2 ve 3 boyutlu diisiinebilir, ¢izm yapabilir.

15 Aannfailgili kullanilabilecek yapi malzemeleri taniyabilir ve kullanabilir.

Ders Ogrenme Giktisi - Program Giktilari (1 -5 Puan Araligy)

Ders Ogrenme Giktisi PC1 PC2 PC3 PC4 PC5 PC6 PC7 PC8 PC9 PC10
Sunum hazrlar 2 2 1 3 - 4 - - 4 -
Kelime islemci kullanarak metin hazirlar. 3 2 1 3 - 4 - - 4 -
Elektronik tablolama programini kullanir. 3 2 1 3 = 4 - - 4 -

PG11 PG12 PG13 PG14 PG15
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