BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI
ZIRAAT VE DOGABILIMLER] FAKULTESI

ZIRAAT MUHENDISLiGi PROGRAMLARI
(2023-2024) Ders Bilgi Formu

Ders Adi Kodu Yarlyll T+U Saat AKTS Z/S
Ofis Uygulamalari TOS134 2 2+0 3,0 Segmeli
Birim Bolim Zraat Muhendisligi Programlari - Lisans (Yiiz yiize)
Ogrencilerin ofis yazlimlarinin tim ézelliklerini Gst diizeyde kullanabilmelerini saglayacak temel bilgi ve becerileri kazandirmak; égrencilerin
Amac 6dey, tez, rapor ve veri analiz gibi stregleri bireysel olarak ydnetmelerini saglamak ve meslege yonelik gerekleri profesyonel bir yaklagimla

yerine getirmelerini sagdlayacak ofis araglarini kullanabilme becerilerini kazandirmak

Ofis uygulamalarinin tanitiimasi; yaygin olarak kullanilan yazilimlar hakkinda bilgilendiriimesi; 6grenim siirecinde ve mesleki yasamda
Ders Igerigi yaygin olarak kullanilan ofis uygulamalarinin kullanimi hakkindaki becerilerin gelistiriimesi; veri yonetiminin grafiklerle saglanmasi; gelisme
ve sonug raporlarinin hazarlanmasi

Ders Kaynaklari Konuya 6zgU resim ve video igerikli sunu 6rnekleri ve belgeseller
Hafta Konu

1 Ofis Uygulamalarina Girig

2 Word - Kullanici ara yiziinl tanima, sekmeleri tanima

3 Word - Ekle ve diizen meniisii

4 Word - Sekil, grafik, resim vb. metin ve paragraf bicimlendirme

5 Word - Igindekiler tablosu olusturma, kaynakga yonetimi

6 PowerPoint - Kullanici ara ylziinli tanima, slayt ve slayt metinleri ile galigsma
7 PowerPoint - Kullanici ara yuzlini tanima, slayt ve slayt metinleri ile calisma
8 PowerPoint - Sunum hazrlama

9 PowerPoint - Sunum hazrlama

10 Excel - D6kiiman bigimlendirme zenginlestirme islemleri

1" Excel - Formul gubugunu kullanma, temel islemler

12 Excel - Formil gubugunu kullanma, temel islemler

13 Excel - Sayfalar arasi bagintili islemler

14 Excel - Grafik olusturma

15 Excel - Veri tablosu olusturma

Program Ciktilari

1 Ogrenciler Bahge Bitkileri, Bitki Koruma ve Tarla Bitkileri Bélimleri icin temel bilgi ve vecerileri edinirler
2 Ziraat Mihendisligi ile ilgili temel bigileri edinir

Ders Ogrenme Giktisi - Program Giktilari (1 -5 Puan Aralig)

Ders Ogrenme Giktisi PG1 PC2

ihtiyaca iliskin ofis yazlimini; seger, kullanr, diizenler ve uygulamalar arasindaki iliskiyi gézetir; veri transferi yapar - -
Gereksinimlere gére resmi yazgsma, tez yazmi, rapor hazirlama, listeleme \b. uygulamalari yapar - -
Veri ydnetimi yaparak 6zet tablolar hazrlar, istatistikleri hesaplar ve degisimi grafik Uizerinde gosterir - -
Sekil, video, resim gorselleri ve sayisal verileri kullanarak etkili sunumlar hazrlayabilir - -

https://ebs .bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir/395952
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