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MAHKEME BURO HiZMETLERI
(2025 - 2026) Ders Bilgi Fommu

Ders Adi Kodu Yarlyll T+U Saat AKTS Z/S
Klawye Teknikleri Il VBH137 3 1+2 4.0 Segmeli
Birim B&lim Mahkeme Biiro Hizmetleri - On Lisans (Ders her hafta 2 saat teorik, 1 saat uygulama sekiinde yapilr.)
Amac On parmak klawe teknigini kullanmak
Ders Igerigi Ogrencinin F klawyeyi 10 parmak kullanabilmesi icin gerekli bilgi ve teknikleri igerir.
Ders \eren Ogr. Gor. Meltem BASARAN

E-ders Notlari , Hiz Testi Uygulama Metinleri, Aigan, F. (2013). 10 Parmak F Klawe Ogrenimi'. Nobel Yayinevi. ,
Keskin, N. (2013). 'Klawe Teknikleri'. Ekin Yayinevi., Klawe ders notlari, 10 parmak suriim 1.1, Logo Yazlim,
Tarhan Oztoprak, M. (2007). 'Klawe Teknikleri'. Seckin Yayincilik., E-ders Notlari , Hiz Testi Uygulama Metinleri,

Ders Kaynaklari Atigan, F. (2013). 10 Parmak F Klawe Ogrenimi'. Nobel Yayinevi. , Keskin, N. (2013). 'Klawe Teknikleri'. Ekin Yayinevi.,
Klawe ders notlari, 10 parmak stiriim 1.1, Logo Yazlim, Tarhan Oztoprak, M. (2007). 'Klawe Teknikleri'. Segkin Yayincilik.,
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Tarhan Oztoprak, M. (2007). 'Klawye Teknikleri'. Seckin Yayincilik.

Hafta Konu

Yaz yazmaya hazrlik i¢in Bilgisayar Kawrami

Klavwye Kavrami:Q ve F klawe farki, F klawenin tstinlukleri
Bilgisayarda yazm icin Microsoft Word programi
Bilgisayarda yaz yazmaya hazrlik ve dogru oturus sekilleri
F klawe temel sira tuglarinin kullanimi

F klawe temel sira tuslarinin kullanimi

Ust sira tuglarinin kullanimi

Ust sira tuglarinin kullanimi
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Alt sira tuglarinin kullanimi
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At sira tuglarinin kullanimi
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Klawede noktalama isaretlerinin kullanimi
Yazim yanhslari ve hizhesaplamalari
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Hizcaligmalari
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Hizgaligmalari

Program Ciktilari

Ders Ogrenme Giktisi - Program Giktilari (1 -5 Puan Aralig)

Ders Ogrenme Giktisi

Rakamlari yazmay 6grenir.

imla noktalama ile yazim becerisi gelistirir

is raporu yazmay égrenir.

Yabanci dilde yazma becerisi gelistirir.

leri diizeyde 10 parmak yazma becerisi kazanir

Ortalama Deger

https://ebs .bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir/397441
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