BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI
SOGUT MESLEK YUKSEKOKULU

BURO YONETIMi VE YONETICi ASISTANLIGI
(2025 - 2026) Ders Bilgi Fommu

Ders Adi Kodu Yarlyll T+U Saat AKTS Z/S
Gonulltlik Gahigmalari MOS210 3 2+0 2,0 Segmeli
Birim Bolim Biro Yonetimi ve Yonetici Asistanligi - On Lisans (Yiiz yiize)
Bu dersi alan dgrencilerin Sivil Toplum ve Gonillulik konusunda kawamsal yeterlilik kazandirmak ve bir STK profesyoneli veya gonullust
Amac olarak daha verimli olabilmek icin iZeyecekleri stratejik bilgileri kazandirmaktir. Bunun yaninda Diinya'da ve Tirkiye'de gelismekte olan Sivil
toplum drgutlerinin calismalari incelenecektir.
derste kisaca bagta Gonuillllik caligmalari ve Sivil tolum galigmalari olmak lizere, giinimuz dinyasinda sivil toplum érgitlerin calisma
Ders Igerigi usul ve esaslarini, faaliyetlerini, tanitim ve halkla iliskiler baglaminda kendilerini topluma anlatabilmeleri ile ilgili stratejilerini géreceklerdir.
bunlarin yaninda gesitli sivil toplum &rgitlerinin kendi faaliyetlerini aktardiklari tecriibe paylasimi olacaktr.
Dersi veren 6gretim Uyesinin ders notlari, dnerilen kaynak kitaplar,
E. Ozgen,Kurumsal Sosyal Sorumluluk Projeleri, Mavi Agag Yaynlari, 2007,
Dersi veren 6gretim Uyesinin ders notlari, 6nerilen kaynak kitaplar,
Ders Kaynakiar E. Ozgen,Kur.u.msaI Sosyal Sorumluluk Projeleri, l\/b.vi Agag Yaylnlarl, 2007,
KOTLER, Philip. Kurumsal Sosyal Sorumluluk, MediaCat Yaynlari, Istanbul, 2006.,
OZGEN, Ebru, Kurumsal Sosyal Sorumluluk Projeleri, Mavi Agag Yayinlari,Istanbul, 2006.,
KOTLER, Philip. Kurumsal Sosyal Sorumluluk, MediaCat Yaynlari, Istanbul, 2006.,
OZGEN, Ebru, Kurumsal Sosyal Sorumluluk Projeleri, Mavi Agag Yayinlari,Istanbul, 2006.
Hafta Konu
1 Ders Tanimi ve Amaci
2 Uygulama
3 Uygulama
4 Uygulama
5 Uygulama
6 Uygulama
7 Uygulama
8 Vize sinav Proje uygulamalari ara degerlendirme
9 Uygulama
10 Uygulama
1" Uygulama
12 Uygulama
13 Uygulama
14 Uygulama
15 Final sinavi Proje uygulamalari son degerlendirme
Ders Is Yiikii Galisma Tiirii / Ogretim Metotlar Siiresi (Saat) Sayisi
Dinleme ve anlamlandirma Ders 2 14
Onceden planlanmis 6zel beceriler Problem Cozme 1 14
Ara Sinav 1 5 1
Final 8 1
Ders is Yikii: 55
AKTS (Ders is Yiikii / 25.5): 2,16

Program Ciktilari

1 Aannfailgili temel diizeyde bilgi ve beceriye sahiptir.

2 Buro yonetimi teknikleri, isletme yonetimi, hukuk, n muhasebe ve ekonomi alanlarinda yeterli alt yapiya sahiptir.

3 Aanin gerektirdigi dizeyde bilgisayar yazilimt ile birlikte bilisim ve iletisim teknolojilerini kullanabilme becerisine sahiptir.
4 Bilgileri analizetme, yorumlama ve dederlendirme becerisine sahiptir.

5  Kendisine verilen gorev ve sorumluluklari yerine getirebilme becerisine sahiptir.

6  Uygulamada karsilagilan ya da éngériilemeyen sorunlar igin ekip Uyesi olarak sorumluluk alabilme becerisine sahiptir.
7 Insanlarlailigki kurabilme ve siirdiirebilme becerisine sahiptir.

8  Etkiliiletisim kurabilecek ve alanindaki yenilikleri takip edebilecek diizeyde en azbir yabanci dil bilgisine sahiptir.

9  Bagimsizkarar alma ve uygulama becerisine sahiptir.

10 Mesleki plan ve proje, rapor ve is yazsmalarini gergeklestirebilme ve bunlari s62U, yazl ve elektronik olarak sunabilme becerisine sahiptir.
11 Kamusal ve sosyal alanda iligkilerini strdurebilecek diizeyde protokol bilgisine sahiptir.

12 Bilim ve teknolojideki ve mesleki alanindaki gelismeleri izeme ve kendini surekli yenileme becerisine sahiptir.

13 Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilincine sahiptir.

14 Toplumsal degerlere saygili, sosyal sorumluluk sahibi, ewensel, toplumsal ve mesleki etik bilincine sahiptir.

15 Is saghgi ve givenligi konularinda yeterli bilince sahiptir.



Ders Ogrenme Giktisi - Program Giktilari (1 -5 Puan Aralig)
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Sosyal, dogal, killtirel vb. cewre sorunu saptayabilir e = T =t = e e e [ I = =

Sosyal sorumluluk teorilerinden ve etik caligmalardan elde edilmis becerileri ve bilgileri
uygulayarak alinan kamusal ve profesyonel kararlari agiklayarak tanitmak

Kisisel, profesyonel ve toplumsal konulari belilemede bagimsizdisiincenin, elestirel analizin
ve akil yurutilmis aragtirmanin kullanimi

Sosyal, dogal, kiltirel vb. gevre sorunu saptayabilir S N I D R R R U R R R R B

Sosyal sorumluluk teorilerinden ve etik calismalardan elde edilmis becerileri ve bilgileri
uygulayarak alinan kamusal ve profesyonel kararlar agiklayarak tanitmak

Kisisel, profesyonel ve toplumsal konulari belilemede bagimsizdisuincenin, elestirel analizin
ve akil yurttilmis aragtirmanin kullanimi

Gerceklestirilecek sosyal sorumluluk projeleri ile 6grenciler toplumu daha iyi anlayabilir. sleallallecllalalalallclalalalzl =] o
Sosyal, dogal, kilturel vb. gevre sorunu saptayabilir ve saptanan sorunun ¢ézimu igin

disiplinlerarasi igbirligi gelistirebilir.

Their social responsibility awareness and social competence can increase. 5 o o ol o olslsl o o = oo o
Gonulltik kavramini ve 6nemini agiklayabilir. - - - -] --f-|=-]-]-|-1-1]-]-
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Gergeklestirilecek sosyal sorumluluk projeleri ile 6grenciler toplumu daha iyi anlayabilir. -l - -f-1-1-1-1-1{-1-1-1-1-1-1-
Sosyal, dogal, kiltirel vb. gevre sorunu saptayabilir ve saptanan sorunun ¢ézimu igin

disiplinlerarasi igbirligi gelistirebilir.
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https://ebs .bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir/403139
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