BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI
OSMANELI MESLEK YUKSEKOKULU

iS SAGLIGI VE GUVENLIGi
(2024 - 2025) Ders Bilgi Formu

Ders Adi Kodu Yarlyll T+U Saat AKTS Z/S
Ofis Yazlimlari MOS206 2 2+0 2,0 Secmeli

Birim B&lim is Saghgn ve Givenligi - On Lisans (Anlatim soru-cevap, uygularta)

Amac is hayati boyunca sik kullanilacak olan Ofis programlarinin kullaniminin égretilmesidir.

Ders lcerigi Word, Excel, Powerpoint,internet ve E-posta

Ders \eren Ogr. Gor. Sahabettin HASAR

Ders Kaynaklari Ders notlari, web.bilecik.edu.tr/bulent-turan, Bilgisayar ve internet kullanimi - Hasan Cebi BAL

Hafta Konu

1 MS Ofis uygulamalarina giris

2 MS Word, Segenekler, Menu seridi ve sekmeleri

3 Girig Sekmesi, Gorlinim sekmesi, Sayfa Diizeni sekmesi, Metin bigimlendirme iglemleri

4 Ekle Sekmesi, resim, SmartAr, tablo, Ustbilgi-altbilgi ekleme

5 Stiller ve stil uygulamalari

6 MS Word ile belge hazrlama

7 MS Excel'e giris

8 Ara Sinav

9 Caligma kitabi ve caligma sayfas, hiicreler

10 Ekle, Formller ve Veri MenUleri

11 MS Excel'te temel matematik islemleri, TOPLA CARPIM, KUWET, KAREKOK Fonksiyonlari

12 ORTALAVA, STDSAPMA, EGER, ETOPLA, EGERORTALAVMA Fonksiyonlari

13 DL"J$EYARA YATAYARA Metin ve tarih fonksiyonlari, MS PowerPoint'e Girig

14 MS PowerPointte Sunum Hazirlama (1)

15 MS PowerPointte Sunum Hazirlama (1)

Ders ls Yikii Galisma Tiirii / Ogretim Metotlar Siiresi (Saat) Sayisi
G6dem/durumlari isleme, Bilisim, yonetsel beceriler, takim calismasi Laboratuar 1 14
Dinleme ve anlamlandirma Ders 2 14
Ara Sinav1 ) 1
Final 8 1

Ders s Yiikii: 55
AKTS (Ders is Yiikii / 25.5): 2,16

Program Ciktilar

1 Temel saglik bilgisi, temel teknik bilimler ve temel bilgisayar kullanimi hakkinda bilgi sahibi olur.

2 Yakin tarih bilgisi, mesleki ve etik sorumluluk bilinci, kalite ve gevre bilinci, arastirma ve bilgiye ulasabilme becerisi kazanir.

3 Turkge ve ingilizce meslekle ilgili s, yazli ve elektronik iletigim tekniklerini etkin olarak kullanabilme becerisi kazanr.

4 lsyerinde alinmasi gereken yasal olarak zorunlu giivenlik énlemlerini bilir, planlar ve uygular
5  Yangin ve diger acil durumlar igin miicadele plani hazarlar ve uygular
6  Calisma ortamindaki tehlike ve risklerin belilenmesi, degerlendiriimesi ve 6nlenmesi ydntemlerini bilir ve uygular
7 ls saghgi ve givenligi ile ilgili mevauatian bilir, Uluslararasi is givenligi séaesmelerini takip eder ve kargilagtirir.

8 lIsyerinde olusabilecek kaza ve meslek hastaliklarini énleyici faaliyet planlarini yapar ve uygular.

9  Kisisel koruyucu donanimlarin segimi, kullanimi ve bakimi hakkinda bilgi ve uygulama pratigi kazanir.

10 s saghg ve giivenligi hizmetlerini arsivier ve ynetim kurulu calismalarina katilir
11 Gahsanlarin temel is saglig ve glvenligi egitimlerinde gérevalir.

Ders Ogrenme Giktisi - Program Giktilari (1 -5 Puan Aralig)

Ders Ogrenme Giktisi PC1 PC2 PC3 PC4 PC5 PC6 PC7 PC8 PC9 PC10 PC11

Sunum hazrlar - = - - - - -
Kelime islemci kullanarak metin hazirlar. - - - - - - - -
Elektronik tablolama programini kullanir. = = - - - - -

Ortalama Deger - - - - - - - -

https://ebs .bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir/411363
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