BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI
OSMANELI MESLEK YUKSEKOKULU

iS SAGLIGI VE GUVENLIGi
(2025 - 2026) Ders Bilgi Formu

Ders Adi Kodu Yarlyll T+U Saat AKTS Z/S
Bilgisayar Biiro Programlari iSG242 4 2+1 5,0 Segmeli
Birim Bolim is Saghign ve Givenligi - On Lisans (Yiz Yiize)
Amag Bu derste, 6grencilere bilgisayar ortaminda kelime islemci, elektronik tablolama ve sunu olugturma yazilimlarini ileri dizeyde

kullanabilmeleri i¢in gerekli yeterliliklerin kazandirnimasi1 amaclanmaktadir.

Word’de belge koruma, belge kurtarma, farkli belge kayit formatlari, pano kullanimi, stil olusturma ve diizenleme, gelismis bul ve degistir,
tablo tasarim ve diizeni, grafik olusturma, yer isaretleri ve képriler, altbilgi ve Uistbilgi ydnetimi, denklem olusturma ve kaydetme, simgelere

Ders lgerigi kisa yol tusu atama, efektli yaz bicimlendirme, tema yonetimi, sayfa yapisi, bélim olusturma, igindekiler, dipnot son not, alinti ve kaynakea,
sekil tablosu, yazm ve dilbilgisi, gériniim segenekleri.

Ders Kaynaklari Ofis Uygulamalari - T.C. Milli Egitim Bakanhgi

Hafta Konu

1 Yazlim nedir? Ofis program kurulumu.

2 Word Dosya menusi

3 Word Giris ve Ekle mendileri

4 Word Tasarim ve Sayfa Diizeni mendileri

5 Word Baswirular, Gézden Gegir ve Goriinim mentileri

6 Excel Dosya mendileri

7 Excel Giris ve Ekle mendileri

8 Excel Sayfa Diizeni ve Formller mendleri

9 Excel Sayfa Diizeni ve Formuller mentleri

10 Excel Formuller menusi

11 Excel Gelistirici ve Veri menusi

12 Excel Gézden gegir ve Goriinim mendileri

13 Powerpoint Dosya, Giris, Ekle, Tasarim ve Gegisler menusu

14 PowerPoint Animasyonlar, Slayt Gosterisi, Gézden Gegir ve Gorinim mendleri

Program Ciktilari

Temel saglik bilgisi, temel teknik bilimler ve temel bilgisayar kullanimi hakkinda bilgi sahibi olur.

Yakin tarih bilgisi, mesleki ve etik sorumluluk bilinci, kalite ve gewre bilinci, arastirma ve bilgiye ulasabilme becerisi kazanir.
Tiirkge ve Ingilizce meslekle ilgili s6, yazl ve elektronik iletisim tekniklerini etkin olarak kullanabilme becerisi kazanr.
isyerinde alinmasi gereken yasal olarak zorunlu giivenlik dnlemlerini bilir, planlar ve uygular

Yangin ve diger acil durumlar igin micadele plani hazrlar ve uygular

Caligsma ortamindaki tehlike ve risklerin belilenmesi, dederlendiriimesi ve 6nlenmesi ydntemlerini bilir ve uygular

is sagligi ve guvenligi ile ilgili mevzuatlan bilir, Uluslararasi is giivenligi séaesmelerini takip eder ve karsilagtirir.
isyerinde olusabilecek kaza ve meslek hastaliklarini énleyici faaliyet planlarini yapar ve uygular.

Kisisel koruyucu donanimlarin segimi, kullanimi ve bakimi hakkinda bilgi ve uygulama pratigi kazanir.

is sagligi ve giivenligi hizmetlerini argivier ve ydnetim kurulu galismalarina katilir

11 Gahsanlarin temel is sagligi ve gvenligi editimlerinde gérevalir.
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Ders Ogrenme Giktisi - Program Giktilari (1 -5 Puan Araligy)

Ders bgrenme Giktisi PC1 PC2 PC3 PC4 PC5 PC6 PC7 PC8 PC9 PC10 PC11
Mcrosoft Word ile dokiiman hazrlama = = = - - - -
Mcrosoft Excel ile dokiiman hazrlama - - - - - - -
Mcrosoft PowerPoint ile sunum hazrlama = = = - - - -

Ortalama Deger - - - - - - - - -

https://ebs .bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir/411416
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