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Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanligi - On Lisans (Uzaktan Ogrenim)

Cagin surekli ilerleyen sartlarina uygun olarak farkli alanlarda 63renim géren genclerimize ana dili sewgisini ve bilincini kazandirmak.
Hayatin her alaninda ve her meslek grubunda gerekli olan dilin dogru, giizel ve etkili kullanilmas1. Ogrencilere her alanda kendilerini yeterli
ve agik bir bigimde ifade edebilme becerisinin kazandirimasi. Mesleki yonden cagdas bilgilerle donanmis bireyleri dil ve edebiyat tarihi
yoéniinden aydinlatmak.

Dil nedir? Dilin sosyal hayattaki rolt ve énemi, dil ve kiltir arasindaki iliski, yeryliziindeki diller ve dil tirleri, Turk dilinin tarihi gelisimi,
Turklerin kullandigi baglica alfabeler ve Turk dilinin buglinkii durumu, Tiirkgede sesler ve Tirkgenin ses 6zellikleri, kelime ve cuimle bilgisi,
yazim kurallari, noktalama isaretleri, anlatim bozukluklari ve Tirkgenin glincel sorunlari.
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Dil nedir? Dilin sosyal hayattaki rolt ve énemi. Dil ve kiltir arasindaki iligki.
Yeryuzindeki diller ve dil turleri

Turk dilinin tarihi geligimi.

Turklerin kullandigi baslica alfabeler ve Turk dilinin bugtinkti durumu.
Turkgede sesler ve Tirkgenin ses 6zellikleri (Fonetik)

Kelime Bilgisi (Morfoloji).

Cimle bilgisi (S6zdizimi).

Ara Sinavl

Yazm Kurallari |

Galisma Tiirii / Ogretim Metotlar Siiresi (Saat) Sayisi
Ders 2 14

Arastirma — yasam boyu 6grenme, yazma, okuma, Bilisim Sinif Dig1 Calisma 1 14



Ders is Yukii Galisma Tiirii / Ogretim Metotlar Siiresi (Saat) Sayisl

Ara Sinav 1 4 1
Kisa Sinav1 1 1
Final 4 1
Ders is Yiikii: 51
AKTS (Ders is Yiikii / 25.5): 2

Program Ciktilari

1 Aannfailgili temel dizeyde bilgi ve beceriye sahiptir.

2 Buro ydnetimi teknikleri, isletme ydnetimi, hukuk, n muhasebe ve ekonomi alanlarinda yeterli alt yapiya sahiptir.

3 Aanin gerektirdigi diizeyde bilgisayar yazlimi ile birlikte bilisim ve iletisim teknolojilerini kullanabilme becerisine sahiptir.
4 Bilgileri analizetme, yorumlama ve degerlendirme becerisine sahiptir.

5  Kendisine verilen gorev ve sorumluluklari yerine getirebilme becerisine sahiptir.

6  Uygulamada karsilagilan ya da éngériilemeyen sorunlar igin ekip Uyesi olarak sorumluluk alabilme becerisine sahiptir.
7  Insanlarlailiski kurabilme ve siirdiirebilme becerisine sahiptir.

8  Etkiliiletisim kurabilecek ve alanindaki yenilikleri takip edebilecek diizeyde en azbir yabanci dil bilgisine sahiptir.

9  Bagimsizkarar alma ve uygulama becerisine sahiptir.

10 Mesleki plan ve proje, rapor ve is yazsmalarini gergeklestirebilme ve bunlari s62U, yazl ve elektronik olarak sunabilme becerisine sahiptir.
11 Kamusal ve sosyal alanda iligkilerini srdurebilecek diizeyde protokol bilgisine sahiptir.

12 Bilim ve teknolojideki ve mesleki alanindaki gelismeleri izeme ve kendini surekli yenileme becerisine sahiptir.

13 Yagsam boyu 6grenmenin gerekliligi bilincine sahiptir.

14 Toplumsal degerlere saygili, sosyal sorumluluk sahibi, ewensel, toplumsal ve mesleki etik bilincine sahiptir.

15 Is saghgi ve givenligi konularinda yeterli bilince sahiptir.

Ders Ogrenme Giktisi - Program Giktilari (1 -5 Puan Araligy)

PG PG PG PC PG PG PG PG PG PG PG PG PG PG PG
Ders Ogrenme Giktisi 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

Cumleyi 6gelerine ayirir, cimlede kullanilan kelime gruplarini bilir. Noktalama isaretlerini
yerinde kullanir. Yazm kurallarini dikkat ederek yaz yazar.

Dilin tanimini yapar, dilin millet hayatindaki yerini ve dnemini bilir. Yeryliziindeki dillerin kdken
ve yap! bakimindan siniflandirimasi konusunda yorum yapar.

Turk dilinin hangi dil ailesi icerisinde yer aldigini bilir. Konusma dili ve yaz dili arasindaki
farklari ayirt eder. Turk dilinin belgelerle takip edilebilen donemlerini ve bu dénemler S T N
icerisindeki baslica gelismeleri yorumlar.

Anlatim bozuklugu bulunan ctiimleleri tespit edip bunlardaki bozukluklari giderir. Turkgedeki
ses olaylarini bilip érnekler tzerinde tespit eder.

Kelimenin tanimini yapar, kelimeleri ek ve kdklerine ayirir. Nitelik ve islevbakimindan kelime
trlerini ayirt eder

Ortalama Deger S I I I N D I T I e S e

https://ebs .bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir/412801
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