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Ders Adi Kodu Yarlyll T+U Saat AKTS Z/S
Klawe Teknikleri TDP206 4 3+1 5,0 Zorunlu
Birim Bolim Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik - On Lisans (Zorunlu, Yiiz Yiize)
Amac Bu ders ile 6grencilerin dogru ve hizi bir sekilde, 10 Parmak Klawye kullanimini 6grenmesi amaglanmaktadir.
A Sinif diizeni olugturma, Klawyenin tanitimi, Yazma teknikleri ve temel sira tuglar, Ust ve alt sira tuglari, Rakamlar, Isaretier ve semboller,
Ders Ierigi Metin yazma galigmalari, Hatalar azaltici teknikler, Hizgaligmalari.
E-ders Notlari , Hiz Testi Uygulama Metinleri, Aigan, F. (2013).'10 Parmak F Klawe Ogrenimi'. Nobel Yayinewi. ,
Ders Kaynakiar Keskin, N (2013). 'Klawye Teknikleri". Ekih Ya.ylnevi., .Klavye ders notlari, 10 parmak sirim 1.1, Logo Yazlim,
Tarhan Oztoprak, M (2007). 'Klavye Teknikleri'. Seckin Yayincilik.,
Tanig, G. (2009) Klawye Teknikleri, 10 Parmak Klavwye Kullanimi, Detay Yayincilik: Ankara.
Hafta Konu
1 Yaz yazmaya hazrlik igin Bilgisayar Kawami
2 Klawe Kawrami:Q ve F klawye farki, F klawenin GstinlUkleri
3) Bilgisayarda yazim igin Microsoft Word programi
4 Bilgisayarda yaz yazmaya haarlik ve dogru oturus sekilleri
5 F klawe temel sira tuslarinin kullanimi
6 F klawe temel sira tuglarinin kullanimi
7 Ust sira tuglarinin kullanimi
8 Ust sira tuglarinin kullanimi
9 At sira tuglarinin kullanimi
10 Altsira tuglarinin kullanimi
1" Klawede noktalama isaretlerinin kullanimi
12 Yazm yanhglar ve hizhesaplamalari
13 Hizgaligmalari
14 Hizgaligmalari

Program Ciktilar

1 Saglik alaninda edindigi temel diizeydeki bilgi ve becerileri kullanarak verileri yorumlar ve degerlendirir, sorunlari tanimlar, analizeder ve ¢6ziim igin planlanan
calismalarda yer alir/sorumluluk alir.

2 Sagdlik alantile ilgili sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak verilen bir gérevi bagimsiz olarak yurGtdr.

3 Saglikalaniile ilgili uygulamalarda karsilagilan ve 6ngérillemeyen karmasik sorunlari gézmek igin ekip tyesi olarak galisir.
Saglik alaninda edindigi temel diizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir yaklagimla degerlendirir.

5 Saglik alantile ilgili konularda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirir, distncelerini ve sorunlara iliskin ¢dziim 6nerilerini
yazli ve s62U olarak aktarir.

Sagdlik alaniile ilgili konularda dusUincelerini ve sorunlara iliskin ¢dziim énerilerini uzman olan ve olmayan kisilerle paylasir.
Alaninin gerektirdigi en az Awupa Bilgisayar Kullanma Lisansi temel diizeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve iletisim teknolojilerini kullanir.
Saglik alaninda toplumun ve diinyanin giindemindeki olaylari izer ve gelismelere duyarlidir.

Saglik alantile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve sonuglarinin duyurulmasi agsamalarinda toplumsal, bilimsel, kiltirel ve etik degerlere uygun
hareket eder.

10 Kalite ydnetimi ve slireclerine uygun dawanir ve bu sureglere katilir.
11 Bireyolarak gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik, mevzuata ve mesleki etik kurallarina uygun davranir.
12 Bireyve halk saghgi, gewe koruma ve is glivenligi konularinda yeterli bilince sahiptir.
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Ders Ogrenme Giktisi - Program Giktilari (1 -5 Puan Aralig)

Ders Ogrenme Giktisi PC1 PGC2 PC3 PG4 PC5 PGC6 PC7 PC8 PGC9 PC10 PC11 PC12

F klaweyi 10 parmak bakmadan kullanabilir. = = = = - - - - - - - -
Bilgisayarda dogru oturus seklini 6grenir. - - - - - - - - - - - -
Sembolleri ve noktalama isaretlerini tanir. - - = = = = = = = - -
F klavye temel sira tuglarini tanrr. - - - - - - - - - - -

Ortalama Deger - - - o = o = = - - - -

https://ebs .bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir/412912
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