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HUKUK BURO YONETIMi VE SEKRETERLIGI
(2025 - 2026) Ders Bilgi Fommu

Ders Adi Kodu Yarlyll T+U Saat AKTS Z/S
Medeni Usul Hukuku HBS102 2 3+0 5,0 Zorunlu
Birim Bolim Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlidi - On Lisans (TURKGEY(Z YUIZE)
Amag Medeni usul hukuku, 6zel hukuktan kaynaklanan uyusmadziklarin rasyonel bir sekilde ¢dzimini ve bu sayede suibjektif hakkin korunmasini
amaclar.
Ders Igerigi I\/bdeni. Usul Huk'u'll(una genel bir giris yaptiktan sor\ra tnelhkemeler .te§kilat|, gbrev ve yetki konulari, dava, tahkil'<at,' deIiIIelt, yargilama
usulleri, davadaki 6zel durumlar, kanun yollari, kesin hikim ve tahkim konulari bu ders kapsaminda ayrintilar ile incelenir.
Ders Kaynakiar Medeni Usul Hu.I.(uku Temel legiler Prof..Dr. Hakan PekcanitezProf. Dr. quzAtaIay,Prof. Dr. Muhammet Ozekes 16. Baski, Eyliil 2022,
Adalet Meslek Yiksekokullari Igin Medeni Usul Hukuku (MYO) Prof. Dr. Ali Cem Budak ,Prof. Dr. Varol Karaaslan
Hafta Konu
1 Medeni usul hukukuna girig
2 Yargi kavrami
3) Mahkeme teskilati
4 Gorev kurallari
5 Yetki kurallari
6 Yargi géreMileri
7 Usul islemleri
8 Davanin taraflari
9 Medeni usul hukukuna hakim olan ilkeler
10 Dava kawami; Dava gesitleri; Davanin agiimasi; Dava agiimasinin sonuglari
11 Dava kawami; Dava gesitleri; Davanin agilmasi; Dava agiimasinin sonuglari
12 Dava dosyasinin iselmden kaldirimasi, Davadan feragat
13 Davalarin ayrilmasi ve birlestiriimesi, Pratik calisma
14 Kanun yollari,Pratik calisma

Program Ciktilari
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2
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Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi ncelikle temel hukuk kavramlarina hakim olur.

Temel Hukuk Kawamlari, Anayasa Hukuku, Ceza Yargilama Hukuku, Medeni Yargilama Hukuku , Medeni Hukuk, Ceza Hukuku, Idari Yargilama, Kalem Mevauati, Adli
yazismalar, Awkatlik Hukuku bilgilerine sahip olur.

Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi bilgisayar kullanma, Tirkge'yi dogru kullanma ve etkili s620 ve yazli iletisim kurma becerisine sahip
olur.

Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi temel hukuk metinlerini asgari diizeyde inceleyebilme, yorumlayabilme, degerlendirebilme becerisine
sahip olur.

Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi biiro icerisindeki islerin organizasyonunu yapma, sekreterlik, planlama, kayit tutma, raporlama,
dosyalama ve arsivieme gibi islerin yapilmasinda bilgi ve beceri sahibi olur.

Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi Turk yargi 6rgatuna bilir.
Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi Adli hizmetler alaninda kullanilan UYAP sistemi konusunda bilgi sahibi ve kullanabilme becerisi olur.

Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi bir yabanci dili alanla ilgili konularda bilgi sahibi olacak sekilde yazli olarak anlayabilme ve
kullanabilme becerisine sahip olur.

Hukuk Buro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi organizasyon ve yénetme yetenegine sahip olur ve bir konuda bireysel olarak veya takim iginde etkin
calisma yapabilme ve sorumluluk alma yetkinligine sahip olur.

Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi hukuk alanina iliskin temel diizeydeki bir calismay bagimsiz olarak yiritebilir.

Programdan mezun bir kigi alanla ilgili konularda edindirdigi bilgi ve becerileri strekli gelistirerek ve alanla ilgili yenilik ve gelismeleri takip ederek dmdir boyu
6grenmeye acik olma becerisine sahip olur.

Hukuk Biro Yonetimi ve Sekreterlik programindan mezun bir kisi diriistliik, adalet ve etik anlayisinin bilincinde olur.

Ders Ogrenme Giktisi - Program Giktilari (1 -5 Puan Aralig)

Ders Ogrenme Ciktisi 1 2 3

PG PG PG PG PG PC PG PG PG PC PG PC
4 5 6 7 8 9 10 11 12

Medeni usul hukukunun amacini, temel igleMerini, adli yargi tegkilatinin yapisini ve mahkemelerde gérev alan
adli personelin géreMerini aciklayabilecekdir.

Bir davanin hangi mahkemede agilacagini agiklayabilecektir. -l -l - -1-1-1-1-1-1-1-1-

Hukuk davasinin agamalarini, tirlerini ve dava sartlarini agiklayabilecektir. S I R I e B D

Hukuk davasinda kimlerin taraf olabilecegini agiklayabilecektir. -l -l - - - - --]-1-1-1-

Nasil dava agilacagini, dava agmanin hukuki sonuglarini ve davaya naslil cevap verilecegini agklayabilecektr. - - - - - - - - - . . .

Ortalama Deger S I I I T D R B R R

https://ebs .bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir/432510
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