BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI
GOLPAZARI MESLEK YUKSEKOKULU

BURO YONETIMi VE YONETICi ASISTANLIGI
(2025 - 2026) Ders Bilgi Fommu

Ders Adi Kodu Yarlyll T+U Saat AKTS Z/S
Hukukun Temel Kavramlari HUK153 1 4+0 5,0 Zorunlu
Birim Bolim Buro Yénetimi ve Yonetici Asistanligi - On Lisans (Tirkge yiiz yiize, )
Bu dersin amaci hukuk temel kavramlarini anlama, 6grenme ve degerlendirme yetisinin kazaniimasidir. Bu baglamda, égrencilerin
Amac kullanilan temel hukuk kavramlarinin anlasiimasinin saglanmasi, temel hukuk bilgilerinin veriimesi ve hukukun farkli alanlarina iliskin

temel kazanimlarin edinilmesi beklenmektedir.

Hukukun Temel Kavramlari dersinde, ilk olarak toplum ile hukuk arasindaki iliski, hukuk kurallari ile diger toplumsal davranis kurallarinin
karsilastirimasi, hukuk kuralinin nitelikleri ve hukuksal yaptirim kavrami ele alinmaktadir.

Ders Veren Ogr. Gor. Bayram DIRIK , Ogr. Gér. Enes Samil MUMCU
Temel Hukuk Bilgisi Muhammet OZEKES Oniki Levha Yayinlari , Hukuka Giris Haluk Hadi SUMER Segkin Yayinlari

Ders Igerigi

Ders Kaynakdari Hukuka Giris ve Hukukun Teme! Kawamlar Omer ANAYURT Seckin Yayinlart, Hukuka Giris Kemal GOZLER Ekin Yayinlart
Hafta Konu
1 Toplumsal Diizen,Sosyal Diizen KurallaniOzellikleri ve Turleri
2 Hukukun Kaynaklari
3 Hukukun Dallari: Kamu ve Ozel Hukuk
4 Yargi Orgiitii
5 Dava Turleri
6 Kisiler Hukuku
7 Hukuk Kurallarinin Uygulanmasi
8 Hak Kavrami
9 Yaptinm Kavrami
10 Hukukta Gergek ve Tuizel Kisiler
11 Sorumluluk Kavrami
12 Ozel hukuk alt dallari
13 Kamu hukuku alt dallari
14 Kamu hukuku alt dallari

Galisma Tiirii / Ogretim Siiresi
Ders Is Yiikii Metotlar (Saat) Sayisi
Dinleme ve anlamlandirma Ders 1 14
Dinleme ve anlamlandirma, gézZem/durumlari isleme, elestirel diisiinme, soru gelistirme, takim ¢alismasi Beyin Firtinasi 3 4
Dinleme ve anlamlandirma, géZem/durumlari isleme, elestirel distinme, soru gelistirme Tartismali Ders 2 11
Arastirma — yagsam boyu 6grenme, yazma, okuma, Bilisim Sinif Dis1 Calisma 2 14
gzilr;nal—m )::Iam boyu 6grenme, yazma, okuma, Bilisim, elestirel disiinme, soru gelistirme, ydnetsel beceriler, Grup Galigmasi 2 1
Onceden planlanmig 6zel beceriler Vaka Calismasi 1 14
Dinleme ve anlamlandirma, géZem/durumlari isleme, elestirel diisiinme, soru gelistirme Kiglk Grup Tartigmasi 1 14
Ara Sinav1 15 1
Odev 1 10 1
Kisa Sinav 1 14 1
Final 20 1
Odev (Sunum) 13 1

Ders ls Yiikii: 178

AKTS (Ders is Yiikii / 25.5): 6,98



Program Ciktilari

1 Aannfailgili temel dizeyde bilgi ve beceriye sahiptir.

2 Buro yonetimi teknikleri, isletme yonetimi, hukuk, n muhasebe ve ekonomi alanlarinda yeterli alt yapiya sahiptir.

3 Aanin gerektirdigi diizeyde bilgisayar yazlimi ile birlikte bilisim ve iletisim teknolojilerini kullanabilme becerisine sahiptir.
4 Bilgileri analizetme, yorumlama ve degerlendirme becerisine sahiptir.

5  Kendisine verilen gérev ve sorumluluklari yerine getirebilme becerisine sahiptir.

6  Uygulamada karsilasilan ya da éngérilemeyen sorunlar igin ekip tyesi olarak sorumluluk alabilme becerisine sahiptir.
7  Insanlarlailiski kurabilme ve siirdiirebilme becerisine sahiptir.

8  Etkiliiletisim kurabilecek ve alanindaki yenilikleri takip edebilecek diizeyde en azbir yabanci dil bilgisine sahiptir.

9  Bagimsizkarar alma ve uygulama becerisine sahiptir.

10 Mesleki plan ve proje, rapor ve is yazismalarini gergeklestirebilme ve bunlari s62, yazli ve elektronik olarak sunabilme becerisine sahiptir.
11 Kamusal ve sosyal alanda iliskilerini surdurebilecek diizeyde protokol bilgisine sahiptir.

12 Bilim ve teknolojideki ve mesleki alanindaki gelismeleri izeme ve kendini surekli yenileme becerisine sahiptir.

13 Yagsam boyu 6grenmenin gerekliligi bilincine sahiptir.

14 Toplumsal degerlere saygili, sosyal sorumluluk sahibi, ewensel, toplumsal ve mesleki etik bilincine sahiptir.

15 s saghg ve giivenligi konularinda yeterli bilince sahiptir.

Ders Ogrenme Giktisi - Program Giktilari (1 -5 Puan Araligy)

Ders Ogrenme Ciktisi PG1 PG2 PG3 PC4 PC5 PC6 PC7 PC8 PGC9 PC10 PG11 PC12 PGC13 PC14 PC15
Hukuk kavramini agiklayabilecektir. 5) 5) 3 4 3 3 4 2 3 4 4 4 4 5 4
Hukukun dallarini agiklayabilecektir. 5 4 3 4 4 4 4 2 4 5 4 4 5 5 4
Yargi 6rgutiin degerlendirebilecektir. 5 4 3 4 4 4 5 1 4 4 5 3 5 5 4

Ortalama Deger 5 4,33 3 4 3,67 3,67 4,33 1,67 3,67 4,33 4,33 3,67 467 5 4

https://ebs .bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir/441135
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