Ders Adi Kodu Yarlyll T+U Saat AKTS Z/S
Genel Muhasebe BUR221 1 3+1 4,0 Zorunlu
Birim Bolim Buro Yonetimi ve Yonetici Asistanligi - On Lisans (Sézlii ve gérsel anlatim sunum uygulama)
Amag Muhasebe ile ilgili temel kavramlari 6ziimseyerek, cift tarafli kayit ydnteminin esaslari cergevesinde temel mali tablolari diizenleyebilmeyi
amaclar.
Ders lgerigi Muhasebe ilt'e'ilgi'li t?mel kawamlar, temel mali tablolar, hesap kavwami ve turleri, ¢ift tarafli kayit sistemi, varlik-kaynak-gelir gider ve maliyet
hesaplarina iligkin drnek uygulamalar
Ders Veren Ogr. Gor. Enes Samil MUMCU
Genel Muhasebe, Yurdakul QN_DAG - YildizAYANOGLU, Gaz Kitabevi, 2013.,
Ders Kaynaklari Genel Muhasebe, Tolga Uysal - Mehmet Senlik, Seckin Yayincilik, 2016.,
C6zimlu Genel Muhasebe Uygulamalari, Aydin KARAPINAR ve dig., Gaz Kitabevi, 2013.
Hafta Konu
1 Muhasebenin tanimi, amaci, isleveri, muhasebenin temel kawamlari, genel kabul gérmuis muhasebe ilkeleri, bilango ve gelir tablosu
2 Muhasebede hesap kawami, hesap tirleri ve hesaplarin isleyis kurallar
3 Tek dlizen muhasebe sistemi ve hesap plani, bilango hesaplari, gelir tablosu hesaplari. Muhasebede kullanilan belgeler
4 Muhasebede kayit yontemi, Muhasebe sureci ve isleyisi 6rekleri
5 Aktif hesaplar; Hazir Degerler ve Menkul Kiymetler
6 Ticari Alacaklar
7 Stoklar ve envanter yontemleri
8 Ara sinav
8 Ara sinav - Monografi uygulamalari
9 Mali Duran Varliklar
10 Maddi Duran Varliklar ve Amortisman iglemleri
1" Pasif hesaplar; Kisa Vadeli Borglar
12 Uzun Vadeli Borglar ve Ozkaynaklar
13 Gelir Tablosu Hesaplari
14 Maliyet Hesaplari
Ders is Yukii Galisma Tiirii / Ogretim Metotlar Siiresi (Saat)  Sayisi
Onceden planlanmis 6zel beceriler Problem Coézme 8 3
Dinleme ve anlamlandirma Ders 48 1
Onceden planlanmis 6zel beceriler Vaka Calismasi 6 2
Dinleme ve anlamlandirma, géZem/durumlari isleme, elestirel diigiinme, soru gelistirme Tartigmali Ders 4 1
Arastirma — yagsam boyu 6grenme, yazma, okuma, Bilisim Sinif Dis1 Calisma 5 1
Ara Sinav1 5 1
Kisa Sinav 1 4 1
Final 10 1
Ders s Yiikii: 112
AKTS (Ders is Yiikii / 25.5): 4,39

BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI
GOLPAZARI MESLEK YUKSEKOKULU

BURO YONETIMi VE YONETICi ASISTANLIGI
(2025 - 2026) Ders Bilgi Fommu

Program Ciktilari
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Aaniya ilgili temel dlizeyde bilgi ve beceriye sahiptir.

Buro yonetimi teknikleri, isletme ydnetimi, hukuk, 6n muhasebe ve ekonomi alanlarinda yeterli alt yapiya sahiptir.

Aanin gerektirdigi duizeyde bilgisayar yazlimt ile birlikte bilisim ve iletisim teknolojilerini kullanabilme becerisine sahiptir.
Bilgileri analizetme, yorumlama ve dederlendirme becerisine sahiptir.

Kendisine verilen gorev ve sorumluluklari yerine getirebilme becerisine sahiptir.

Uygulamada karsilasilan ya da éngérilemeyen sorunlar icin ekip Uyesi olarak sorumluluk alabilme becerisine sahiptir.
insanlarla iligki kurabilme ve siirdiirebilme becerisine sahiptir.

Etkili iletisim kurabilecek ve alanindaki yenilikleri takip edebilecek diizeyde en az bir yabanci dil bilgisine sahiptir.
Bagimsizkarar alma ve uygulama becerisine sahiptir.

Mesleki plan ve proje, rapor ve is yazsmalarini gerceklestirebilme ve bunlari s62u, yazli ve elektronik olarak sunabilme becerisine sahiptir.
Kamusal ve sosyal alanda iligkilerini strdurebilecek diizeyde protokol bilgisine sahiptir.

Bilim ve teknolojideki ve mesleki alanindaki gelismeleri izeme ve kendini surekli yenileme becerisine sahiptir.

Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilincine sahiptir.

Toplumsal degerlere saygill, sosyal sorumluluk sahibi, ewensel, toplumsal ve mesleki etik bilincine sahiptir.

Is sagligi ve giivenligi konularinda yeterli bilince sahiptir.




Ders Ogrenme Giktisi - Program Giktilari (1 -5 Puan Aralig)

Ders Ogrenme Ciktisi

Muhasebenin temel kawramlari hakkinda bilgi sahibi olma.

Cift tarafli muhasebe sistemine gére temel mali iglemlerin kaydini yapar.
Muhasebenin temel kavramlarini agiklar.

Muhasebe sistemi icindeki temel denklikleri ve muhasebe sistemini tanir.
Genel muhasebe ile ilgili teorik bilgileri pratik bilgilerle iliskilendirip analiz
edebilme.

Cift tarafli muhasebe sistemine gore temel mali islemlerin kaydini yapabilme.
Temel mali tablolar dlizenler.

Muhasebe sistemi icindeki temel denklikleri ve muhasebe sistemini
kawrayabilme.

Temel mali tablolar diizenleyebilme.

Genel muhasebe ile ilgili teorik bilgileri pratik bilgilerle iliskilendirip analizeder.

Ortalama Deger

https://ebs .bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir/441137
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https://ebs.bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir/441137
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