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BURO YONETIMi VE YONETICi ASISTANLIGI
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Ders Adi Kodu Yarlyll T+U Saat AKTS
Kamu Ozel Kesim Yapisi ve lligkileri BUR202 2 4+0 4.0
Birim B&lim Biro Yonetimi ve Yonetici Asistanligi - On Lisans (Yiz Yiize; yazil ve gérsel sunum anlatmve tartisma.)
Amag Dersin ame.10|. égrencilgre Ulkemizde faaliyette bulunan ¢ok sayidaki 6zel- kamu kurum ve kuruluslarinin yapisi, organlari ve isleyisleri
hakkinda bilgi vermektir.
Ders Igerigi Ulkemizde faaliyette bulunan kamu ve ézel kurum ve kuruluslarinin yapisi ve isleyisi hakkinda bilgiler verilir.
Ed. Tark Séylemez Rahmi AKBAS, Kamu ve Ozel Kesim Yapisi ve lliskileri, Lisans Yayincilik, istanbul, 2009,
Ders Kaynaklari Kadir BAYRAKTAR, Mehmet ALTINOZ, (2013), Kamu ve Ozel Kesim Yapisi ve lligkileri, Nobel Yayinewvi, Ankara. ,
Huseyin YILDIRIM (2012), Kamu ve Ozel Kesim Yapisi, Detay Yayincilik, Ankara.
Hafta Konu
1 Kamu Kesimi-Ozel Kesim: Temel Kavramlar ve lligkiler
2 Kamu ve Ozel isletmeler ve Hukuksal Yapisi
3) Anayasa ve Temel Organlar
4 Kamu Yonetiminin Orgiitsel Yapisi: Merkez idare ve Tasra Orgiitii
5 Yerinden Yénetim: Mahalli idareler
6 Cumhurbaskanhgdr ,Cumhurbaskanhgina Kars1 Sorumlu ve Cumhurbaskanhgina Bagli Kurum ve Kuruluglar
7 Bakanliklar
8 Bakanliklara Bagh ve ligili Kuruluglar
9 BagimsizDiizenleyici Ust Kurum ve Kuruluglar
10 Kamu ve Ozel Kuruluslar Tarafindan Birlikte Yonetilen Kurumlar ile Siyasi Parti Kuruluglar
11 Kamu Kurumu Niteligindeki Meslek Kuruluslari
12 Ozerk, TarafsizKurum ve Kuruluglar
13 Sendikalar, Yabanci Temsilcilikler ve Hizmet Birlikleri,Vakiflar ve Kamuya Yararli Dernekler,Diger Kurum ve Kuruluglar ile Sanayi ve Ticari Ozel isletmeler
14 Kamunun ve Ozel Kesimin Etkin Yonetimi
Ders ls Yukii Galisma Tiirii / Ogretim Metotlar Siiresi (Saat)
Dinleme ve anlamlandirma, gézZem/durumlari isleme, elestirel diisinme, soru gelistirme Tartigmali Ders 1
Dinleme ve anlamlandirma Ders 4
Arastirma — yagsam boyu 6grenme, yazma, okuma, Bilisim Sinif Dis1 Calisma 1
Ara Sinav1 5
Final 15
Ders is Yiikii: 104
AKTS (Ders is Yiikii / 25.5): 4,08

Program Ciktilari
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Aaniyla ilgili temel dlizeyde bilgi ve beceriye sahiptir.

Biro yonetimi teknikleri, isletme yonetimi, hukuk, 6n muhasebe ve ekonomi alanlarinda yeterli alt yapiya sahiptir.

Alanin gerektirdigi diizeyde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve iletisim teknolojilerini kullanabilme becerisine sahiptir.
Bilgileri analizetme, yorumlama ve degerlendirme becerisine sahiptir.

Kendisine verilen gorev ve sorumluluklari yerine getirebilme becerisine sahiptir.

Uygulamada karsilasilan ya da éngérilemeyen sorunlar icin ekip Uyesi olarak sorumluluk alabilme becerisine sahiptir.
insanlarla iligki kurabilme ve siirdiirebilme becerisine sahiptir.

Etkili iletisim kurabilecek ve alanindaki yenilikleri takip edebilecek diizeyde en azbir yabanci dil bilgisine sahiptir.
Bagimsizkarar alma ve uygulama becerisine sahiptir.

Mesleki plan ve proje, rapor ve is yazismalarini gergeklestirebilme ve bunlari s62, yazli ve elektronik olarak sunabilme becerisine sahiptir.
Kamusal ve sosyal alanda iligkilerini surdurebilecek dliizeyde protokol bilgisine sahiptir.

Bilim ve teknolojideki ve mesleki alanindaki gelismeleri izeme ve kendini strekli yenileme becerisine sahiptir.

Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilincine sahiptir.

Toplumsal degerlere saygil, sosyal sorumluluk sahibi, ewensel, toplumsal ve mesleki etik bilincine sahiptir.

is saghgi ve giivenligi konularinda yeterli bilince sahiptir.



Ders Ogrenme Giktisi - Program Giktilari (1 -5 Puan Aralig)

PC PG PG PG PG PG PG PG PG PG PC PG PG PG PG
Ders Ogrenme Ciktisi 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

Merkez Yonetim, Tasra Kuruluslari ve Yerel Yonetimler hakkinda bilgi sahibi
olur.

Anayasa ve Temel Organlar hakkinda bilgi sahibi olur.

Kamu ve 6zel kurum ve kuruluslarin yapisi ve isleyisi hakkinda bilgi sahibi
olur.

Ortalama Deger

https://ebs .bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir/441143
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