BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI
OSMANELI MESLEK YUKSEKOKULU

TIBBI DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK
(2023-2024) Ders Bilgi Formu

Ders Adi Kodu Yarlyll T+U Saat AKTS Z/S
On Parmak Yazm Teknikleri TDP225 3 1+2 3,0 Secmeli
Birim B&lim Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik - On Lisans (Segrrel;, Yiiz Yiize ve Uygularall)
Amag Bu ders kapsaminda klawede kullanilan tuglarin taninmasi, kisa yol tuslarinin 6grenilmesi ve on parmak yazm tekniklerinin égretilmesi

amaclanmaktadir.
Bu ders kapsaminda klawe ve klawe tuslarinin tanitiimasi, klawede kullanilan kisayol tuglarinin égretilmesi, klawe kullaniminda

Ders Igerigi parmaklarin temel konumda konumlandiriimasi ve sol el, sag el, hem sol el hem de sag elin birlikte kullanilmasi ile on parmak yazm
teknikleri 6gretilmektedir.

Ders \eren Ogr. Gor. Dr. Semih BAS

Ders Kaynaklari Ders notlari ve ders ile ilgili diger kaynak kitaplar, https :/Aww.typingme.com/amator-g/10-parmak-g.php

Hafta Konu

1 Ders hakkinda bilgilendirme ve klawyede temel konum

2 Teknoloji bagimliligi ve teknolojinin saglikli kullanimi- Orta sira sol el calismasi

3 Klawye tuglari ve géreMeri- Orta sira sag el galismasi

4 Klawe Ctrl ve kisayol tuslari- Ara sira sag ve sol el galismasi

5 Klawe Alt ve kisa yol tuslari- Ara sira sag ve sol el Gve H tuglari calismasi

6 Klawe Shift+ kisa yol tuslari- Orta sira sag ve sol el [ ve “,” (virgill) tuglari calismasi

7 Klawe Windows+ kisa yol tuslari- Ust sira sol el calismasi

8 Ust sira sag el calismasi

9 isletim sistemleri- G ve U galismasi

10 Bilgisayar donanim birimleri- Alt sira sol el calismasi

1" Bilgisayar yazilim birimleri- Alt sira sag el galismasi

12 Mcrosoft Office Word- Bitiin klawe on parmak galigmasi

13 Mcrosoft Office Excel- Butlin klavwye on parmak galigsmasi

14 Mcrosoft Office PowerPoint- Bitiin klawe on parmak calismasi

Ders Is Yiikii Galigma Tiirii / Ogretim Metotlar Siiresi (Saat) Sayisi
Dinleme ve anlamlandirma Ders 3) 12
Arastirma — yagsam boyu 6grenme, yazma, okuma, Bilisim Sinif Dig1 Galisma 1 12
Ara Sinav1 7 1
Final 7 1
Uygulama 1 8 1
Uygulama 2 7 1

Ders is Yiikii: 77
AKTS (Ders is Yiikii / 25.5): 3,02

Program Ciktilari

1

AW

© oo N o

10
11
12

Saglik alaninda edindigi temel diizeydeki bilgi ve becerileri kullanarak verileri yorumlar ve degerlendirir, sorunlari tanimlar, analizeder ve ¢6ziim igin planlanan
calismalarda yer alir/sorumluluk alir.

Saglik alantile ilgili sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak verilen bir gérevi bagimsiz olarak yurdtar.
Saglik alantile ilgili uygulamalarda karsilasilan ve 6ngérillemeyen karmas ik sorunlari gozmek icin ekip Uyesi olarak galisir.
Saglik alaninda edindigi temel diizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir yaklagimla degerlendirir.

Saglik alantile ilgili konularda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirir, distincelerini ve sorunlara iliskin ¢dziim 6nerilerini
yazli ve s62U olarak aktarir.

Saglik alani ile ilgili konularda digncelerini ve sorunlara iligkin ¢éziim énerilerini uzman olan ve olmayan kisilerle paylagir.
Alaninin gerektirdigi en az Awupa Bilgisayar Kullanma Lisansi temel diizeyinde bilgisayar yazlimi ile birlikte bilisim ve iletisim teknolojilerini kullanir.
Saglik alaninda toplumun ve diinyanin giindemindeki olaylari izer ve gelismelere duyarlidir.

Saglik alantile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, kiltirel ve etik degerlere uygun
hareket eder.

Kalite ydnetimi ve sureclerine uygun dawvranir ve bu sireglere katilir.
Birey olarak gérev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik, mevzuata ve mesleki etik kurallarina uygun dawanir.
Birey ve halk sagligi, gewe koruma ve is guivenligi konularinda yeterli bilince sahiptir.



Ders Ogrenme Giktisi - Program Giktilari (1 -5 Puan Aralig)

Ders 6grenme Ciktisi PC1 PC2 PG3 PC4 PC5 PC6 PC7 PC8 PC9 PC10 PC11 PC12
Klawe Uzerinde temel konum ve parmaklarin gérevdagilimlarinin 6grenilmesi 0 0 0 0 0 0 B 0 0 0 0 0
Klawe kisayol tuglarinin kullanim becerilerinin gelistiriimesi 0 0 0 0 0 0 5 0 0 0 0 0
Klaweye bakmadan temel on parmak kullanma becerisinin kazandiriimasi 0 0 0 0 0 0 5) 0 0 0 0 0

Ortalama Deger 0 0 0 0 0 0 5 0 0 0 0 0

https://ebs .bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir/363341
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