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TIBBI DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK
(2024 - 2025) Ders Bilgi Fommu

Ders Adi Kodu Yarlyll T+U Saat AKTS Z/S
Tibbi Dokiimantasyon ve Arsiveilik | TDP201 3 3+0 5,0 Zorunlu
Birim Bolim Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik - On Lisans (Zorunlu, Yiiz Yiize)
Amag Tl})bi Dokl'jn.we?ntafyon ve Sekreterlik Programi 6grencilerinin yatakli tedavi kurumlarinda kullanilan tibbi dokiimantasyon islemlerini
6grenmelerini saglamaktir.
A Tibbi dokiimantasyona giris, Tibbi dokiimantasyon tarihi, Tanimlar ve temel kawamlar, Bilgi ve belge, veri, enformasyon tanimlari, Bilgi
Ders Igerigi e s o . .
yonetimi, Belge ve belge gesitleri, Belge yonetimi, Bilgi ve belge hizmeti sunan kurumlar.
Ders Veren Ogr. Gor. Pelin SENEMOGLU
Artukoglu A, Kaplan A, Yilmaz A (2002). Tibbi Dokiimantasyon. Tirk Saglik Egitim Vakfi.,
Ders Kaynaklari Tibbi Dékiimantasyon ve Sekreterlik (Kolektif Yaynlari),
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Atakli, A & Kaplan, A (2016). Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Konu + Soru. Giines Tip KitapeMeri.

Konu

Ogrencilerin dénem igerisinde yapacaklari sunum ve hazrlayacaklari édeverin sekil, yapi ve puanlama yéniinden bilgilendirilmesi. Genel bir giris.
Temel Kawamlar ve Tanimlar. Ogrenci Dénem OdeMerinin Dagitiimasi.

Tibbi Dokimantasyona Girig, Tibbi Dokiimantasyonun Tarihcesi.

Tibbi Dokiimanlarin Yarari ve Onemi. Ogrenci Sunumu.

Tibbi Dokiimanlarda Sorumluluk. Ogrenci Sunumu.

Tibbi Dokiiman Cesitleri. Ogrenci Sunumu.

ARASINAV

Hasta Dosyalari, Hasta Dosyalarinin Kullanimi ve Onemi, Hasta Dosyalarinin Diizenlenmesi Ogrenci Sunumu.

Hasta Dosyalarini Olusturan Formlar, Hasta Dosyalari Formlarinin Veri Araci Olarak Kullaniimasi. Ogrenci Sunumu.

10 Arsivin Tanimi Onemi ve isleMeri, Arsivin Yeri ve Mimari Ozellikleri, Arsiv Yerinin Diizenlenmesi ve Fiziksel Ozellikler, Argiv Turleri. Ogrenci Sunumu.
11 ArsivBelgelerinde Kullanilan Bilgiler, Arsivierin Aypklanmas ve Belgelerin Imhasi, Hasta Dosyalan Arsivinin Saglik Kuruluslar Agisindan Yeri ve Onemi. Ogrenci
Sunumu.
12 Hasta Dosyalari Arsivinin Orgiitlenmesi Baliimleri islevieri, Hasta Dosyalari Arsivinin Diger Unitelerle islevsel lliskileri. Ogrenci Sunumu.
13 Dewet Hastaneleri ve Universite Hastanelerinde Tibbi Arsiv Ornegi, Tibbi Dokiimanlarin Numaralandirimasi ve Arsiierde Saklanma Sireleri. Ogrenci Sunumu.
14 Tibbi Dokiiman, Dokiimantasyon, Arsivve Hastane Isletmeciligi ve Yonetimi Hakkinda Temel Bilgiler. Ogrenci Sunumu.
Ders i Yukii Galisma Tiirii/ Ogretim Metotlar ~ Siiresi (Saat) Sayisi
Dinleme ve anlamlandirma Ders 3 14
Dinleme ve anlamlandirma, gézZem/durumlari isleme, elestirel diisinme, soru gelistirme Tartigmali Ders 3 14
Dinleme ve anlamlandirma, géZem/durumlari isleme, elestirel diistinme, soru gelistirme, takim ¢aligmasi Beyin Firtinasi 3 14
Ara Sinav1 6 1
Final 8 1
Ders is Yiikii: 140
AKTS (Ders is Yiikii / 25.5): 549
Program Ciktilar
1 Saglik alaniile ilgili sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak verilen bir gérevi bagimsiz olarak yuritur.
2 Saglik alaniile ilgili uygulamalarda karsilagilan ve 6ngérilemeyen karmasik sorunlari gézmek igin ekip Uyesi olarak ¢aliir.
3 Saglik alaninda edindigi temel diizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir yaklagimla degerlendirir.
4 Saglik alantile ilgili konularda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirir, distncelerini ve sorunlara iliskin ¢dziim 6nerilerini
yazli ve s62U olarak aktarir.
5 Saglik alaniile ilgili konularda dugiincelerini ve sorunlara iligkin ¢dziim énerilerini uzman olan ve olmayan kigilerle paylasir.
6  Aaninin gerektirdigi en az Arupa Bilgisayar Kullanma Lisansi temel diizeyinde bilgisayar yazilimti ile birlikte bilisim ve iletisim teknolojilerini kullanir.
7 Saglik alaninda toplumun ve diinyanin giindemindeki olaylari iZer ve gelismelere duyarlidir.
8 Saglik alantile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, kiltirel ve etik degerlere uygun
hareket eder.
9  Kalite ydnetimi ve siireclerine uygun davranir ve bu stireclere katilir.
10 Bireyve halk sagligi, cewe koruma ve is glvenligi konularinda yeterli bilince sahiptir.
11 Bireyolarak gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik, mevzuata ve mesleki etik kurallarina uygun dawanir.
1 Ortadgretim duizeyinde kazanilan yeterliliklere dayali olarak saglik alanindaki gtincel bilgileri iceren ders kitaplari, uygulama arag-geregleri ve diger kaynaklarla
desteklenen temel diizeydeki kuramsal ve uygulamal bilgilere sahiptir.
2 Saglik alanindaki temel bilimsel bilgiye ulasma, dederlendirme ve uygulayabilme bilgisine sahiptir.
3 Saglik alaninda edindigi temel diizeydeki bilgi ve becerileri kullanarak verileri yorumlar ve degerlendirir, sorunlari tanimlar, analizeder ve ¢6ziim igin planlanan
galismalarda yer alir/'sorumluluk alir.
4 Ortadgretim duizeyinde kazanilan yeterliliklere dayali olarak saglik alanindaki gtincel bilgileri iceren ders kitaplari, uygulama arag-geregleri ve diger kaynaklarla

desteklenen temel diizeydeki kuramsal ve uygulamal bilgilere sahiptir.



Ders Ogrenme Giktisi - Program Giktilari (1 -5 Puan Aralig)
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Tibbi dokiimanin tanimlanmasi. S T
Tibbi dokiimanlarin kullanim alanlari ve Hasta dosyalarinin dSneminin kawvanmasi. 33 -3 - - - - - - -32 -3
Temel Hastane Isletmeciligi, Saglik Yonetimi ve Arsivcilik kavramlarinin bilinmesi ve ydnetimini égretmek. 2 2( 1A f1 |1 (1|1 1][2]12[4]1|3
Tibbi kayit ve dokimanlarin igslenmesini ve hastaliklarin ve uygulamalarin uluslararasi kodlama sistemlerine 211221111442 31 3

gore kodlamasini, gereksinim duyulan bilgilere elekironik olarak erigsimi 6gretmek.

https://ebs .bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir/382817
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