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Birim Bolim Biyosistem Muhendislii - Lisans (Yiiz yiize)

Ogrencilerin ofis yazlimlarinin tim ézelliklerini Gst diizeyde kullanabilmelerini saglayacak temel bilgi ve becerileri kazandirmak; égrencilerin
Amac 6dey, tez, rapor ve veri analiz gibi stregleri bireysel olarak ydnetmelerini saglamak ve meslege yonelik gerekleri profesyonel bir yaklagimla
yerine getirmelerini sagdlayacak ofis araglarini kullanabilme becerilerini kazandirmak

Ofis uygulamalarinin tanitiimasi; yaygin olarak kullanilan yazilimlar hakkinda bilgilendiriimesi; 6grenim siirecinde ve mesleki yasamda

Ders Igerigi yaygin olarak kullanilan ofis uygulamalarinin kullanimi hakkindaki becerilerin gelistiriimesi; veri yonetiminin grafiklerle saglanmasi; gelisme
ve sonug raporlarinin hazarlanmasi

Ders \Veren Dr. Ogr. Uyesi Huiseyin Teviik GULTAS

Ders Kaynaklari Konuya 6zgii resim ve video igerikli sunu 6rnekleri ve belgeseller

Hafta Konu

1 Ofis Uygulamalarina Girig

2 Word - Kullanici ara yizinl tanima, sekmeleri tanima

3 Word - Ekle ve diizen menusii

4 Word - Sekil, grafik, resim vb. metin ve paragraf bigcimlendirme

5 Word - Icindekiler tablosu olusturma, kaynakga yonetimi

6 PowerPoint - Kullanici ara yuzlini tanima, slayt ve slayt metinleri ile calisma

7 PowerPoint - Kullanici ara yliziini tanima, slayt ve slayt metinleri ile calisma

8 PowerPoint - Sunum hazrlama

9 PowerPoint - Sunum hazrlama

10 Excel - D6kiiman bigimlendirme zenginlestirme islemleri

11 Excel - Formil gubugunu kullanma, temel islemler

12 Excel - Formul gubudunu kullanma, temel islemler

13 Excel - Sayfalar arasi bagintili islemler

14 Excel - Grafik olusturma

15 Excel - Veri tablosu olusturma

Program Ciktilar

Matematik, temel bilim ve alaninda yeterli diizeyde kuramsal uygulamali bilgiye sahiptir ve bunlar uygular

Aaniya ilgili ortaya ¢ikabilecek problemleri tanimlayabilme ve ¢dzebilme

Aaninda ki uygulamalar igin gerekli teknik ve araglari kullabilme

Deneytasarlama, yapma ile deney sonuglarini analizetme ve yorumlama yetilerine sahiptir.

S62U ve yazli etkin iletisim kurar, bir yabanci dili etkin bir sekilde kullanir, alaniyla ilgili ulusal ve uluslar arasi galigmalari takip eder
Geligen yeni teknolojilerden faydalanarak meveut sorunlari algilayabilir.

Proje yonetimi, is yeri uygulamalari, galisanlarin sagligi, cevre ve is glvenligi konularinda yeterli bilince sahiptir.

Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilincindedir
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Aaniya ilgili ileri duzey galigmalar bagimsiz olarak yuritme, karmasik durumlarda sorumluluk alarak ¢éziime gidebilme, danismanlik, denetim ve bilirkigilik yapabilme
Disiplinler arasi galismalarda etkin olarak bulunma
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Bilgiye ulagabilme, bilgi kaynaklarini etkin bir sekilde kullanabilme ve analitik disinme
Dunya guindemindeki gelismeleri takip eder, bilimsel kiltirel ve etik degerlere uygun hareket eder, yasadigi sosyal gewre igin projeler Uretir
Aaniya ilgili mevzuata hakimdir ve mesleki ve etik sorumluluklara uygun hareket eder
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Ders Ogrenme Giktisi - Program Giktilari (1 -5 Puan Araligy)
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Ders Ogrenme Giktisi 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13

ihtiyaca iligkin ofis yazlimini; secer, kullanr, diizenler ve uygulamalar arasindaki iligkiyi gézetir; veri
transferi yapar

Gereksinimlere gdre resmi yazsma, tez yazmi, rapor hazrlama, listeleme vb. uygulamalari yapar - - - -] -]-1-1- - - - -
Veri yonetimi yaparak 6zet tablolar hazrrlar, istatistikleri hesaplar ve degisimi grafik Gzerinde gésterir - - - - - - - - - = = = -
Sekil, video, resim gorselleri ve sayisal verileri kullanarak etkili sunumlar hazirlayabilir S I I 0 I R U IS - - - -

https://ebs .bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir/408294
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