BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI
GOLPAZARI MESLEK YUKSEKOKULU

HALKLA iLiSKILER VE TANITIM
(2025 - 2026) Ders Bilgi Formu

Ders Adi Kodu Yarlyll T+U Saat AKTS Z/S
Zaman Yonetimi BUR128 3 3+0 4,0 Segmeli
Birim B&lim Halkla lligkiler ve Tanitim - On Lisans (Orgiin)
Amac Bireysel ve 6rgutsel olarak iyi bir zaman yoneticisi olmak

Zaman kawrami, zamanin kaynak olma niteligi, zaman arz ve zaman talebi, Zaman tiirleri, zamanin bilesenleri Zaman ydnetiminin tanimi ve
dnemi, Zaman yonetimi yaklagimlariKisiden, isten ve ydnetim anlayisindan, Orgiitsel yapi ve politikalardan kaynaklanan zaman tuzaklari

Ders Ierigi Bos zaman kavrami, Bos zamanlarin degerlendiriimesinin ézellikleriZamanin etkin kullaniimasini saglayan dawanis ve ydntemler hakkinda
genel degerlendirmels zamanini etkin kullanma ydntemleri

Ders Kaynaklari John Adair, Etkili Zaman Yonetimi, Babiali Kultur Yayincihdi

Hafta Konu

1 Zaman Kavrami

2 Zaman Yonetimi

3 Tarihte Zaman Yénetimi

4 Zaman Yok Ediciler

5 Yetki dewri

6 Paradigma ve Aligkanliklarimiz

7 Zaman Yonetimine Yardimci Teknikler

8 Ara Sinav

9 Misterek Zaman Meseleleri

10 Kendi Zaman Anlayisinia Geligtirmek

11 Uzun Vadeli Hedefleri Tanimlamak

12 GUnu Planlamak

13 Biirolarda Zamani Etkili Kullanmak, Toplantilar idare Etmek

14 Ornek olay

Program Ciktilari
1 Aannfailgili giincel ve teorik bilgilere sahiptir.
2 Etkiliiletisim becerileri konusunda edindigi bilgi ve uygulama diizeyi sayesinde i¢-dis paydaslarla ikna edici iletisim kurabilir.

3 Edindigi disiplinler arasi bilgiler sonucunda toplumsal, kiiltirel, siyasi ve sosyal konulari ya da degisimleri belireme, analizetme ve sonuglar mesleki calismalarda
kullanabilme becerisine sahiptir.

4 lletisim hukukuyta ilgili yeterli biling diizeyine sahip olarak tistlendigi iletisim calismalarinda, hukuki sorumluluk bilinciyle hareket edebilir.
5  Aannya ilgili konularda ekip ¢alismasinin getirecegi sorumluluklara agiktir.
6  Aannjailgili konularda bireysel anlamda sorumluluga aciktir.
7 Girisimcilik ve liderligin 6nemini bilir.

8  Bireysel bilgi ve becerileri ile alaniyia ilgili kisi ve kurumlara distncelerini yazli ve s62U olarak aktarir, onlara ¢6zim &nerisi sunar.

9  Biryabanci dili alaniya ilgili konularda bilgi sahibi olacak sekilde yazli olarak anlar ve kullanir.

10 Alaninin gerektirdigi diizeyde bilgi ve iletisim teknolojilerini kullanir.

11 Aannfailgili konularda toplumsal refahi 6n planda tutar ve mesleki, ahlaki ve etik degerlere uygun degerlendirme ve yorum yapar

12 Reklam, grafik tasarimi, pazarlama, protokol ve lobicilik alanlarinda yeterli diizeyde bilgi sahibidir

13 Degisime acik, toplumsal konulara duyarli, elestirel ve ¢éziim Uretebilen bakis acilarina sahip olarak yasam boyu 6grenmeye iliskin olumlu tutum ve davranis gelistirir
14 Aannfailgili konularda bilgi ve becerileri elestirel bir bakis agisiyia degerlendirir

15 Aannfailgili edindigi bilgi ve becerileri problem ¢ozmede kullanabilir, analitik ve stratejik diistinerek bunlar uygulamaya gegirebilir.

Ders Ogrenme Giktisi - Program Giktilari (1 -5 Puan Araligy)

Ders Ogrenme Ciktisi PC1 PC2 PC3 PC4 PC5 PC6 PC7 PC8 PC9 PC10 PC11 PC12 PC13 PC14 PC15
Toplantinin amag ve tirlerini degerlendirebilecek - - - - S = o = o - > - > - -
Kendi zaman ydnetimini yorumlayabilecek, - - - - - - - - - - - - - - -
Toplanti yonetimini ve organizasyonunu agiklayabilecek, - - - - S = o = o - > - > = -
Toplanti ve zaman yonetimi ile ilgili ¢g6ziim 6nerisi sunabilecektir. - - - - - - - - - - - - - - -
Zamani etkili ve verimli kullanabilecek - - = = = = S = > = = = o - -

Ortalama Deger - - - - - - - - - - - - - - -

https://ebs .bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir/413189
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