BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI

MESLEK YUKSEKOKULU

METALURJI
(2024 - 2025) Ders Bilgi Fommu

Ders Adi Kodu Yarlyll T+U Saat AKTS Z/S
Ofis Yazlimlari MOS206 1 2+0 2,0 Secmeli

Birim Bolim Metalurji - On Lisans (Anlatim soru-cevap, uygulama)

Amac is hayati boyunca sik kullanilacak olan Ofis programlarinin kullaniminin égretilmesidir.

Ders lcerigi Word, Excel, Powerpoint,internet ve E-posta

Ders Kaynaklari Ders notlari, web.bilecik.edu.tr/bulent-turan, Bilgisayar ve internet kullanimi - Hasan Cebi BAL

Hafta Konu

1 MS Ofis uygulamalarina giris

2 MS Word, Segenekler, Menu seridi ve sekmeleri

3 Giris Sekmesi, Gorlinim sekmesi, Sayfa Diizeni sekmesi, Metin bicimlendirme islemleri

4 Ekle Sekmesi, resim, SmartArt, tablo, Ustbilgi-altbilgi ekleme

5 Stiller ve stil uygulamalari

6 MS Word ile belge hazrlama

7 MS Excel'e giris

8 Ara Sinav

9 Calisma kitabi ve calisma sayfasi, hiicreler

10 Ekle, Formuller ve Veri Mendleri

11 MS Excel'te temel matematik islemleri, TOPLA CARPIM, KUWET, KAREKOK Fonksiyonlari

12 ORTALAMA STDSAPMA, EGER, ETOPLA, EGERORTALAMA Fonksiyonlari

13 DUSEYARA, YATAYARA Metin ve tarih fonksiyonlari, MS PowerPointe Giri

14 MS PowerPointte Sunum Hazirlama (1)

15 MS PowerPointte Sunum Hazirlama (Il)

Ders is Yukii Galisma Tiirii / Ogretim Metotlar Siiresi (Saat) Sayisi
Godem/durumlari isleme, Bilisim, yonetsel beceriler, takim galigsmasi Laboratuar 1 14
Dinleme ve anlamlandirma Ders 2 14
Ara Sinav1 5) 1
Final 8 1

Ders is Yiikii: 55
AKTS (Ders is Yiikii / 25.5): 2,16

Program Ciktilari
1 Ortadgretim duizeyinde kazanilan yeterliliklere dayali olarak alanindaki gtincel bilgileri iceren ders kitaplari, uygulama arag-geregleri ve diger kaynaklarla desteklenen
temel diizeydeki kuramsal ve uygulamal bilgilere sahip olma.

2 Alaninda edindigdi temel duizeydeki kuramsal ve uygulamali bilgileri ayni alanda bir ileri egitim dlizeyinde veya ayni diizeydeki bir alanda kullanabilme becerileri
kazanma.

3 - Alaninda edindigi temel diizeydeki bilgi ve becerileri kullanarak, verileri yorumlayabilme ve degerlendirebilme, sorunlari tanimlayabilme, analizedebilme, kanitiara
dayall ¢6zim Onerileri gelistirebilme.

4 Aaniileilgiliileri dizeydeki bir caligmay bagimsizolarak yuritebilme.

5 Aaniileilgili uygulamalarda kargilagilan ve 6ngérilmeyen karmagik sorunlari ¢ézmek icin bireysel ve ekip Uyesi olarak sorumluluk alabilme

6  Sorumlulugdu altinda galisanlarin bir proje gergevesinde gelisimlerine yonelik etkinlikleri planlayabilme ve yonetebilme.

7 Aaninda edindigi temel dlzeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir yaklagimla dederlendirebilme, 6grenme gereksinimlerini belirleyebilme ve karsilayabilme.
8  Ogrenimini ayni alanda bir ileri egitim diizeyine veya ayni diizeydeki bir meslege yonlendirebilme.

9  Yasam boyu 6grenme bilinci kazanmig olma.

10 Aaniile ilgili konularda sahip oldugu temel bilgi ve beceriler diizeyinde distincelerini yazli ve séZi iletisim yoluyla aktarabilme

11 Aaniileilgili konularda disuncelerini ve sorunlara iligskin ¢6zim Onerilerini uzman olan ve olmayan kisilerle paylagabilme.

12 Bir yabanci dili en az Arupa Dil Portféyl A2 Genel Diizeyi'nde kullanarak alanindaki bilgileri iZeyebilme ve meslektaglari ile iletisim kurabilme.

13 Aaninin gerektirdigi en az Arupa Bilgisayar Kullanma Lisansi Temel Diizeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve iletisim teknolojilerini kullanabilme.
14  Aaniile ilgili verilerin toplanmasi, uygulanmasi ve sonuglarinin duyurulmas agamalarinda toplumsal, bilimsel, kiltirel ve etik degerlere sahip olma.

15 - Sosyal haklarin evrensellidi, sosyal adalet, kalite ve kilttirel dederler ile gewre koruma, is sagligi ve glivenligi konularinda yeterli bilince sahip olma.



Ders Ogrenme Giktisi - Program Giktilari (1 -5 Puan Aralig)

Ders Ogrenme Giktist PC1 PC2 PC3 PG4 PC5 PC6 PC7 PC8 PC9 PC10 PC11 PG12 PC13 PG14 PC15
Sunum hazrlar = = > = o o - - - - - - - - -
Kelime islemci kullanarak metin hazrlar. - - - - - - - - - - - - - - -
Elektronik tablolama programini kullanir. - - = o = = > = - - - - - - -

Ortalama Deger - - - - - - - - - - - - - - -

https://ebs .bilecik.edu.tr/pdf/dersbilgigetir/418054
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